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1. MATERIA

Disposiciones para la atencién de solicitudes de acceso a la informacion y para la
actualizacion del Portal de Transparencia del Servicio de Administracién Tributaria,
SAT, asi como los requisitos que debe cumplir y los plazos de remision de dicha
infarmacion.

OBJETIVO

Establecer las condiciones necesarias para que las solicitudes de acceso a la
informacion sean atendidas en el plazo sefalado por el Texto Unico Ordenado de
la Ley N" 278086, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica: asi
como para mantener actualizado el Portal de Transparencia del SAT, a fin de
brindar al publico en general una informacién clara, completa, actualizada y
oportuna.

ALCANCE
Es de aplicacion por parte de todas las unidades organicas del SAT.

RESPONSABILIDAD

Son responsables los funcionarios designados como Coordinadores de la
Informacion. el Responsable de Brindar Informacién y el Responsable del Portal de
Transparencia del SAT,

.l 5. BASE LEGAL

a) Decreto Supremao N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N® 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y
modificatorias,

b) Decreto Supremo N* 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica,

¢) Decrelo Supremo N® 063-2010-PCM, que aprueba la implementacién del Portal
de Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracién Publica.




d)

Ley N 29091, que modifica el parrafo 38.3 del Articulo 38 de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, y establece la publicacién de
diversos dispositivos legales en el Portal del Estado Peruano y en portales
institucionales.

Resolucién Ministerial N° 200-2010-PCM, que aprueba la Directiva N° 001-
2010-PCM/SGP, Lineamientos para la implementacién del Portal de
Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracién Publica.

Ley N* 28874, Ley que regula la Publicidad Estatal.

Texto Unico de Procedimientos Administrativos del SAT vigente.

Resoluciones Jefaturales por las que se designa al Responsable de Brindar
Informacion y el Responsable del Portal de Transparencia del SAT

NORMAS GENERALES

6.1. Glosario

A efectos de la presente circular, deberd tenerse en cuenta las siguientes
definiciones:

a)

b)

d)

Derecho de Acceso a la Informacion

Derecho que tiene toda persona a solicitar sin expresién de causa la
informacion que requiera y de recibira de cualquier entidad de la
Administracion Publica en el plazo legal, con el costo que suponga el pedido.

Solicitante
Toda persona que presente una selicitud de acceso a la informacién a través
del Portal de Transparencia o ante |a Unidad de Mesa de Partes del SAT.

Infarmacian Plblica
Cualguier tipo de informacion que haya sido producida por el SAT o que se
encuenire en su poder.

Costo de reproduccion

Coslo asociado a la atencion del pedido de reproduccion de la informacion,
confarme lo dispuesto en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica y su Reglamento, que se materializa con la entrega al solicitante de
la copia de la documentacion requerida o del disquete y/o disco compacto
que contiene |a informacién

Hesponsable de Brindar Informacion del SAT

Funcionario responsable de entregar la informacion, nombrado mediante
Resolucion Jefatural, la misma que debera ser publicada en el Diario Oficial
“El Peruano”, conforme a la obligacion establecida en las normas sobre la
matena

Responsable del Portal de Transparencia del SAT

Funcionario responsable de implementar y actualizar el Portal de Internet del
SAT. nombrado mediante Resolucion Jefatural, la misma que debera ser
publicada en el Diario Oficial "El Peruano”, conforme a la obligacién
establecida en las normas sobre la materia.



Asimismo, ftiene l|a responsabilidad de implementar el Portal de
Transparencia del SAT, segln los lineamientos del Portal de Transparencia
Estandar en las Entidades de la Administracion Plblica.

g) Coordinador de la Informacian
Funcionaric designado por las unidades organicas responsables del
procesamiento de la informacion, segln sea el caso, a través del
memorandum respectivo el cual sera puesto en conocimiento de la Oficina
de Secretaria General para el control y difusién respectivos.

El Coordinador de la Informacion es responsable de otorgar la
documentacion que el Responsable de Brindar Informacién y el Responsable
del Portal de Transparencia del SAT, tengan a bien solicitar en el ejercicio de
sus funciones, asi como de remitir en forma oportuna y constante, la
informacion descrita en el Anexo de la presente Circular.

h)  Oficina Nacional de Gobierno Electrénico e Informatica - ONGEI

Oficina Nacional que depende directamente del Despacho de |a Presidencia
del Consejo de Ministros, vy se encarga de liderar el Sistema Nacional de
Informatica, asi como de las diversas actividades y proyectos que en materia
de Gobierno Electronico realiza el Estado. Igualmente se encarga de la
administracion del Portal del Estado Peruano, Portal de Servicios al
Ciudadano y del Portal de la Comisién de Desarrollo de la Sociedad de la
Informacian.

6.2. Derecho de acceso a la informacidn

La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica tiene por finalidad
promover la transparencia de los actos del Estado y regular el derecho
fundamental del acceso a la informacion consagrado en el numeral 5 del articulo 2
de la Constitucién Politica del Peru.

En este sentido, toda persona tiene derecho a solicitar y recibir informacion de
cualguier entidad de la Administracién Publica, no exigiéndose en ninglun caso, la
expresion de causa para el gjercicio de tal derecho.

6.3. Solicitud de Acceso a la Informacién

La solicitud de acceso a la informacién puede ser presentada a través del Portal de
Transparencia del SAT o de forma personal ante la Unidad de Mesa de Partes del
SAT.

La solicitud debera contener la siguiente informacién y/o documentacion:

a) Nombres, apellidos completos o razén social, documento de identidad, y
domicilio.

b)  Exhibir documento de identidad o documento que acredite la existencia de la
persona juridica. En este Gltimo caso, debera acreditarse la representacion a
traves del poder respectivo.

c) MNimero de teléfono y/o correo electronico, de ser el caso,

d) Expresion concreta y precisa del pedido de informacion.

e) Fecha en gque la informacién se ha producido u obtenido y la dependencia
que posea la informacion, en caso que el solicitante conozca estos datos.



f) Medio en que se requiere la informacién (copia simple, disquete, disco
compacto, correo electronico, etc.).

6.4. Plazo de atencién

El SAT debera otorgar la informacion requerida en un plazo no mayor de siete (7)
dias utiles, plazo que se podra prorrogar en forma excepcional por cinco (5) dias
utiles adicionales, de mediar circunstancias que hagan dificil reunir la informacién
solicitada. En este caso, el SAT deberd comunicar por escrito, antes del
vencimiento del primer plazo, las razones por las que hara uso de tal prorroga, de
no hacerlo se considera denegado el pedido.

6.5 Entrega de la informacion

La solicitud de informacion que genere una respuesta que esté contenida en medio
magnetico o impresa, serd puesta a disposicion del solicitante en la unidad de
Mesa de Partes de la Sede Central del SAT ubicada en Jr. Camana N.° 370, previa
presentacion de la constancia de pago asociada al costo de reproduccion. A tal
efecto, el Responsable de Brindar Informacion del SAT derivara la respuesta a la
Unidad de Mesa de Partes adjuntando la liguidacién de los costos de
reproduccion.

6.6 Denegatoria de Acceso a la Informacion

El SAT no podra negar el acceso a la informacion solicitada en razon de la
identidad del solicitante.

La denegatoria de acceso a la informacion debe estar debidamente fundamentada
en las excepciones previstas en los articulos 15 a 17 del TUO de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, sefialandose expresamente y
por escrito las razones por las que se aplican las excepciones y el plazo por el que
se prolongara dicho impedimento.

En caso el SAT no cuente con la informacion solicitada, debe comunicar por
escrito que la denegatoria de la solicitud de acceso se debe a la inexistencia de
datos en su poder respecto de dicha informacion.

La comunicacién a que se refieren los parrafos precedentes debe ser realizada por
el Responsable de Brindar Informacion del SAT,

INSTRUCCIONES PARA BRINDAR INFORMACION DE ACCESO PUBLICO

7.1. La Unidad de Mesa de Partes del SAT o la Unidad de Alé SAT como
responsable de la atencion del Buzén de Transparencia, verificaran los requisitos
sefialados en el numeral 6.3, y derivaran en el dia, la solicitud de acceso al
Responsable de Brindar Informacion del SAT, Este dltimo, trasladara la solicitud al
Coordinador de la Informacién responsable de otorgar la informacion, a mas tardar
el dia siguiente de recibida.

En caso el pedido no califique como una solicitud de acceso a la informacion, el
Responsable de Brindar Informacién del SAT trasladara la solicitud al area
competente.



7.2. Silainformacion requerida estuviese publicada en la Pagina Web del SAT, &l
Responsable de Brindar Informacion del SAT comunicard de tal situacién al
administrado, a quien ademas se le comunicara |la existencia de procedimientos
administrativos referidos a la expedicidn de copias o impresiones de la informacién
reguerida.

7.3. El Coordinador de la Informacién, durante la evaluacion de la solicitud de
acceso a la informacién, debera observar las situaciones que a continuacion se
describen, ya sea cuando la informacién sea requerida directamente por el
Responsable de brindar |a informacion o el Responsable de elaborar y actualizar &l
Portal Web y de Transparencia del SAT.

a. Informacion Disponible: debera remitir la documentacion en un plazo no
mayor a tres (3) dias. No obstante, podra remitirse la documentacion en el
término de cinco (5) dias, si la informacion no se encuentra disponible en
forma inmediata.

b.  Informacién Disponible con uso del plazo excepcional; debera comunicar tal
hecho en el plazo de cinco (5) dias, asl como el tiempo requerido para su

entrega.

c.  Solicitud Imprecisa: debera informar en el plazo maximo de un (1) dia, a fin
gue se requiera al solicitante la precision de la misma.

d. Informacién No Disponible: debera comunicar en el plazo maximo de un (1)
dia gue no posee |a informacion requerida, asl como, en caso de conocerlo,
la ubicacion y destino de tal informacion.

e. Informacién prohibida de ser proporcionada:; deberd comunicar en el término
de dos (2) dias, que |la informacién se encuentra dentro de los alcances de Ia

reserva tributaria o que afecta el derecho a la intimidad, reconocidos en el
articulo 85 del Texto Unico Ordenado del Cadigo Tributario y en el articulo 2,
inciso 5 de la Constitucién Politica del Perd; asi como, si la informacion se
encuentra en alguna de las excepciones contempladas en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.

El Coordinador de la Informacion debera mantener actualizado un archivo
sistematizado de la informacion publica que obre en su poder, segun las
especificaciones gue a tal efecto proporcione la Oficina de Secretaria General, de
ser el caso.

7.4. Cuando la informacion solicitada se encuentre en los supuestos
contemplados en el literal &) del numeral anterior, el Coordinador de |la Informacian
debera elaborar los Informes sustentatorios correspondientes, los mismos gue
mensualmente seran puestos en conocimiento del Jefe del SAT por parte del
Responsable de Brindar Informacién del SAT.

7.5, El Coordinador de la Informacion es responsable de la autenticidad de Ia
informacién que entrega y consulta en los archives, con excepcion de la
certificacion hecha por Fedatario del SAT. Asimismo, debe mantener actualizado



un archivo sistematizado de la informacion de accesc publico que obre en su
poder.

7.6. La liquidacién de los costos asociados a la reproduccion debera ser
efectuada por el Responsable de brindar la informacién. A tal efecto, el
Coordinador de la Informacion debera indicar, junto con la informacién remitida, la
cantidad de copias, disquetes o discos compactos enviados.

7.7. El solicitante debera acreditar el pago de la liquidacion de los costos de
reproduccion antes de recibir la documentacion que a tal efecto le proporcionara el
Responsable de Brindar Informacion del SAT.

7.8. La solicitud de informacion que genere una respuesta que esté contenida en
medio magneético o impreso, sera puesta a disposicién del solicitante conforme a lo
sefialado en el numeral 6.5 de la presente circular.

7.9. La solicitud de informacién podra responderse via correo electrénico cuando
la naturaleza de la informacion solicitada asf lo permita y siempre que el solicitante
previamente haya dado su consentimiento. En este caso no se generara costo
alguno al solicitante.

7.10. Adicionalmente a lo expuesto en los numerales precedentes, el Responsable
de Brindar Informacion del SAT, el Responsable del Portal de Transparencia del
SAT, y el Coordinador de la Informacién deberan velar por el cumplimiento a las
obligaciones establecidas en el TUQ de la Ley N.* 27806, Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, y su respectivo Reglamento,

INSTRUCCIONES PARA LA PUBLICACION DE INFORMACION EN EL PORTAL
DE TRANSPARENCIA

8.1. El Responsable del Portal de Transparencia del SAT es el encargado de
velar porque el Portal de Transparencia cuente con las siguientes
caracteristicas minimas:

a. Facilidad de acceso: La forma de presentacion de la informacion debe tener
un formato "amigable” que sea de facil utilizacion por parte de los usuarios,

b. Simplicidad: La informacién debe utilizar, en lo posible, una terminoclogia
sencilla que sea de facil comprensién por los ciudadanos.

c. Veracidad: La informacién contenida en el Portal de Transparencia se
presume veraz debiendo ser actualizada mensuaimente manteniendo la
informacion anterior que permita realizar comparaciones.

d. Legalidad- La informacion contenida en el Portal de Transparencia debe
respetar el marco legal sobre la materia.



8.2.

Caracteristicas del Portal de Transparencia

El Portal de Transparencia debe reunir las siguientes caracteristicas:

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

leonografia amigable, para facilitar el acceso a la Informacion.

Lenguaje claro, que pueda ser comprensible por la ciudadania en general
Formatos estandarizados, que permita la uniformidad en los contenidos de la
Informacidn.

Informacién actualizada, para mejorar en el cumplimiento de la Ley de
Transparencia.

Resumen de Informacion en graficos estadisticos, para una mejor
comprasion,

Articulacién de los sistemas informaticos del MEF, MTPE y OSCE en el
Portal del Estado, evitande la duplicidad de esfuerzos en los registros de
Informacion.

La responsabilidad de |a aplicacion de la Directiva N° 01-2010-PCMISGP
“Lineamientos para la implementacion del Portal de Transparencia estandar
recae en el Responsable del Portal de Transparencia del SAT.

Para el oportuno cumplimiento de informacién en el Portal de Transparencia
el Coordinador de la Informacién tendra relacién directa con el Responsable
del Portal de Transparencia del SAT,

El Portal Institucional ubicara el enlace del Portal de Transparencia en el lado
derecho superior como banner, identificandolo con la denominacian PORTAL
DE TRANSPARENCIA y el lcono de una lupa.

El registro y actualizacién de informacién de los portales de transparencia se
realizara en el Portal del Estado Peruanc — PEP (www.peru.gob.pe)
administrado por la Cficina Nacional de Gobierno Electrénico e Informatica —
ONGEI de la Presidencia del Consejo de Ministros de acuerdo al Manual de
implementacion del Portal de Transparencia Estandar.

El Responsable del Portal de Transparencia del SAT, como responsable de
la actualizacion de los contenidos del Portal de Transparencia de la entidad
debera contar con un administrador de usuario y contrasefia para el registro
y actualizacion de los contenidos de la informacién de su entidad.

Contenido de la informacian

El Portal de Transparencia del SAT contendra los siguientes rubros
tematicos, dentro de los cuales debe publicarse la siguiente informacién
minima:

8.6.1 Datos Generales, donde se incluira:
8.6.1.1 Directorio, entendiéndose los nombres de los principales
funcionarios, cargos, teléfonos y correc electrénico, de
acuerdo al registiro que se realiza en el Portal del Estado
Peruano administrade por la ONGEIl, y que debera ser
permanentemente actualizado.



8.6.2

B.6.3

8.6.4

8.6.5

8.6.6

8.6.7

8.6.1.2 Marco Legal, registrando |las normas de creacién de la
entidad, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica y otros que crea conveniente la entidad.
8.6.1.3 Normas emitidas por la entidad, organizadas por fecha de
expedicion a partir del 2009, enlazando al archivo histérico
registrado en el entidad.
Planeamiento y Organizacion, que incluira:
8.6.2.1 Instrumentos de gestién y la norma que lo aprueba;
a. ElReglamento de Organizacion y Funciones — ROF
b. Organigrama de la Entidad y sus dependencias si
fuere el caso.
Manual de Organizacion y Funciones — MOF
Cuadro de Asignacién de Personal — CAP
Manual de Procedimientos — MAPRO
Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
TUPA, registrado en el MODULO TUPA de servicios
al ciudadano.
Indicadores de Desempeno
8.6.2.2 Planes y Politicas, ademas de los informes de monitoreo y
evaluacion, deben publicarse:
a. Plan Estratégico Institucional — PE|
b. Plan Operativo Institucional - POI
Informacion Presupuestal, conforme al inc. 2) del art. 5 e inc. 1) del
art. 25 del TUO de la Ley 278B06.
Informacion de personal, conforme al inc, 2) del art. 5 e inc. 3) del
art. 25 del TUO de la Ley 27806. Debe incluir modalidades no
contempladas en la Planilla Electronica del Ministerio de Trabajo y
Promocion del Empleo.
Informacién de Contrataciones, conforme el inc. 3) del art. 5 e inc.
4) del art. 25 del TUC de la Ley 27808.
a. Procesos de Seleccion para la contratacion de
bienes, servicios y obras
Exoneraciones aprobadas
Penalidades aplicadas
Ordenes de Servicio
Gastos de viaticos v pasajes
Gastos de Telefonia
Uso de Vehiculos
Gastos por Publicidad
Actividades Dflciales conforme el inc. 4) del art. 5 del TUO de la
Ley 27806

~®apn

Gl

a. Agenda
Informacion Adicional
a. Comunicados
b. Declaraciones Juradas
c. Formato de Sclicitud de Acceso a la Informacion
Publica

Asimismo, en cada médulo de registro por rubro tematico, el SAT tendra la
opcion de agregar informacién adicional que considere pertinente difundir,



8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

Los registros que se efectien en archivos de extensién PDF deberan ser
legibles y facilitar una lectura adecuada.

Informacién histérica

El nuevo aplicativo informatico contara con infarmacién a partir del afo 2009
en los rubros tematicos de informacion presupuestal, proyectos de inversion,
personal y contrataciones de bienes, servicios y obras debiendo el
responsable del Portal de Transparencia enlazar a la informacion histérica
registrada en su portal en los rubros tematicos que corresponda.

De la iconografia amigable
La iconografia de los rubros tematicos se mostrara de color plomo cuando no
tenga ningun contenido de informacién, evidenciando falta de registro.,

Transmision de informacién a la Oficina Nacional de Gobierno
Electronico e Informéatica — ONGEI para actualizar la informacién

La informacion presupuestal de ingresos y gastos, asli como el marco
presupuestal y la ejecucion de los Proyectos de Inversion Publica seran
transmitidos desde los sistemas informaticos administrados por el Ministerio
de Economia y Finanzas (MEF)

La informacion de personal serd transmitida por el Ministerio de Trabajo y
FPromocion del Empleo (MTPE).

La informacion de las contrataciones de bienes, servicios y obras sera
transmitida por el Sistema Electrénico de Adquisiciones y Contrataciones del
Estado — SEACE del Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado (OSCE)

Validacion de la informacion

El Responsable del Portal de Transparencia del SAT verificara el contenido
de la informacion transmitida por MEF, MTPE y OSCE, y la validaran en el
moédulo de registro del Portal del Estado Peruano - PEP, presionando el
botdn aprobar, con lo cual quedara actualizada automaticamente [a
informacion correspondiente en los plazos de Ley.

De detectar alguna inconsistencia en la informacién transmitida en el PEP,
tratandose del MEF y OSCE, el Responsable del Portal de Transparencia del
SAT se contactara con la entidad que corresponda a fin de que subsane |a
observacion, sin perjuicio de dejar constancia en el médulo de registro la
observacion realizada a fin de que se visualice los motivos de la omisién de
publicar la informacion respectiva,

En el caso de la informacion de personal que contenga alguna inconsistencia
registrada inicialmente por la entidad, no podra ser subsanada por el MTPE,
debido a que ésta proviene de la declaracion telematica que realiza a través
del PDTB01, por lo tanto debera realizar la subsanacién por medio de los
procedimientos establecidos por la SUNAT referido a las "Rectificatorias” a
las declaraciones de |las planillas electronicas, debiendo el MTPE transmitir a
la ONGE! la informacion rectificada al mes siguiente de iniciado el
procedimiento por la entidad para su validacion, sin perjuicio de dejar



8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

constancia del procedimiento de rectificacion en el médulo de registro sobre
la observacion realizada.

El Responsable del Portal de Transparencia del SAT coordinara la validacién
del contenido de la informacion transmitida por el MEF, MTPE y OSCE, con
las siguientes Gerencias:

Tipo de Entidad que
Informiacisn transmite la Gerencia
informacion
Informacién MEF (Gerencia de Finanzas
Presupuestal Gerencia da Administracién
Informacion de Gerencia de Recursos
MTPE
Personal Humanos
Informacion de i . .
Contritaciarga Q8CE Gerencia de Mmumstra::iﬁn_

Obligacion a publicar

Todos los actos administrativos, actos de administracién interna vy
documentos que deban publicarse en el Portal de Transparencia del SAT,
deberan consignar un articulo, cldusula o nota en la que se sefale
expresamente que existe la obligacion de publicar el acto o documento en
dicho Portal y el plazo para realizar dicha diligencia.

Asimismo, deberan contener necesariamente la fecha de la dultima
actualizacién de los datos y la denominacién de la unidad organica que
generd la informacian,

La actualizacion del Portal Web y de Transparencia del SAT debera
realizarse en forma mensual, salvo los casos en los gue la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica hubiera establecido plazos
menores

Los documentos digitalizados que se publiquen en el Poral de
Transparencia del SAT, deberan contar con los vistos ylo firmas de los
funcionarios de las unidades responsables, salvo las publicaciones
realizadas en el Diario Oficial “El Peruang”.

De ftratarse de cuadros estadisticos, se debe incluir la fuente de la
informacién, la unidad organica responsable y la fecha de elabaracion.

Tratandose de contratos de publicidad, debera registrarse dicha informacion
en el Portal Web dentro de los diez (10) dias siguientes al vencimiento de
cada trimestre, incluyendo los programas o campanas de publicidad gue se
hayan llevado a cabo en el periodo correspondiente, definiendo los medios
de prensa, radio o television empleados, asi como los criterios que orientaron
la propuesta.

El Responsable del Portal de Transparencia del SAT tiene el deber de

publicar la informacion, de acuerdo con lo regulado en las normas sefialadas
en el numeral § de la presente Circular, para ello, contara con el apoyo de
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las unidades organicas de la Entidad, quienes bajo responsabilidad de los
Coordinadores de la Informacion, estan obligadas a proporcionar la
informacion que les compete.

8.18. Asimismo, debe remitir la referida informacion al Ministerio de Economia y
Finanzas, para que éste la incluya en su portal de Internet, dentro de los
cinco (5) dias calendarios siguientes a su publicacion.

ACCIONES DE CONTROL

La Oficina de Secretaria General sera |a responsable de velar por la difusion y el
cumplimiento de la presente disposicion normativa, ejerciendo un control de
supervision en forma periodica de la informacién proporcionada al administrado y
la infermacion registrada en el Portal Web del SAT y de Transparencia del SAT.

SUPLETORIEDAD

En lo no previsio por la presente Circular, se aplicaran las disposiciones
contenidas en el Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion, asi como su respectivo Reglamento y toda norma que regule el
acceso a la informacion a los ciudadanos.

DEROGATORIA

Deroguese la Circular N.° 001-008-00000022 que aprobé las Disposiciones para el
cumplimiento de |a Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién y para la
Actualizacion del Portal de Transparencia del SAT, asi como toda norma interna
que se oponga a las disposiciones de la presente Circular.

VIGENCIA

La presente Circular entrara en vigencia a partir del 3 de mayo de 2011,

Lleon =y

Marco Antonio Camacho Sandoval
Jefe del Servicio de Administracion Tributaria
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ANEXO

Informacidn a difundir

Gerencia, Oficina,

Documentacién a Publicar

Unidad Responsable
Directorio Secretaria General Direcioric de funcionanos dal SAT
Norma de creacion dal SAT
TUD de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y
Acceso 2 la Informacidn Publica
D.5. 072-2003-PCM. Reglamenio de la Ley N°
Datos Genherales Marco Legal Garencia de Asuntos " i

Legales

MNormas emitdas por la

27806

Ley N° 28087

D.5. DE3-2010-PCM

Resclucidn Ministenal N® 200-2010

Resoluciones, Circulares y Directivas

entidad Respansable da la Infomacian
Reglamento de Organizacian y Funciones - ROF
Gerencia de Organizacion
Fla:‘.innﬂiig:gilﬁr\ *|Organigrama de la entidad
IManual de Organizacion y Funciongs - MOF
Manual de Procedimientos - MAPRO
Instrumentos de Gerencta de Racursos ;
Gestitn FARES Cuadra de Asignacion de Personal - CAP
Planeamiento y Organizacian Gerenca de Asuntos. | Texlo Unico de Procedimientos Admimistralivos -
Legales TUPA
Gerencia de Investigacion y| Indicadores de Gestian
Desarralio

Ingicadoras Esiratégicos

Planes v Poliicas

Gerenca de Investigacian y

Informes de monltoreo y evaluackn

Desarmolio

Plan Estratégico Institucionsl - PEI

Plan Operativa Instituciaonal - POI

Ingresos

Gastos

Informacion Presupuestal  |Resultados operatives

Gerencia de Finanzas

Finanoamiento

Prasupuestos
Ejecutados

Parlidas salansles

Balance Genaral v Estado de Péardidas v Ganancias

Calendario Mensual por Especifica de Gasto y por
fuerte de finenciamiento

Reporte de Sistema de Informacidn Administrativa
Financiera (SIAF) da la ejecucion mensual

Presupuesio Institucional de Apertura - PIA

Prasupussio Institucional Modificado - PIM

Partides Salanales

Informacian de Perscnal

Gerencia de Recursos
Humanaos

Presupuesio Analitico de Pesonal - PAP

Informacian de personal seglin Cargo, Modalidad
Cantractual y Remuneracian

Infrmacion de Contrataciones

Gerancia de Administracion

Procesos de Seleccion para la contalacion de
bignes, Senicios i GOres

Exonaraciones aprabadas

Penalidades aplicadas

Crdanas de Servicio

Gaslos da viahcos y pasajes

Gastos de Telefonia

Uso de Veniculos

Gastos por Publcidad

Actvadades Oficiales Secretaria de Jefatura | Agenda de altos funcionarios
Comumcados
i
cnnaGu:nf;Tretana Salciud de Acceso a la Informacion
Infoemacian Adicional Fedatarios SAT

Gerencia de Recursos

Humianos

Daclarsciones Juradss
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