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Tipo: Procedimiento

1. OBJETIVO
Establecer los criterios para efectuar el registro y la actualizacién de los domicilios fiscales de
los contribuyentes, para mejorar la calidad de la informacion que maneja la institucién vy la
calidad de atencién que se les brinda a los contribuyentes.

2. ALCANCE
La aplicacion del presente documento abarca el registro del domicilio fiscal de los
contribuyentes, las verificaciones, modificaciones de los domicilios fiscales asi como la
identificacion de contribuyentes a los que se les requiere cambio de domicilio, entre otros.

En el marco del Mapa de Procesos GOR-MAQO1 vigente, las acciones establecidas en este
documento forman parte del Proceso de Registro y Determinacion.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
3.1 BASE LEGAL

= Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, y modificatorias.

» Decreto Supremo N° 156-2004-EF y modificatorias - Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal.

= Decreto Supremo N° 135-99-EF y modificatorias - Texto Unico Ordenado del Cédigo
Tributario.

= Ordenanza N° 1123, Texto Unico de Procedimientos Administrativos del Servicio de
Administracidon Tributaria SAT.

= Directiva N° 001-006-0000009, Procedimiento de Notificacion de actos emitidos por el
SAT y su modificatoria Directiva N® 001-006-0000014.

3.2 DOCUMENTOS RELACIONADOS

Procedimiento de Registro de Deuda Tributaria

Procedimiento de Notificaciones

Procedimiento de Envio de Informacion a las Centrales de Riesgo
Guia Especificaciones del Proceso de Notificaciones
Procedimiento de Inspeccion de Predios

AREAS INVOLUCRADAS
Todas las Unidades organicas del SAT.
LINEAMIENTOS

5.1 DE MECANISMOS DE REGISTRO Y ACTUALIZACION DE DOMICILIOS FISCALES

5.1.1 Los mecanismos de registro y actualizacion permitidos son:
* Presencial
= Por Verificacion y/o Fiscalizacion

5.1.2 Mecanismo Presencial
Cuando el contribuyente se acerca a alguna de las agencias del SAT, para
declarar, confirmar y/o actualizar su domicilio fiscal.

5.1.3 Mecanismo por Verificacion y/o Fiscalizacion
Cuando el SAT se acerca al contribuyente, y le notifica los requerimientos para el
cambio de domicilio fiscal en el caso de verificacion, y/o la Gerencia de
Fiscalizacion detecta contribuyentes omisos y procede a registrarlos.
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5.2 DE LAS OPERACIONES EN EL SISTEMA

5.2.1 El registro y actualizacién del domicilio fiscal de los contribuyentes se realiza
segun los siguientes tipos de operaciones:
= Inscripcién; cuando se refiere a la primera inscripcion y/o registro de datos
del contribuyente.

= Modificacion; cuando se refiere a cambios en los datos registrados del
contribuyente sin alterar la ubicacion del domicilio, es decir se agrega
informacion o se precisa la ubicacion del domicilio registrado inicialmente
(urbanizacién, referencias, oficina, interior, etc.).

domicilio diferente del inscrito inicialmente. No es una modificacion del
domicilio inicial.

= Inscripcién de Nuevo domicilio; cuando se refiere a la inscripcion de un
A partir de la primera inscripcion de los datos del contribuyente, éstos se
encuentran sujetos a modificaciones posteriores.

5.2.2 Dentro de cada una de las 3 operaciones descritas en el punto anterior, existen 2
sub tipos de operacion identificables por su origen. Siendo los subtipos los
siguientes:

o A pedido de parte; cuando cualquiera de las operaciones es realizada por €l
propio contribuyente. Se subdivide a su vez:

* Con sustento; cuando presenta requisitos indicados en el TUPA.
* Sin sustento; cuando no presenta ningun requisito indicado en el TUPA.

o De oficio; cuando un contribuyente no efectlia la operacién correspondiente y
la Administracion la realiza a nombre de dicho contribuyente.

5.3 DE LA OPERACION DE INSCRIPCION

5.3.1 En el caso de efectuar una “Inscripcion”, tenemos la siguiente relacion entre el
subtipo de origen de la operacién y su motivacion:

A pedido de parte con sustento Inscripcion
A pedido de parte sin sustento Inscripcién
De oficio Deteccion

5.3.2 En el caso de Deteccion, es necesario indicar que esta operacion se realiza
cuando la Gerencia de Fiscalizacion, a través de la Division de Determinacion de
la Deuda, detecta y registra a un contribuyente omiso.

s . 5.4 DE LA OPERACION DE MODIFICACION

“H N
e ““‘E‘j—&—{ 5.4.1 En el caso de una “Modificacién’, la relacién entre los subtipos de origen de la
_,’.»\:,\s‘/ operacion y su motivacion es la siguiente:
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A pedido de parte con sustento Actualizacién

Actualizacion

A pedido de parte sin sustento S
Por error de digitacion

Por error de digitacion

De oficio Deteccion

Por actualizacion de vias

5.4.2 Siendo el detalle el siguiente:
o Por Actualizacion; cuando el contribuyente se apersona a la Administracion
para actualizar su domicilio fiscal y/o para precisar mas datos de su ubicacion.
Esta modificacion incluye los cambios de denominacién de vias fuera del
Cercado de Lima.

o Por Error de digitacion; cuando se realiza modificaciones en domicilios
registrados debido a un error u omisién de algun dato, como el N° de interior,
N° de piso, N° departamento, Manzana, etc. Puede ser solicitado por el
contribuyente, o ser de oficio.

o Por deteccién; cuando la Divisién de Control de la Deuda - Unidad de
Verificaciéon de Datos, modifica como producto de una verificacion de la
consistencia del domicilio.

o Por actualizacion de vias; cuando la Gerencia de Investigacion y Desarrollo
detecta un cambio en la nomenclatura de las vias del Cercado de Lima, y es
necesaria la actualizacion de las mismas en el sistema.

5.5 DE LA OPERACION DE INSCRIPCION DE NUEVO DOMICILIO

A 5.5.1 En el caso de una “Inscripcion de Nuevo Domicilio”, la relacion entre los subtipos
' de origen y su motivacion es la siguiente:

-
=7
=

A pedido de parte con sustento Actualizacién

Actualizacion

A pedido de parte sin sustento

> b‘fu
&L
\“‘{t’{gacmn

Por error de digitacion
Por error de digitacion

De oficio o
Deteccion

5.56.2 Definiendo los tipos de origen y sus motivos:
o Por Actualizacion, cuando se realiza la inscripcién de un nuevo domicilio fiscal,
diferente al registrado anteriormente. El contribuyente se puede acercar
voluntariamente o por haber sido requerido por la Administracion.

o Por error de digitacion; cuando se realiza el cambio de domicilio fiscal por otro
completamente distinto, en virtud a que se registré erréneamente en el sistema
un domicilio que no correspondia al declarado por el contribuyente. Puede ser
solicitado por el contribuyente, o realizarse de oficio.

o Por deteccion; cuando la Division de Control de la Deuda, a través de la Unidad
de Verificacion de Datos y Unidad de Notificaciones, realiza el cambio producto
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de la ubicacion del contribuyente en un nuevo domicilio. Esta operacion se
suele realizar al contribuyente detectado en un nuevo domicilio y que no realiza
su cambio de domicilio fiscal, pese a que ha sido requerido por la
Administracion.

5.6 DOCUMENTOS DE SUSTENTO PARA INSCRIPCIONES Y CAMBIOS DE DOMICILIO

5.6.1 Los documentos de sustento para que el contribuyente realice la modificacion e
inscripcion de un nuevo domicilio fiscal se establecen en el TUPA, y son los
siguientes:

= Exhibicién del documento de identidad del propietario o de su representante.

* Presentacion de copia del documento de identidad del propietario o de su
representante

* En caso de representacién, presentacion de poder especifico en documento
publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada por fedatario
del SAT.

= Exhibicién del ultimo recibo de luz, agua, cable o teléfono del domicilio del
propietario. Este requisito puede omitirse si el domicilio puede ser verificado
por la Administracion.

5.6.2 En caso sea una operacién “de oficio”, los documentos de sustento son:

o Ficha de fiscalizacion, para casos de deteccién de contribuyentes omisos al
impuesto predial y/o vehicular.

o Requerimiento para cambio de domicilio fiscal.

o Acta de verificacion de domicilio, como producto de una inscripcion sin
sustento y se requiera verificacion en campo del mismo, por motivo que no se
encuentre registrado o no coincida con los registros en las bases de datos
disponibles.

5.7 ACCESOS Y RESPONSABLES DE OPERACIONES DE REGISTRO Y MODIFICACION

5.7.1 Las unidades responsables de efectuar las operaciones descritas anteriormente,
son las siguientes:

:§ A pedido de parte con sustento : Inscripcion X
Q.
§ A pedido de parte sin sustento  Inscripcion
< De oficio Deteccion X
A pedido de parte con sustento | Actualizacion X
c - e
2 A pedido de parte sin sustento Actualizacion
8 Por error de digitacion X
% Por error de digitacion X
= De oficio Deteccion X
Por actualizacion de vias X
8 2 A pedido de parte con sustento | Actualizacion
[$)
c 9 o
8 ‘g’ A pedido de parte sin sustento Actualizacion
a ‘g Por error de digitacion X
o > itacic
28 De oficio _Por error de digitacion
c Deteccidn X X

Las iniciales de las unidades corresponden a las establecidas en la tabla XI del

Manual Interno, siendo:




























