SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SAT
RESOLUCION JEFATURAL N.° 001-004-00003947

Lima, 6 de julio de 2017.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Edicto N® 225 se creo el Servicio de
Administracion Tributaria - SAT, como crganismo publico descentralizado
de la Municipalidad Metropolitana de Lima, con personeria juridica de
derecho plblico interno y con autonomia administrativa, economica,
presupuestaria y financiera,

Que, de conformidad a lo dispuesto en el literal |) del articulo 35 de
la Ley N.° 30057, Ley del Servicio Civil, constituye un derecho individual
del servidor publico el contar con la defensa y asesoria legal, asesoria
contable, econdmica o afin, con cargo a los recursos de la enfidad para su
defensa en procesos judiciales, administrativos, constitucionales,
arbitrales, investigaciones congresales y policiales, ya sea por omisiones,
actos o decisiones adoptadas o ejecutadas en el ejercicio de sus
funciones, inclusive como consecuencia de encargos, aun cuando al
momento de iniciarse el proceso hubiese concluide la vinculacion con la
entidad;

Que, el articulo 154 del Reglamento General de la Ley del Servicio
Civil, aprobado por Decreto Supremo N.° 040-2014-PCM, dispuso que
SERVIR emitira la Directiva que regulara el procedimiento para solicitar y
acceder al mencionado beneficio, requisitos, plazos, montos, entre otros,

Que, mediante Resolucion de Presidencia Ejecutiva N." 284-2015-
SERVIR-PE, se aprobd la Directiva N." 004-2015-SERVIR/GPGSC
‘Reglas para acceder al beneficio de defensa y asesoria de los servidores
y ex servidores civiles", cuyo objeto es regular las disposiciones para
solicitar v acceder al beneficio de la defensa y asesoria de los servidores
v ex servidores civiles de la administracion pulblica, con cargo a los
recursos de la Entidad, en procesos que se inicien por omisiones, actos o
decisiones adoptadas o ejecutadas en el ejercicio regular de sus
funciones o en el ejercicio de encargos.

Que, la Tercera Disposicion Complementaria Final de la Directiva
citada en el parrafo precedente, establece que a partir de |la entrada en
vigencia de dicho documento normative, las entidades de Ia
administracion  publica deberan adecuar progresivamente  sus
procedimientos sobre asesoria legal y defensa judicial para servidores o
ex servidores civiles a las estipulaciones sefaladas en el referido



instrumento, incluso respecto de aquellas solicitudes de asesoria legal y
defensa judicial en tramite;

Que, en dicho contexto, mediante Resolucidon Jefatural N.° 001-
004-00003793 de fecha 31 de agosto de 2016, se aprobo fa Directiva
N.® 001-006-00000020 “Directiva que regula el otorgamiento del Beneficio
de Defensa y Asesoria Legal para servidores y ex servidores del Servicio
de Administracion Tributaria”;

Que, mediante Resoluciones de Presidencia Ejecutiva N.° 185-
2016-SERVIR-PE y 103-2017-SERVIR-PE, publicadas en el Diario Oficial
El Peruano &l 21 de octubre de 2016 y el 27 de junio de 2017,
respectivamente, se formalizaron modificaciones a la Directiva N.° 004-
2015-SERVIRIGPGSC,

Clue, en ese sentido, resulta necesano aprobar una directiva que
incorpore  las modificaciones  introducidas por las resoluciones de
presidencia ejecutiva a las que se hacen referencia en los parrafos
precedentes;

Que, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 5.1.5. del
Acapite 5 del Manual Interno del SAT, Cadigo: SAT-MNO01, version 01, |a
directiva es el documento por el cual el SAT establece la forma en gue la
entidad y los administrados realizan sus actuaciones, conducentes al
correcto cumplimiento de las normas que regulan las matenas de su
competencia; debe ser aprobada por resolucion jefatural y publicada en el
Diano Oficial El Peruano,

Que, segun lo establecido en el literal 1) del articulo 13 del
Reglamento de Organizacion y Funciones del SAT, aprobado mediante la
Ordenanza M.” 1698 y modificado por la Ordenanza N.° 1881, publicadas
el & de mayo de 2013 y el 26 de abril de 2015, respectivamente, Ia
Jefatura de la institucion tiene entre sus funciones especificas, aprobar las
directivas y circulares;

Estando a lo dispuesto en el literal 1) del articulo 13 del Reglamento
de Organizacion y Funciones del SAT, aprobado por Ordenanza N.° 1658
y modificado por Ordenanza N.° 1881, asi como el numeral 5.1.5. del
Acapite 5 del Manual Intermo del SAT;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N.” 001-006-00000022 "Directiva
que regula el otorgamiento del Beneficio de Defensa y Asesoria Legal
para servidores y ex servidores del Servicio de Administracion Tributana’,
la misma que como anexo forma parte integrante de la presente
resolucion




Articulo 2°.- Derogar la Directiva N.* 001-006-00000020 "“Directiva
que regula el otorgamiento del Beneficio de Defensa y Asescoria Legal
para servidores y ex servidores del Servicio de Administracion Tributaria”

Articulo 3°.- Encargar a la Oficina de Imagen Institucional del SAT
la publicacion de la presente resolucidn en el Diario Oficial El Peruano.

Articulo 4°.- Encargar al responsable del Portal de Transparencia
del SAT la publicacidn de la presente resolucidn y de su anexo en la
pagina Web de la Entidad: www sat gob pe, en la misma fecha de su
publicacion en el Diario Oficial El Peruano.

Registrese, comuniqguese, publiquese y cimplase.

Q’ﬂu:.d.l-.: el opiecd, l‘E'F
Danitza Clara Milosevich Caballero
Jefa del Servicio de Administracién Tributaria




DIRECTIVA QUE REGULA EL OTORGAMIENTO DEL BENEFICIO DE DEFENSA Y
ASESORIA LEGAL PARA SERVIDORES Y EX SERVIDORES DEL SERVICIO DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SAT

DIRECTIVA N.” 001-006-00000022

Lima, 6 de julio de 2017

CAPITULO I: ASPECTOS GENERALES

1. OBJETIVO

La presente Directiva establece los requisitos y procedimientos que deben cumplirse
para solicitar y acceder al beneficio de defensa y asesorla legal, o afin, de |os
servidores y ex servidores del Servicio de Administracion Trbutaria - SAT

2. ALCANCE

rﬂgular de sus funciones o en el ejercicio regular de encargos, sean demandados

adminmstrativa, civil o penalmanta.

3. BASE LEGAL

=  Constitucion Politica del Perg.

= Ley N 27287, Ley de Titulos Valores y modificatorias.

= Ley M." 30057, Ley del Servicio Civil,

=  Ley MN.” 30225, Ley de Contrataciones del Estado y modificaterias.

= [Decreto Supremo N.° 040-2014-PCM, Reglamento General da la Ley del
Sarvicio Civl.

=  Decreto Supremo N.° 350-2015-EF, Reglamento de |a Ley N." 30225, Ley de

| Contrataciones del Estado y modificatonias
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= Decreto Supremo N.° 008-2017-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N.* 27444, Ley del Procedimiento Administrativa General,

» Edicto N." 225, Morma que crea &! Servicio de Administracion Tributaria.

= Ordenanza N.° 1698, Ordenanza que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones del SAT, y medificatona. ,

» Resolucion de Presidencia Ejecutiva N.® 284-2015-5ERVIR-PE, Norma que
aprueba la Directiva N." 004-2015-SERVIR/GPGSC "Reglas para acceder al
beneficio de Defensa y Asesoria de los servidores y ex servidores civiles” y
modificatorias.

*  Resclucion Jefatural N.* 001-004-00003741, gque delega en el Gerente
Central de Normativa del SAT la funcidon de emitir la resolucidn que disponga
la procedencia o no de la autorizacion del otorgamiento del beneficio de
defensa y asesoria de los servidores y ex servidoras dal SAT

DISPOSICIONES GENERALES

4.1 E| beneficio del derecho de defensa y asesoria se otlorga al servidor del SAT,
que por razon de omisiones, actos administrativos o de administracion intema
o decisiones adoptadas o ejecutadas en el ejercicio regular de sus funciones,
o bajo criterios de gestion en su oportunidad. inclusive como consecuencia de
encargos, y estrictamente relacionados con el ejercicio de fa funcion publica,
resulte Investigado ¢ comprendido en procedimientos, procesos o

invastigaciones, tales como:

Procedimientos administrativos.
. Procesos judiciales.

. Procesos constitucionales.,

. Investigaciones a nivel de Ministerio Publico.

Investigaciones a nivel policial.

a.
b
c
d. Procesos arbitrales
e
f.
g

. Investigaciones a nivel de! Congreso de la Republica.

4.2 El benaficio del derecho de defensa y asesoria alcanza a todas las etapas de
los procedimientos, procesos o investigaciones mencionados en el numeral

Pagina 2 de 22




precedente hasta su conclusion ylo archivamiento definitivo en instancias
nacionales.

4.3 El beneficio del derecho de defensa y asesoria también serd otorgado a ex
servidores, cuando al momento de iniciarse la investigacion, proceso o
procedimiento hubiese concluido su vinculo laboral con el SAT, pero siempre
que se ofiging en razon al ejercicio regular de sus funciones ¢ actividades o
bajo criterios de gestion en su oportunidad, inclusive como consecuencia de

encargos

4.4 El procedimiento para la emision de la resolucion que autorice el beneficio de
defensa y asesoria, prevista en la presente Dirsctiva, tendra un plazo maximo
de siete (7) dias habiles contados a partir de la presentacion de |a solicitud
ante Mesa de Partes del SAT y se sujeta al silencio administrativo positivo

4.5 El procedimiento de atencién de la solicitud de acceso al beneficio de defensa
y asesoria, implica la tramitacion de un expedients dnico a efectos de
mantener reunidas todas las actuaciones para resolver la solicitud del servidor
o ex servidor; y, de ser el caso, lds que correspondan a la postenior gjecucion
del beneficio solicitado.

CAPITULO Il: PROCEDIMIENTO PARA ACCEDER AL BENEFICIO DE
DEFENSA Y ASESORIA

. 5. PROCEDENCIA DEL EJERCICIO DEL DERECHO A LA DEFENSA Y
ASESORIA

51 Para acceder a la defensa y asesoria, se requiers de una zolicitud expresa
conteniendo los requisitos establecidos en el ariculo 7 de la presents
directiva, v que el solictante haya sido citado o emplazado formalmente en
calidad de denunciado, demandado, testigo, tercero civilmente responsable o
para la actuacion de alguna prueba dentro de los procesos, investigaciones o

procedimientos mencionados en el numeral 4.1 del articulo 4 de la presente
directiva.
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5.2

Excepcionalmente, se puede conceder el beneficio cuando el servidor o ex
servidor acredite de manera indubitable que existen fundados elementas qua
parmitan inferir el inminente inicio de un proceso o procedimiento en su
contra. La eficacia de este banaficio estara condicionada a que el beneficiario
presente a través de Mesa de Partes del SAT la notificacion de la citacion o
emplazamiento en el cual se verifigue que se encuentra en alguna de las

situaciones procesales descritas en el numeral anterior.

Los hechos vinculados al servidor o ex servidor en el proceso, procedimiento
o investigacién deben estar relacionados a una omision, accién o decision
realizada en el gjercicio regular de sus funciones o actividades o bajo critenos
de gestiton en su oportunidad.

6. IMPROCEDENCIA DEL BENEFICIO DE DEFENSA Y ASESORIA

El beneficio de defensa y asesoria solicitado no procede en los sigulentes supuesios

aj

¢}

Cuando el solicitante no tenga la calidad de denunciado, investigado,
procesado, imputado, demandado; testigo, tercero civilmente responsable —de
ser el caso— o no haya sido citado para la actuacion de alguna pruaba en los
procesos, procedimientos previos © investigaciones a que se refiere el
numeral 4.1 de |a presente directiva; o, cuando teniendo dicha condicion, los
hechos imputados no estén relacionados a omisiones, acciones o decigiones
realizadas en el ejercicio regular de sus funciones o bajo criterios de gestion
en su oportunidad como servidor o ex servidor del SAT, dervadas del
ejercicio de |la funcion publica,

Cuando el solicitante no acredite de manera indubitable que existen fundados
eglementos que permitan inferir el inminente iniclo de un proceso o
procedimiento en su contra,

Cuando se trate de procesos o investigaciones gue pretendan ser impulsados
en calidad de demandante o denunciante por el propio servidor o ex servidor
solicitante en contra de terceros, incluide el SAT,
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d)

)

Cuando la investigacidn, procedimiento o proceso objeto de la solicitud ya se
encuentre resuelto o archivado con decision administrativa consentida o firme,
laudo arbitral firme o sentencia judicial consentida o ejecutoriada

Ofras que se sefalen posteriormente por norma especifica.

7. REQUISITOS PARA LA ADMISIBILIDAD DE LA SOLICITUD

?‘fﬁh Fara acceder al derecho de defensa y asesoria, el solicitante debera presentar ante la

F
:-':," 3}

b}

o tMesa de Partes del SAT o siguiente:

Solicitud expresa dirigida al Gerente Central de Normativa del SAT, la misma
gue tendra caracter de detlaracion jurada, conteniendo |os datos completos
de identificacion, domicilio real, precisando su condicién de servidor o ex
servidor, consignando ademas, los datos del expediente del procedimiento.
procesa o inveshigacion respectiva, acompafiando copla de la cédula de
notificacion, comunicacidn de la citacidn o emplazamiento recibido, calidad
del emplazamiento, que acredite hallarse inmerso en un procedimiento,
proceso o Investigacion, mencionado en el numeral 4.1 de esta directiva, asi
como una narracion expresa de log hechos imputados y su vinculacion con
las omisiones, acclones o decisiones que en el ejercicio regular de sus
funciones o bajo criterios de gestién, adoptd en su oportunidad como servidor
o &x servidor, derivadas del ejercicio de la funcidn piblica,

En &l supuesto contemplado en el numeral 5.2 de esta directiva, el solicitante
debera adjuntar los documentos que acrediten la existencia de fundados
elementos gue permitan Infenr el inminente inicie de un proceso o
procedimiento en su contra. La copia de la notificacidn o comunicacion de la
citacion o emplazamiento recibida serd presentada en forma posterior a la
concesién del beneficio vy constituye una condicién indispensable para
materializar su eficacia

Compromiso de reembolso por medio del cual el servidor o ex servidor se
coempromete a devolver todos los gastos asumidos por el SAT, si al finalizar el

procedimiento, proceso o investigacién, se demostrara su responsabilidad
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parcial o total, Para tal efeclo, segun comesponda a cada casa en concreto,
se seguiran las siguientes directrices:

b1} En caso de solicitud presentada por un servidor en ejercicio; Se debara
presentar el Compromiso de Reembolso debidamente suscrito, conteniendo
las siguientes autorizaciones:

b.1.1) Autorizacion de Descuento por Planilla: El descuento autorizado a
través de este documento se aplicara cuando se determine la efectiva
eonclusion o archivamiento del proceso, procedimiento 0
investigacion,

b 1.2) Autorizacién de Descuento de Beneficios Sociales: El descuento
autorizado a través de esle documento se aplicara cuando concurran
los siguientes supuestos: i) que se determine la efectiva conclusion yo
archivamiento del proceso, procedimiento o investigacion; y, i) que se
haya extinguide el vinculo laboral del solicitante con el SAT Si
efectuado el descuento, existiera un monto remanente pendiente de
reembolso el solicitante debera cumplir con el pago del mismo o en su
defecto presentar un garantia, conforme lo dispuesto en el numeral b.2}
de la presente directiva.

En ambos casos la autorizacion suscrita obliga al solicitante a devolver
log gastos asumidos por el SAT al finalizar el procedimiento, proceso o
investigacién, en caso se demuestre su responsabilidad de forma
parcial o total, segun el formato previsto en el Anexo N° 2 de la presente
directiva.

b.2) En caso de solicitud presentada por un ex servidor o si duranta |a
tramitacién del proceso, procedimiento o investigacién, se extinguiera la
relacién laboral que vincula al solicitante con el SAT: Se debera constituir a

favor del SAT una garantia real o personal, a satisfaccion y conformidad de la
antidad: o aceptar un titulo valor por el importe que por conceplo de
honoranos profesionales por defensa legal, asumird la entidad. Este requisito

sera exigible en la etapa de contratacion,
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c)

Si como resultado del procedimienta, proceso o investigacion que se le siguio
al solicitante, se determine su responsabilidad total o parcial, sea en matena
civil, penal o administrativa, el SAT queda habilitade legalmente para ejecutar
la garantia otorgada o cobrar el titulo valor aceptadao.

Propuesta de servicio de defensa o asesoria precisando si esta comprende
todo el proceso o alguna etapa. De considerarlo conveniente, el solicitante
podra proponer un determinado defensor o asesor, En dicho caso, [a
propuesta debera detallar los datos del asesor legal o profesional elegido, y
las razones gue sustentan dicha propuesta asi como el monto estimado de
los honoranios profesionales. El SAT no se encuentra obligado a efectuar la
contratacién del profesional propuesto, guedando supeditade a evaluacion
previa en cautela de la idoneldad del servicio de defensa o asesoria, y el buen
uso de los recursos publicos.

En caseo el solicitante no proponga a un asesor legal o profesional, el SAT, de
acuerde a la Ley de Contrataciones del Estado, sus normas complementarias,
reglamentarias y/o sustitutorias, r.;u-dré atender la solicitud con alguno de los
servicios profesionales contratados previamente para tales fines, de ser el

CHES0,

Compromiso de devolucion de los costos y costas determinados a su favor,
en caso no resulte responsable en el procedimiento, proceso o investigacion y
siempre que dicho pagoe haya sido ordenado por la autoridad competente, La
devalucian se realizara en el plazo de diez (10) dias habiles, contado a partir
del momento en que la parte vencida haya efectuado el pago dispuesto por la
autoridad competente.

Los documentos que se suscriban de acuerdo a fo establecido en el presente
numeral tendran la calidad de Declaracién Jurada para todos los efectos
legales que correspondan, conforme a la presuncion de veracidad refenda en
el articulo 49 del Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del
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Procedimiento Administrativo General, y por consiguiente se encuentran

sujetos a vernficacion.

8. PROCEDIMIENTO PARA LA TRAMITACION DE LA SOLICITUD

8.1

al

o)

8.2

a)

k)

Fresantacian de la solicitud

El servidor o ex servidor presentara su solicitud ante Mesa de Partes del SAT,
adjuntando los documentos sefalados en el numeral precedente,
debidamente llenados y firmados.

La omision o defecto de los requisitos antes descritos debera ser subsanada
por el solicitante dentro del plazo maximo de dos (2) dias habiles desde que
& sea notificado el requerimiento. Este plazo adicional suspende los plazos
sefalados en fa presente directiva.

En caso el solicitante no subsane los requisitos de admisibilidad dentro del
plazo establecido, se considera automaticamente como no presentada |a
solicitud, v los recaudos se ponen a disposicion del servidor o ex servidor por
un periodo de 30 dias, para que los recabe en la Gerencia de Servicios al
Administrado; sin perjuicic que pueda formular su solicitud nuevamente.
Vencido diche plazo, el expediente sera remitido al Archivo Institucional dal
SAT.

Del registro. derivacion de |a solicitud y emision del informe legal

Recibida la solicitud en Mesa de Partes del SAT, sera dervada en el dia a la
Gerencia de Recursos Humanos, con la finalidad de que en el plazo de un (1)
dia habil remita a la Gerencia de Asunlos Juridicos la documentacion
relacionada con los puestos (especificande pericdos) y  funciones
desempefiadas por £l solicitante.

Una vez recibido el expediente con la informacion indicada en el parrafo
precedente, la Gerencia de Asuntos Juridicos emitira opinion sobre el

cumplimiento de los requisitos de admisibilidad y procedencia de la solicitud
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presentada, en un plaze maximo de tres (3) dias habiles; asimismo, elaborard
@l proyecto de resolucidn respectivo vy lo elevara conjuntamente con al
expediente a la Gerencia Cenfral de Mormativa, para su comrespondiente

aprobacion.

Procedancia de la solicitud

La procedencia o no de la autorizacion del otorgamiento del beneficio de
defensa y asesoria se formalizara a traves de una resolucion de Gerencia
Central de Normativa del SAT. En caso de procedencia, la gjecucion de la
resolucion queda sujeta a lag disposiciones presupuestales, financieras y de
contrataciones gue regulan los sistemas administrativos.

La resolucion de Gerencia Central de Mormativa dispondra, de ser el caso,
gue las unidades organicas competentes adopten las acciones para Ia
ejecucion de los gastos respectivos, y, que se requiera al solicitante la
presentacion de la garantia contemplada en el literal b) del articulo 7 de la
presente directiva, otorgandole un plazo maximo de tres (3) dias habiles
siguientes a la notificacion de la misma, para que cumpla con el requerimiento
sefialado, a efectos de proceder con la contratacion.

En &l supuesto previsto en el numeral 5.2 de la presente directiva, el benaficio
sera olorgada sujeto a la condicion gue &l beneficiano presente la notificacion
o comunicacion de la citacidon 0 emplazamignto, que acredite el inicio de un

procedimiento o proceso en su contra,

En caso la solicitud fuera presentada por el Gerente Central de NMormativa del
SAT, la resolucion gue disponga la procedencia o no de la autorizacién
correspondiente sera emitida por la Gerencia Central de Administracion de
Recursos del SAT

Emitida la resolucion, esta serd comunicada al interesado, con copia a la

Gerencia Cantral de Administracion de Recursos y a la Gerencia de Finanzas.
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9. CONTRATACION Y SUPERVISION DE LOS SERVICIOS DE DEFENSA Y
ASESORIA

9.1

9.4

Aprobada la solicitud, la Gerencia Central de WNormativa derivara el
expediente onginal con la integridad de sus actuados a la Gerencia de
Administracion, a efectos que dentro del plazo de tres (3) dias habiles
siguientes a la notificacion de la resolucidn que apruebe el otorgamiento del
beneficio, realice el requerimiento respective para la contratacion del servicio
correspondienta, en coordinacion con las areas competantes del SAT sobre I3
matena que genera la solicitud, sujetandose a los procedimientos previstos en
la Ley de Confrataciones del Estado, sus normas complementarias,
reglamentarias y/o sustitutorias.

El requenmiento debera estar acompafado con los terminos de referencia’
que como Anexo N 5 forman parte integrante de la presente directiva, La
elaboracion de los términos de referencia indicados debera efectuarse con el
apeyo de la Gerencia de Impugnaciones del SAT,

En el supuesto que el beneficio se’haya otorgado conforme al numeral 5.2 de
la presente directiva, el contrale del servicio de defensa o asasoria surfirg
efectos unica y exclusivamente cuando el beneficiario haya presentado |a
notificacion o comunicacion de la citacién o emplazamientc al SAT Es
responsabilidad de la Gerencia de Administracion consignar expresamente la
condicion antes indicada en los términos de referencia y en las drdenes de
servicio o contrato.

Una wvez presentada la notificacion o comunicacién de la citacion o
emplazamiento, la Gerencia de Administracion comunicara formalmente al

contratista que puede dar inicio al servicio contratado.

La Gerencia de Administracién serd responsable de efectuar la contratacion
de los servicios especializados para ejercer la defensa legal aprobada,

! Los Ierminos & refenenca conlempiade en & Arexa N 5 podian ser omplementadcs o adeom@dos de aouendc 8 & necesded del bres

(TS
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evaluando la propuesta de servicios presentada por el servidor o ex servidar,
pero sujetandose al presupuesto del SAT. Para tal efecte, la contratacion se
realizara conforme a lo dispuesto en |a Ley de Contrataciones del Estado, sus
normas complementarias, reglamentarias y/o susfitutorias, para lo cual se
debera tener en cuenta que la citada contratacion se financia con cargo al
presupuesto del SAT, sin demandar recursos adicionales al Tesoro Plblico

Corresponde a la Gerencia de Finanzas otorgar la dispanibilidad presupuestal
correspondiente para las contrataciones aprobadas.

La supervision de los servicios prestados queda a cargo de la Gerencia de
Impugnaciones del SAT y ser definida en los términos de |a contratacion.

La conformidad del servicio prestado sera otorgada por la Gerencla de
Administracion, debiendo contar con la opinion previa de la Gerencia de
Impugnaciones del SAT

10. OBLIGACION DE REEMBOLSO DEL SERVIDOR O EX SERVIDOR

10.1 51 al finalizar el procedimiento, proceso o investigacion, e determina la
\ responsabilidad total o parcial a cargo del servidor o ex servidor, este debera
reembolsar los gastos efectuados en su defensa por concepto de honorarios
profesionales por la asesoria o defensa especializada {costos) en el
procedimiento, proceso o investigacion segin corresponda, debiendo ser

requerido previamente mediante comunicacion escrita por la Gerencia de
_ Administracién del SAT. En caso de incumplimiento de reembolso ante dicho
i requerimients, la citada gerencia remitira copia de los antecedentes a ia

e pl A

§ Ef"i- pn = B Gerencia de Impugnacionesz del SAT para el inicio de las acciones leqales

I:-.__.u- aath #0 LA p

i '_--:'.f . que pudieren tener lugar, para lo cual deberd tener en cuenta las
'I'r.'.g iy

' disposiciones sefaladas en el literal b) del articulo 7 de la presente directiva.

10.2 Para efectos de establecer el reemboiso del monto integral abonado por la
defensa y asesoria, la responsabilidad total o parcial del servidor o ex servidor
se determinara hasta la efectiva conclusion yio archivamiento del proceso,
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procedimiento o investigacion, de conformidad a lo dispuesto en la Directiva
M.” 004-2015-SERVIRIGPGSC.

11. ENTREGA DE INFORMACION PARA LA DEFENSA Y ASESORIA
En caso resulte necesario, el SAT, a través de sus drganos competentes, brindara
oportunamente la informacién gue contribuya a la defensa y asesoria solicitada

por el servidor o ex sarvidor civil

1
,’féz VIGENCIA

La presente Directiva entrard en vigencia al dia siguiente de su publicacion en el
Diario Oficial El Peruano

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA.- Loz recursos necesarios para la coniratacion de los servicios
especializados en defensa y asesoria solicitada. seran afectados al presupuesto
institucional del SAT :

SEGUNDA.- El ejercicio del derecho de defensa y asesoria, atendiendo a la
naturaleza de los procedimientos, procesos o investigaciones, se puede contratar por
stapas con sujecion a la Ley de Contrataciones del Estado, sus normas
complementarias, reglamentarias y/o sustitutonas.

TERCERA.- La Gerencia de Administracion del SAT queda facultada a dictar
disposiciones complementarias a |a presente Directiva, que resullen necesanas.

CUARTA.- En todo aspecto no previsto en la presente directiva, se aplica de
manera supletoria las disposiciones contenidas en el Texto Unica Ordenado de la Ley
N.® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

DANITZA CLARA MILOSEVICH CABALLERO

Jefa del Servicio de Administracidn Tributaria
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FLUJOGRAMA DE ATENCION DE SOLICITUDES DE DEFENSA LEGAL DE SERVIDORES O EX SERVIDORES
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ANEXO N° 1 —‘

MODELOQ DE SOLICITUD
Lima v LPrECEEAr dia, mes y afio)

Sefior{a)

Gerente Central de Normativa
Servicio de Administracidn Tributaria
FPresente -

Asunto: Solicitud de defensa o asesoria
Referencia. N" de Expediente del Proceso, Procedimiento o Investigacion

De mi consideracion:

¥ e (ROMDbEE; DNL teléfona v direccion  dal
solicitante}, me dirjo a usted en mi calidad de.................... (carge o funcion que
desempena o desempefaba) an la entidad que usted representa, para solicitarle al amparo
de lo dispuesto en el numeral |) del articulo™ 35 de la Ley N* 30057 y e articulo 154 del
Decreto Suprema N* 040-2014-PCM, se sirva disponer lo necesario para que se me brinde

{precisar sl es defensa o asesorfa)..................coen.ns por cuanto he sido comprendido
- 1 NP {procedimiento, proceso o investigacion) siguiente:
a) Promovido por................................ (indicar la persena natural o juridica, autondad o

entidad que promueve la investigacion, procedimiento o procesa)
b) Ante la autendad, ... dindicar la autoridad ante quien se lleva la
investigacidn, procedimiento o procesa)

c} Sobre la materia siguienta......................c...o00. (precisar la materia u objeta de
investigacion o proceso judicial, administrativo, constitucional, arbitral, congresal, policial,
del Ministeric Pablico o procedimiento previo, de corresponder),

1 . /
d) Donde 5e me involucra en los siguientes hechos: ]:___ P

(describir

brevemente los hechos que se imputan en la Inves mn, proceso o procedimiento

previog.
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el Los hechos se desarollaron durante el ejercicio de mis  funciones

BOME., ooeiirioeneeeeene ... (precisar el camgo que ejerce o ejarcid) en al SAT.

Para estos efectos cumplo con adjuntar lo siguiente:

a) Copia del documento que acredita fa citacion o el emplazamiento en la investigacion,
procedimianto o proceso corespondients

b} Compromiso de reembolso.

c) Compromiso de devolucion

d) Propuesta de defensa o asesoria, (opcional)

Esperando una pronta atencion a la presente, hago propicia la ocasidn para expresarle las

muesiras de me mayor consideracion y estima personal

Atentaments,

{Firma)
Nombres y apellidos: ... cniii.
BRI s i sp i s i s
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ANEXO N° 27

COMPROMISO DE REEMBOLSO

YO, i odprecisar nombres vy apellides), en mi calidad de
(zervidor o ex servidor) del Servicio de Administracion Tributaria — SAT. identificado con
CoML WY, . enorelacion a la solicitud de defensa o asesoria presentada con fecha

y 8l ProCes0 ... e e (iNdicar proceso, procedimiento o
investigacidn), seguide en mi contra ante...._............... (precisar la autoridad respectiva),
DECLARO EN FORMA VINCULANTE y BAJO RESPONSABILIDAD, que asumo el
compromiso de reembolsar gl SAT, & monto abonado por concepto de honorarios
profesionales de |a asesoria especializada solicitada por deracho de defensa o asesoria, si
al finalizar el proceso se demastrara responsabilidad a cargo del suscrito, confarme a o
establecido an el numeral 1) del aticuls 35 de la Ley N® 20057 y el segundo parrafo del
articulo 154 del Decrety Supremo N° 040-2014-PCM.

FPara el caso del senvidor con vinculo vigents con la entidad;
Para estos efectos, autorizo inclusive al SAT a descontar, si se diere el caso, de mi
remuneracion o liqguidacidn de beneficios sociales, el monto que correspondiera, segun

informe elaborado por la Gerencia de Administracion. de modo que cubra la integridad de

la que se pagd por mi derecho de defensa o asesoria.

Si durante la tramitacion del procedimiente, proceso o investigacion, se extinguiera la
relacidn laboral gue me vincula con el SAT, procederd a otorgar garantias a zatizfaccion
del 54T @ a suscnbir el tiluio valor, =egan fo dispuesto en el literal b} del ariculs 7 de la
Directiva N® 001-006-00000022.

Para el caso del ex servidor
Para estos efectos, asumo el compromiso de otorgar la garantia de.................._ ©
aceptar,................. (titulo wvalor), por @ monto que por concepto de honoranos

profesionales por defensa legal asumira el SAT.

Asimismo, declaro conocer y aceptar que el otorgamienta de la garantia o aceptacion de la

letra de cambio, es requisito indispensable para gue se haga efectivo e beneficio de

! E1 presenie documenio leme calidad de Declaracion J mmatumnga'

veracatad feferica en & amioun 43 del T.U.Crdo & Ley N° 27344 Ley del medlmnuﬁm
[l

spondan, cinkrme & 18 presuncen e
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defenza lagal gue el SAT me otorgue; v gue la ejecucion de |a garantia o 2l cobro del titulo
valor se harda efectivo en el supuesto que se delermine mi responsabilidad legal,
administrativa, penal o civil en el procadimiento, proceso o investigacion iniciado, tal como
lo dispane el literal b) atticulo 7 de la Directiva N® 001-006-00000022.

En caso suran discrepancias o controversias en la interpretacdﬂrll o incumplimiento en la
eyacucion de alguno de los compromisos emitidos en el presante documenta, me someto a
la jurisdiccion de los jueces y fribunales que correspondan, sin perjuicio de las
responsabilidades administrativas, civiles o penales a que hubigre lugar, conforme a [a
normatividad vigente,

Lima,,..... 0.oiiee o cde 2000
(Firma}
Mombres vy apellfdos: .o

'-:.L'.“-J-EI Mo 2

1 S
% e ot
]
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ANEXO N*® 3 7

COMPROMISO DE DEVOLUCION

Y0, it (NOmMbres vy - apellidos completos), en mi cabdad
de.i.. (precisar si cuenta o no con vinculo vigente) del Servicio de
Administracion Tributaria - SAT, identificado con DN N° ..., en relacién
d la solictud de defensa o asesoria presentada con fecha,. . ... . v al
PROCES0......... e (indicar procesofinvestigacion) seguido en mi contra
e, .. (precizar la autoridad respectiva), DECLARD EN FORMA

VINCULANTE v BAJOD RESPOMEAEiLIDAD que asumo el compromiso de devolver
al SAT, los costos y las costss determinados a mi faver, en caso no resulte
responsable en el procedimiento, proceso o Investigacion v siempre que dicho pags
haya side ordenado por la autoridad competente. Dicha devolucién se realizars al
SAT, en el plazo de diez (10) dias habiles, contado a partir del momento en que la
parle vencida haya efectuado el pago dispuesto por la autoridad competente, en los
procesos o procedimientos que comesponda, comao se indica en el literal d) del articule
7 de la Directiva N* 001-006-00000022, aprobada por Resolucion Jefatural N° 001-
004-00003947

En caso da surgimiento de discrepancia o confroversia en la interpretacion o
mecumplimiento en la ejecucion del compromiso declarado en el presente documento,
me someto a la jurisdicclon de los jueces y tribunales que correspondan, sin penulcia
de las responsabilidades administrativas, civiles o penales, a que hubiere lugar,
conforme a la normatividad vigente.

Lima,.......de. . ... . de20._.

{Firma)
Mombres v apellidos: ...
[ T

* B presenite documenin ticne malidad o2 Declaracen Jursda para mons ke gl il e«
weidcad releraia enof atiodo 45 det T LD de fa Ley N® 20044, Loy del P mogeeslal
|
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ANEXO N° 4°

PROPUESTA DE DEFENSA O ASESORIA LEGAL
Lima, ................... (di;&, mes y afio)

Sefar{a)

Gerente Central de Normativa

Servicio de Administracion Tributaria
Presente -

Asunto: Propuesta de defensa o asesoria

De mi consideracidn;

Es grato dinglrme a usted, para saludarlo{a) cordialmente y, a la vez, informar gue, an
relacién a la defensa o asesoria solicitada en mi cahdad de .l
{cuenta o no con vinculo vigente) del Servicio de Administracidn Tributaria - SAT,
propongo como (sefialar persona natural o juridica que brindara el senvicio de defensa
o asesoria, detallands la materia en gue se especializa la persona nalural o
JUAHGEY. . . oc iiansrinmvis s s sismnmcmsinneas 5 - VCONSIGIE nombres Y apelidas
COMPIEtES). .. e e i enneer, 02 cOnformidad con |o dispuasto
en &l literal c) del articulo 7 de la Directiva N* 001-006-00000022, aprobada por
Resolucitn Jefatural N° 001-004-00003947.

Agradeciendo la atencion, hago propicia la ocasién para expresarie las muestras de
mi mayor censideracian y estima personal.

Alantamente,
{Firma)
Mombras y apelidos: ..o

1 La presemacion de £sia documenio g5 opannat
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ANEXO N° §°

Faging x ge x
SAT TERMINCS DE REFERENCIA
PAG N

| DENCMINACION DE LA CONTRATACIM

Servicio de un tarcem para ajercar 1 Gelensa y asesona legal del sanddar o ex serddar que |8 requiare.

B FINALIDAD PUBLICA

La finalidad puiblica da este coniretacan se enmerca en |es dsposiaones conlenidas an al literal ) dod arlicolo 35 di la Ley
W 30057, Lay del Servicio Civil, gua requla ol derecho de servidores v ex servidores de conler oon |a defensa y asesoiis
lagal en procases udiciales, adminisiialivas, conslicionales, amiiraes, imvestigaciones congresakes y polcieles, sea por
pEEiONes, aCios o fecmiones adoptadas o ejecutadas en el aprocio da sus funciones, aun cuando al momanto de
iniarse e procesa hubiesa concluido -su vinculacion con lz enfidad; asi como en i3 Direclive W® D045

SERMIT/GRESC, aprabada con Resoluckin de Presdancia Ejeculiva N* 284-7015-2ERVIR-PE En dicha conlexta, e ha
copsidaradn canveniense ba contrriacion del samicks de asesorla y defansa legal de los sanidores y ax servidores dal 5&T
st by goliclien, en surgpdmisnio de la nomshve legal vigenta,

i, QBJETIVOS DE LA CONTRATACION

El servici de Asescria v Dalensa Lagd asar prasthek e coma onjelivy eercer o patrocinin, gedensa y aseenria dunanle

Iz framitacion dal, ..o . |Peecesn, procedimienio, mvestigacan de Indale penal, ool admmisiaivo, &5,
BRUHRE FE . omirmmmrmrs 1E|E|:Iﬂm:|ﬂn|:la anda f3 oual =3 ﬂgja.ei proceso, praGedrment, nvesiigaiaon), pof
la deruncia misrpussia |:-:|r RS priPes vy COMERA B0 (BENADON 0 ex senvidnr) que solicld &
beneficio da duIMEa'famtrla b:gal

0. ALCANCE ¥ DESCRIPCION DEL SERYICIO

Para dar curmplimienio al objesioo del sardcia, o coniralista debe reakzar come minme s sigaientas stlividades:

1. Powpanar & ism o ex seradr) que osalcibd el bensficio de defansa y asesurie lega
B, . citviiieis et i, {Proces0, procedimienta, invesFgacitn de indole peral, civl, asminisyEiv,
8, s.aguu:‘a znm " o ADependencin anle B ocusl se slgue e proceso, procedmisnio

investigasan), —— nara fales efecios ralzar |as slgurantes aclividades;

1.1 Raveion y andliss dal. o [expedenie o carpea fiscal), 85 veces que sea necesana.

1.2 Elaboracion de escritss, mormes legaies, pelicionss, recuemos ¥ 1odo aquells que resulte mecesaric para reafizar | = )
la defansa y asmsania kegal el . {servidor o ex senvidor) que reguisre |3 defensa lo cual incluye indaipanes K5
medios imguignatonos pravisios enda Ley, cuando asi o exija o curso di [a mvestigacan y &l inlerés de |a delensa.

1.3 Conaurif personal Yo conjurdaments con el ... (servidor oo saradar) que reguiese | delensa a |odas
s diigencias o autiencias a kas qua sean citados @ nivel .0 [adminisirativ, J!re1udr:'.~a! o H.ij-l:ld:l
taes coma daclaraciones., anfrewislas y dn gﬂﬂﬂfal' & iodas aquellas que carespandan en..

t Lo Temmings da Feferancia que 5= exponen en &l pressnis angd
necesiiad det rea usuana,

refarencialns. pudiendn par kanko ser comple meraded o adecuadoza b




Wi,

Wik

Wil

b= proces, procedinienia, mnyvestigacon} ¥ a8 ancueniren prayisias nor 2|
ABRAMIEAD.. oo o (dalinir segun caresponda). Sa deja constancia que estd abligacitn se
conslibuye coma esancisl

1.4 En ganerd. ajecutar iodas |ps acoiones procesdes necesariss para ejercer eicanlements & paliosinio v defansa
fegal i, . (saredor o e sanador] gus requeane 18 delensa

i B conlalado dabeea anvier &l [zerdtdr 0 &x sapidar) Bweolucreds en., oo il procesa,
procediniends, mwastigacion) safislads en o numeral precedente, i infame detalado respecto & estado del
Expadients ¥ realizar consianle seguimienia. Asimisma, debera prasertar un infarme defallado de las acividadas
raglizadas en defensa del soicilanie, adjuntanda copia de todos los documendos elabaradess con sus camos
respechvies. con capia &l Senvicio de Adminiairackin Trkwlania,

3 Eslar supto al coriral parmanenie por pane del Genante da Impugnaciones del SAT, 3 Bavss de su Area Funcional
Juticial, I fual supervisard la sdecuada ramtaciin de la defanss legal v asesoria sofcitada pored ., (servidar
O B SERABO], B s a0 0o A BL PIOCEED, peocedimients, Investgacitn], ancarnada al contraleda

REGUERIMIENTOS DEL PROVEEDOR

El serdcio de fsesaria y Defensa Legal deberd ser presentana por e conlratado que cumpls como minimo con Ios iguienied
rEquIsEas!

B 1 Formiagion académica: Ser abogada colegrado, suslentado a través del documento comespondente axpedids
por e respetlive Colngio de Abogados (came da colegiriura), v estar habslilade para gjercer |z prafesitn

4.2 Experiancia panerd. Condar con ejercicin profasional en ol ea de, ... [de Scuerdo @ caso)
minme de.. ..., (de eouende 8l caso] afics en el secher piblico vio privado, screditado & lawas da CV

documeriada ton copia de contratos y su respeciva conformidad o copia de cerlficados o constencas di Fanaje

fi.3 Especializacitn: Contar maestria en matatade.. ... {deacserds al casol, acredilad através de
¥ documendado cor capias de dpiomas ylo cerlificados de egresa,
Le confarmidiad del senacin sird dada por |a Gerencie de Impupnacicnes; para 18 efecie, of contratada debara presantze
un informe de acividades datallandn 138 labores realizadas durante &l periode de tempo contratadd [incluyendo una
refgrgncia de fos informes gue se hayan emiddo, elo) acompatado del reports del historid oomplets
del, e (RDOEED, procadimiends, nvestigacion) debidamente - aclualizads v visada por el
conlralade.

El miarme v sus acompaniados Que seran preseniades constiupen un requisilo mdispenssbie para que proceda
corfprmidad del sericio y ol pagl da la factre comespondients por pare dal SAT

PLATD DE LA PRESTACION BEL SERVICIO

Desde ia nafificacion de la rden de sanvcio haslta |a culminacion ded.. ... ... ... [procsss, procedimiento,
myasfigacion).

ENTREGABLES

CONMFORMIDAD DEL SERVICIO }

La aprabacin yio weilicaciin del infema de aciiv estard a cargo dal Area Furcanad ... o 8 Geenci de

Afministracitn,




i¥, CONFIDENCIALICAD

El profesiongl conlratado esth obligado 3 mantanes 1& confidencighdad de & informacibn rechida 2 raiz de la-presenie
ieacn contrachsal yio loda b informacitn, andlisis y conclusiones contenidas en sus informes: y demas femenios,
furemie b ajecucin contraciual y hasta denirg del plazo deun (1) &0 dasde la recepeatn da la canfarnidad ded S2nick, A
rances que Cuene con pronunciamienty escrta del Senicio da Administracikan Trtufaria

i FORMA DE PAGO

PG &1 o Do oes s v 0 CHNHD 0025, I cuiabes serén cancalados canfarrme 3l sguiente datelle:
. “r'.q............;u:ru:ierm:alhbhdahﬂwsawamﬁamalmaewdaﬁal... lservilor oax seradar); v,
. Bl pr Cienin) @ 1a culmineckin dal........., ceeess | peroesD; procedimienka, nvestigacon),

detedamants scredlado con copia da la Resoluckin DITEEpi:l'rd-lm‘re y Con |= entrega del informe ge actividadas,
previa acta de cordormidad da servicies y b3 prasentacion oe i factura & Ao Furional de Contabifidad

UNIDAD DRGANICA | PROYECSTOL RESPONSABLE DE AREA FUNTICGRAL

GEREMCIA D ADSIRESTRADION

HOMBRE MOMERE
CARGD  Gerenie de . CARGD

FIRkeA ¥ BELLL | | FIRMA Y SELLO
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