SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SAT
RESOLUCION JEFATURAL N.° 001-004-00003793

Lima, 31 de agosto de 2016

CONSIDERANDO:

Que, mediante Edicto N.° 225, se creb el Servicio de
Administracion Tributaria - SAT, como organismo publico descentralizado
de la Municipalidad Metropolitana de Lima, con personeria juridica de
derecho publico interno y con autonomia administrativa, economica,
presupuestaria y financiera;

Que, de conformidad a lo dispuesto en el literal I) del articulo 35 de
la Ley N.° 30057, Ley del Servicio Civil, constituye un derecho individual
del servidor publico el contar con la defensa y asesoria legal, asesoria
contable, econdmica o afin, con cargo a los recursos de la entidad para su
defensa en procesos judiciales, administrativos, constitucionales,
arbitrales, investigaciones congresales y policiales, ya sea por omisiones,
actos o decisiones adoptadas o ejecutadas en el ejercicio de sus
funciones, inclusive como consecuencia de encargos, aun cuando al
momento de iniciarse el proceso hubiese concluido la vinculacién con la
entidad;

Que, el articulo 154 del Reglamento General de la Ley del Servicio
Civil, aprobado por Decreto Supremo N.° 040-2014-PCM, dispuso que
SERVIR emitira la Directiva que regulara el procedimiento para solicitar y
acceder al mencionado beneficio, requisitos, plazos, montos, entre otros.

Que, mediante Resolucion de Presidencia Ejecutiva N.° 284-2015-
SERVIR-PE, se aprob6 la Directiva N.° 004-2015-SERVIR/GPGSC
“Reglas para acceder al beneficio de defensa y asesoria de los servidores
y ex servidores civiles”, cuyo objeto es regular las disposiciones para
solicitar y acceder al beneficio de la defensa y asesoria de los servidores
y ex servidores civiles de la administracion publica, con cargo a los
recursos de la Entidad, en procesos que se inicien por omisiones, actos o
decisiones adoptadas o ejecutadas en el ejercicio regular de sus
funciones o en el gjercicio de encargos;

Que, la Tercera Disposicion Complementaria Final de la Directiva
citada en el parrafo precedente, establece que a partir de la entrada en
vigencia de dicho documento normativo, las entidades de la
administracion  publica deberan  adecuar progresivamente  sus
procedimientos sobre asesoria legal y defensa judicial para servidores o
ex |servidores civiles a las estipulaciones sefialadas en el referido




instrumento, incluso respecto de aquellas solicitudes de asesoria legal y
defensa judicial en tramite;

Que, en ese sentido resulta necesario que el SAT apruebe la
directiva que regule los aspectos necesarios para dar cumplimiento a las
disposiciones sobre el otorgamiento del beneficio de asesoria legal y
defensa judicial, al que se hace referencia en los parrafos precedentes;

Que, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 5.1.5. del
Acapite 5 del Manual Interno del SAT, Cédigo: SAT-MNO0O01, versién 01, la
directiva es el documento por el cual el SAT establece la forma en que la
entidad y los administrados realizan sus actuaciones, conducentes al
correcto cumplimiento de las normas que regulan las materias de su
competencia; debe ser aprobada por resolucién jefatural y publicada en el
Diario Oficial El Peruano;

Que, segun lo establecido en el literal 1) del articulo 13 del
Reglamento de Organizacion y Funciones del SAT, aprobado mediante la
Ordenanza N.° 1698 y modificado por la Ordenanza N.° 1881, publicadas
el 5 de mayo de 2013 y el 26 de abril de 2015, respectivamente, la
Jefatura de la institucion tiene entre sus funciones especificas, aprobar las
directivas y circulares;

Estando a lo dispuesto en el literal |) del articulo 13 del Reglamento
de Organizacion y Funciones del SAT, aprobado por Ordenanza N.° 1698
y modificado por Ordenanza N.° 1881; asi como el numeral 5.1.5. del
Acapite 5 del Manual Interno del SAT,;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N.° 001-006-00000020 “Directiva
que regula el otorgamiento del Beneficio de Defensa y Asesoria Legal
para servidores y ex servidores del Servicio de Administracion Tributaria”,
la misma que como anexo forma parte integrante de la presente
resolucion.

Articulo 2°.- Encargar a la Oficina de Imagen Institucional del SAT
la publicacion de la presente resolucién en el Diario Oficial El Peruano.

Articulo 3°.- Encargar al responsable del Portal de Transparencia
del SAT la publicaciéon de la presente resoluciéon y de su anexo en la
pagina Web de la Entidad: www.sat.gob.pe, en la misma fecha de su
publicacion en el Diario Oficial El Peruano.

Registrese, comuniquese, publiquese y cumplase.

‘Z?’CW,(’ o Al UeaCle (,7 ;
Danitza Clara Milosevich Caballero
Jefa del Servicio de Administracion Tributaria




DIRECTIVA QUE REGULA EL OTORGAMIENTO DEL BENEFICIO DE DEFENSA Y
ASESORIA LEGAL PARA SERVIDORES Y EX SERVIDORES DEL SERVICIO DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SAT

DIRECTIVA N.° 001-006-00000020

Lima, 31 de agosto de 2016

CAPITULO I: ASPECTOS GENERALES
1. OBJETIVO
La presente Directiva establece los requisitos y procedimientos que deben cumplirse
para solicitar y acceder al beneficio de defensa y asesoria legal, o afin, de los
servidores y ex servidores civiles del Servicio de Administracién Tributaria - SAT.

2. ALCANCES

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todos los servidores y ex |

servidores que se encuentren prestando o hayan prestado servicios en el SAT, cuando

8 NA
!MAFUEF’TE§ . .. .. : ; -
aUnerkez 7)) en razén de omisiones, actos o decisiones adoptadas o ejecutadas en el ejercicio
O pey e’ reqular de sus funciones o en el ejercicio regular de encargos, sean demandados
Asw«

administrativa, civil o penalmente.

BASE LEGAL

. Constitucion Politica del Peru.

= Ley N.° 27287, Ley de Titulos Valores y sus modificatorias.

= Ley N.° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

= Ley N.° 30057, Ley del Servicio Civil.

= Ley N.° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

=  Decreto Supremo N.° 040-2014-PCM, Reglamento General de la Ley del

Servicio Civil.
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*  Decreto Supremo N.° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley N.° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

*  Edicto N.° 225, Norma que crea el Servicio de Administracion Tributaria.

* Ordenanza N.° 1698, Ordenanza que aprueba el Reglamento de Organizacién
y Funciones del SAT, y modificatoria.

* Resolucién de Presidencia Ejecutiva N.° 284-2015-SERVIR-PE, Norma que
aprueba la Directiva N.° 004-2015-SERVIR/GPGSC “Reglas para acceder al

beneficio de Defensa y Asesoria de los servidores y ex servidores civiles’.

4. DISPOSICIONES GENERALES

4.1 El beneficio de derecho defensa y asesoria se otorga al servidor del SAT, que
por razén de omisiones, actos o decisiones adoptadas o ejecutadas en el
ejercicio regular de sus funciones, inclusive como consecuencia de encargos,
y estrictamente relacionados con el ejercicio de la funcién publica, resulte
investigado o comprendido en procedimientos, procesos o investigaciones,

tales como:

Procedimientos administrativos.

Procesos judiciales.

Procesos constitucionales.

Procesos arbitrales.

Investigaciones a nivel de Ministerio Publico.

Investigaciones a nivel policial.

@ ™9 g o g p

Investigaciones a nivel del Congreso de la Republica.

4.2 El beneficio de derecho defensa y asesoria alcanza a todas las etapas de los
procedimientos, procesos o investigaciones mencionados en el numeral
precedente hasta su conclusion y/o archivamiento definitivo en instancias

nacionales.

4.3 EIl beneficio de derecho defensa y asesoria también sera otorgado a ex
servidores, cuando la investigacion, proceso o procedimiento se inicie una vez

concluido el vinculo laboral con el SAT, pero siempre que se origine en razon
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al ejercicio regular de sus funciones o actividades o bajo criterios de gestion

en su oportunidad, inclusive como consecuencia de encargos.

CAPITULO II: PROCEDIMIENTO PARA ACCEDER AL BENEFICIO DE

DEFENSA Y ASESORIA

5. PROCEDENCIA DEL EJERCICIO DE DERECHO A LA DEFENSA Y ASESORIA

5.1 Para la procedencia del beneficio de la defensa legal y asesoria, el servidor o

ex servidor debera presentar ante Mesa de Partes del SAT lo siguiente:

a)

GAL
ALEGRIA
W

ﬁ\ﬁf‘ -."J

Solicitud expresa del solicitante dirigida al Gerente Central de Normativa
del SAT con caracter de declaracion jurada, conteniendo los datos
completos de identificacion, domicilio real, precisando su condicién de
servidor o ex servidor, consignando ademas, los datos del expediente del
procedimiento, proceso o investigacion respectiva, acompafiando copia de
la citacién, cédula de notificacion o documento que acredite hallarse
inmerso en un procedimiento, proceso o investigacién, mencionado en el
numeral 4.1 de esta directiva, asi como una narracion de los hechos
imputados y su vinculacién con las omisiones, acciones o decisiones que
en el ejercicio regular de sus funciones o bajo criterios de gestion, adoptd
en su oportunidad como servidor o ex servidor, derivadas del ejercicio de

la funcién publica.

Compromiso de reembolso por medio del cual el servidor o ex servidor se
compromete a devolver todos los gastos asumidos por el SAT, si al
finalizar el procedimiento, proceso o investigacion, se demostrara su
responsabilidad parcial o total. Para tal efecto, se seguiran las siguientes

directrices:

b.1) El funcionario o servidor en ejercicio debera suscribir en el
Compromiso de Reembolso una Autorizacién de Descuento, por el cual se

compromete a devolver los gastos asumidos por el SAT al finalizar el

J O\
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procedimiento, proceso o investigacion, en caso se demuestre su
responsabilidad de forma total o parcial, segun el formato previsto en el

Anexo N° 2 de la presente directiva.

Si durante la tramitacion del proceso, procedimiento o investigacion, se
extinguiera la relacion laboral que vincula al solicitante con el SAT, este
debera otorgar garantias, sean reales o personales, a satisfaccion y
conformidad de la entidad; o podra suscribir el titulo valor a que se refiere
el numeral siguiente por el importe de los honorarios profesionales en los

que el SAT haya incurrido en la defensa legal.

b.2) Tratandose de ex funcionarios o ex servidores, el solicitante debera
constituir a favor del SAT una garantia real o personal, a satisfaccion y
conformidad de la entidad; o aceptar un titulo valor por el importe que por
concepto de honorarios profesionales por defensa legal, asumira la

entidad.

En caso se determine la responsabilidad total o parcial civil, penal o
administrativa del solicitante como resultado del procedimiento, proceso o
investigacion que se le siguio, el SAT que habilitado legalmente a ejecutar

la garantia otorgada o cobrar el titulo valor aceptado.

Compromiso de devolucion de los costos y costas determinados a su
favor, en caso no resulte responsable en el procedimiento, proceso o
investigacion y siempre que dicho pago haya sido ordenado por la
autoridad competente. La devolucién se realizara en el plazo de diez (10)
dias habiles, contado a partir del momento en que la parte vencida haya

efectuado el pago dispuesto por la autoridad competente.

De considerarlo conveniente, el solicitante podra presentar una propuesta
de servicio de defensa o asesoria, precisando si esta se solicita por todo
el proceso o por alguna etapa. En este caso, la propuesta debera detallar

los datos del asesor legal o profesional propuesto, asi como las razones
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de su eleccion, y el monto estimado de los respectivos honorarios

profesionales propuestos.

En caso no se proponga a un asesor legal o profesional, la Entidad
procedera a la contratacion de uno, acorde con el procedimiento, proceso
o investigacién iniciada, y de conformidad a lo dispuesto en la Ley
N.° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N.° 350-2015-EF.

Los documentos que se suscriban de acuerdo a lo establecido en el presente
numeral tendran la calidad de Declaracion Jurada para todos los efectos
legales que correspondan, conforme a la presuncion de veracidad referida en
el articulo 42 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

e n 5.2 Plazo del procedimiento

AT

“ervicl 7 sommistrocsse

El procedimiento previsto en la presente Directiva tendra un plazo maximo de
quince (15) dias habiles contados a partir de la presentacion de la solicitud

ante Mesa de Partes del SAT y se sujeta al silencio administrativo positivo.

.15.3 Presentacion de la solicitud

a) El servidor o ex servidor presentara su solicitud en Mesa de Partes del
SAT, adjuntando los documentos sefialados en el numeral 5.1,

debidamente llenados y firmados.

La omisién de los requisitos exigidos debe ser subsanada por el solicitante

dentro del plazo maximo de dos (2) dias habiles desde que le sea

requerido. Este plazo adicional suspende los plazos sefialados en la

presente Directiva.

b) En caso el solicitante no subsane los requisitos de admisibilidad dentro del

plazo establecido, se considera automaticamente como no presentada la

J \\\
€a an \Y,
I | solicitud, y los recaudos se ponen a disposicién del servidor o ex servidor
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para que los recabe en la Gerencia de Servicios al Administrado; sin

perjuicio que pueda formular su solicitud nuevamente.

5.4 Del tramite de la solicitud

5.4.1

Procedencia de la solicitud:

a) Recibida la solicitud por la Gerencia Central de Normativa de la Entidad,

se procedera a su derivacion a la Gerencia de Impugnaciones del SAT, la
que a su vez solicitara a la Gerencia de Recursos Humanos los
antecedentes del solicitante, asi como cualquier otra documentacion que
resulte necesaria para evaluar la solicitud, debiendo remitirse lo solicitado

en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles.

Una vez recibida la informacion solicitada, la Gerencia de Impugnaciones
emitira opinién legal sobre el cumplimiento de los requisitos de
admisibilidad y procedencia de la solicitud presentada, en un plazo
maximo de cinco (5) dias habiles; y la elevara a la Gerencia Central de
Normativa con copia a la Jefatura del SAT, para la emision de la

autorizacion respectiva.

Si durante la evaluacion de los requisitos de admisibilidad y procedencia
de la solicitud de otorgamiento de beneficio de defensa y asesoria, se
presentara alguna duda sobre la interpretacion o alcance de los mismos,
la Gerencia de Impugnaciones podra formular la consulta correspondiente
a la Gerencia de Asuntos Juridicos, para lo cual se debera tener en

cuenta el plazo consignado en el parrafo precedente.

La procedencia o no de la autorizacion del otorgamiento del beneficio de
defensa y asesoria se formalizara a través de una resolucion de Gerencia
Central de Normativa del SAT, disponiendo de ser el caso que las
unidades organicas competentes adopten las acciones para la ejecucion
de los gastos respectivos. En este caso, la resolucion dispondra que se

requiera al solicitante la presentacién de la garantia contemplada en el
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d)

5.4.2

a)

c)

literal b) del numeral 5.1 del articulo 5 de la presente directiva,
otorgandole un plazo maximo de cinco (5) dias habiles siguientes a la
notificacion de la misma, para que cumpla con el requerimiento sefialado,

a efectos de proceder con la contratacion.

En caso la solicitud fuera presentada por el Gerente Central de Normativa
del SAT, la resolucion que disponga la procedencia o no de la autorizacion
correspondiente sera emitida por la Gerencia Central de Administracién de
Recursos del SAT.

Emitida la resolucién, esta sera comunicada al interesado, con copia a la
Gerencia Central de Administracion de Recursos; y se asignara el
expediente nuevamente a la Gerencia de Impugnaciones para las

acciones pertinentes.

Improcedencia de la solicitud

No procedera la solicitud de beneficio de Defensa Legal solicitada cuando
el solicitante no tenga la calidad de denunciado, investigado, procesado,
imputado, tercero civiimente responsable o demandado en los procesos o
investigaciones sefialados en el numeral 4.1 de la presente directiva, o
teniendo dicha condicion, los hechos imputados no estén relacionados a
omisiones, acciones o decisiones realizadas en el ejercicio de sus
funciones o bajo criterios de gestién en su oportunidad como servidor o ex

servidor del SAT, derivadas del ejercicio de la funcién publica.

Cuando se trate de procesos o investigaciones que pretendan ser
impulsados por el propio solicitante en calidad de demandante o

denunciante en contra de terceros, incluido el SAT.
Cuando la solicitud esté referida a asesorias distintas a la asesoria legal y

defensa judicial o cuando la investigacion, procedimiento o proceso objeto

de la solicitud ya se encuentren con decisién administrativa consentida o
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firme, sentencia judicial consentida o firme, archivada, o laudo arbitral

consentido.

d) Otras que se sefalen posteriormente por norma especifica.

6. CONTRATACION Y SUPERVISION DE LOS SERVICIOS DE DEFENSA Y
ASESORIA LEGAL

6.1 Una vez recepcionado el expediente con la autorizacién correspondiente, la
Gerencia de Impugnaciones, en su calidad de area usuaria, realizara el
requerimiento respectivo a la Gerencia de Administracién para la contratacion
del servicio correspondiente, el cual debera estar acompafado con los
términos de referencia’ que como Anexo N° 5, forman parte integrante de la

presente directiva.

La Gerencia de Administraciéon sera responsable de la contratacién de los
servicios especializados para ejercer la defensa legal aprobada, conforme a lo
dispuesto en el literal k) del articulo 27 de la Ley N° 30225, Ley de

Contrataciones del Estado.

Corresponde a la Gerencia de Finanzas otorgar la disponibilidad presupuestal

correspondiente para las contrataciones aprobadas.

La supervision de los servicios prestados queda a cargo del area usuaria y

sera definida en los términos de la contratacion.

OBLIGACION DE REEMBOLSO DEL SERVIDOR O EX SERVIDORSERVIDOR

Si al finalizar el procedimiento, proceso o investigacién, se determina la

N 4 g e 4 v =
= responsabilidad total o parcial a cargo del servidor o ex servidor, este debera

reembolsar los gastos efectuados en su defensa por concepto de honorarios

"X
BN
Ty = , , |
» u\ 1 Los términos de referencia contemplados en el Anexo N° 5 podran ser complementados o adecuados de acuerdo a la necesidad del area

suaria.
{{@ ENRIQPE M. f\:

gl ViL - 1 o

W2 ¢ ERO & /) Pagina 8 de 18
\\é(\ “7//
N ,%”




profesionales por la asesoria legal especializada (costos) en el procedimiento,
proceso o investigacion segun corresponda, debiendo ser requerido previamente
mediante comunicacién escrita por la Gerencia de Administracion del SAT. En
caso de incumplimiento de reembolso ante dicho requerimiento, la citada gerencia
remitira copia de los antecedentes a la Gerencia de Impugnaciones del SAT para
el inicio de las acciones legales que pudieren tener lugar, para lo cual debera
tener en cuenta las disposiciones sefialadas en el literal b) del numeral 5.1 del

articulo 5 de la presente Directiva.

8. VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su publicacion en el

Diario Oficial El Peruano.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA.- Los recursos necesarios para la contratacion de los servicios

especializados en asesoria legal y defensa judicial solicitada, seran afectados al

presupuesto institucional del SAT.

Y SEGUNDA.- El ejercicio del derecho de defensa y asesoria, atendiendo a la

naturaleza de los procedimientos, procesos o investigaciones, se puede contratar por

apas con sujecion al marco normativo correspondiente.

TERCERA.- La Gerencia de Administracién queda facultada a dictar disposiciones

complementarias a la presente Directiva, que resulten necesarias.

CUARTA.- En todo aspecto no previsto en la presente Directiva, se aplica de
manera supletoria las disposiciones contenidas en la Ley N.° 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General.

DANITZA CLARA MILOSEVICH CABALLERO

Jefa del Servicio de Administracién Tributaria
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ANEXO N° 1

MODELO DE SOLICITUD

Lima,.............. (precisar dia, mes y afo)

Gerente Central de Normativa
Servicio de Administracion Tributaria
Presente.-

Asunto: Solicitud de defensa o asesoria
Referencia: N° de Expediente del Proceso, Procedimiento o Investigacion

De mi consideracion:

D o T (nombre, DNI, teléfono y direccion del
solicitante), me dirijo a usted en mi calidad de..................... (cargo o funcion que
desempefia o desempefiaba) en la entidad que usted representa, para solicitarle al amparo
de lo dispuesto en el numeral I) del articulo 35 de la Ley N° 30057 y el articulo 154 del
Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, se sirva disponer lo necesario para que se me brinde
(precisar si es defensa o asesoria)......................... por cuanto he sido comprendido

BN (procedimiento, proceso o investigacion) siguiente:

a) Promovido por..........ccoooiiiiiiiiiin (indicar la persona natural o juridica, autoridad o
4 entidad que promueve la investigacion, procedimiento o proceso).

b) Ante la autoridad..................cooeiiill (indicar la autoridad ante quien se lleva la
investigacion, procedimiento o proceso).

c) Sobre la materia siguiente................c..o (precisar la materia u objeto de
investigacion o proceso judicial, administrativo, constitucional, arbitral, congresal, policial,
del Ministerio Publico o procedimiento previo, de corresponder).

| d) Donde se me involucra en los siguientes hechos:
................................................................................................ (describir
brevemente los hechos que se imputan en la investigacion, proceso o procedimiento

previo).
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e) Los hechos se desarrollaron durante el ejercicio de mis funciones

COMO. ..ttt (precisar el cargo que ejerce o ejercio) en el SAT.

Para estos efectos cumplo con adjuntar lo siguiente:

a) Copia del documento que acredita la citacion o el emplazamiento en la investigacion,
procedimiento o proceso correspondiente

b) Compromiso de reembolso.

¢) Compromiso de devolucion.

d) Propuesta de defensa o asesoria. (opcional)

Esperando una pronta atencion a la presente, hago propicia la ocasion para expresarle las

muestras de mi mayor consideracion y estima personal.

Atentamente,

(Firma)
ombres y apellidos: ...,
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ANEXO N° 22

COMPROMISO DE REEMBOLSO

Y O, (precisar nombres y apellidos), en mi calidad de

(servidor o ex servidor) del Servicio de Administracion Tributaria — SAT, identificado con

D.N.LLN°........... . en relacion a la solicitud de defensa o asesoria presentada con fecha
............. y al proceso ................c...coceeeuvo........ (indicar proceso, procedimiento o
investigacion), seguido en mi contra ante.................... (precisar la autoridad respectiva),

DECLARO EN FORMA VINCULANTE y BAJO RESPONSABILIDAD, que asumo el
compromiso de reembolsar al SAT, el monto abonado por concepto de honorarios
profesionales de la asesoria especializada solicitada por derecho de defensa o asesoria, si
al finalizar el proceso se demostrara responsabilidad a cargo del suscrito, conforme a lo
establecido en el numeral I) del articulo 35 de la Ley N° 30057 y el segundo parrafo del
articulo 154 del Decreto Supremo N° 040-2014-PCM.

Para el caso del servidor con vinculo vigente con la entidad:

Para estos efectos, autorizo inclusive al SAT a descontar, si se diere el caso, de mi
remuneracion o liquidacion de beneficios sociales, el monto que correspondiera, segun
informe elaborado por la Gerencia de Administracion, de modo que cubra la integridad de

lo que se pagd por mi derecho de defensa o asesoria.

Si durante la tramitacion del procedimiento, proceso o investigaciéon, se extinguiera la

relacion laboral que me vincula con el SAT, procederé a otorgar garantias a satisfaccion

del SAT o a suscribir el titulo valor, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 5.1 del
articulo 5 de la Directiva N° 001-006-00000020.

Para el caso del ex servidor:

5jPara estos efectos, asumo el compromiso de otorgar la garantia de................... o]
©# aceptar.................. (titulo wvalor), por el monto que por concepto de honorarios

profesionales por defensa legal asumira el SAT.

A3|m|smo declaro conocer y aceptar que el otorgamiento de la garantia o aceptacion de la

g .ﬂ,? ,,,m‘i‘\

wma

tra de cambio, es requisito indispensable para que se haga efectivo el beneficio de

-
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"\ QW eracidad referida en el articulo 42 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
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defensa legal que el SAT me otorgue; y que la ejecucion de la garantia o el cobro del titulo
valor se hara efectivo en el supuesto que se determine mi responsabilidad legal,
administrativa, penal o civil en el procedimiento, proceso o investigacion iniciado, tal como
lo dispone el literal b) del numeral 5.1 de la Directiva N° 001-006-00000020.

En caso surjan discrepancias o controversias en la interpretacion o incumplimiento en la
ejecucion de alguno de los compromisos emitidos en el presente documento, me someto a
la jurisdiccion de los jueces y tribunales que correspondan, sin perjuicio de las
responsabilidades administrativas, civiles o penales a que hubiere lugar, conforme a la

normatividad vigente.

(Firma)

N N
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ANEXO N° 3°

COMPROMISO DE DEVOLUCION

YO, i (nombres y apellidos completos), en mi calidad
AE: - s 2 s v s s 1 (precisar si cuenta o no con vinculo vigente) del Servicio de
Administracion Tributaria - SAT, identificado con D.N.I. N®...................... , en relacion
a la solicitud de defensa o asesoria presentada con fecha............ y al
ProCeSO0......viiiiaiaeenann, (indicar proceso/investigacion) seguido en mi contra
ante...........oocii (precisar la autoridad respectiva), DECLARO EN FORMA

VINCULANTE y BAJO RESPONSABILIDAD, que asumo el compromiso de devolver
al SAT, los costos y las costas determinados a mi favor, en caso no resulte
responsable en el procedimiento, proceso o investigacion y siempre que dicho pago
haya sido ordenado por la autoridad competente. Dicha devolucion se realizara al
SAT, en el plazo de diez (10) dias habiles, contado a partir del momento en que la
parte vencida haya efectuado el pago dispuesto por la autoridad competente, en los
procesos o procedimientos que corresponda, como se indica en el literal c) del
numeral 5.1 de la Directiva N° 001-006-00000020, aprobada por Resolucién Jefatural
N° 001-004-00003793.

En caso de surgimiento de discrepancia o controversia en la interpretacion o
incumplimiento en la ejecucion del compromiso declarado en el presente documento,
me someto a la jurisdiccién de los jueces y tribunales que correspondan, sin perjuicio
de las responsabilidades administrativas, civiles o penales, a que hubiere lugar,

conforme a la normatividad vigente.

(Firma)
Nombres y apellidos: ..........cocoiiiiiiiiiiinns
DN N

\3 El presente documento tiene calidad de Declaracion Jurada para todos los efectos legales que correspondan, conforme a la presuncion de

ENAIQUE M. « }?eracidad referida en el articulo 42 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
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ANEXO N° 4*

PROPUESTA DE DEFENSA O ASESORIA LEGAL

Lima, ................... (dia, mes y afo)

Gerente Central de Normativa
Servicio de Administracion Tributaria
Presente.-

Asunto: Propuesta de defensa o asesoria

De mi consideracion:

Es grato dirigirme a usted, para saludarlo(a) cordialmente y, a la vez, informar que, en
relacion a la defensa o asesoria solicitada en mi calidad de..............................
(cuenta o no con vinculo vigente) del Servicio de Administracion Tributaria - SAT,
propongo como (sefialar persona natural o juridica que brindara el servicio de defensa
o asesoria, detallando la materia en que se especializa la persona natural o

juridica).....ooee (consignar nombres y apellidos »

COMPIETOS). .. wovov e e < s 5 s s 5 wrwss & v § w54 5 , de conformidad con lo dispuesto
en el literal c) del numeral 5.1 del articulo 5 de la Directiva N° 001-006-00000020,
aprobada por Resolucién Jefatural N° 001-004-00003793.

Agradeciendo la atencién, hago propicia la ocasion para expresarle las muestras de

mi mayor consideracion y estima personal.

Atentamente,

(Firma)
Nombres y apellidos: ..o,
DN NP i c v+ oo o wimiie i« o i + s 3 8655 5 § 5635
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ANEXO N° 5°

AT Pagina 16 de 18
S TERMINOS DE REFERENCIA

PAC:

Il FINALIDAD PUBLICA

La finalidad publica de esta contratacion se enmarca en las disposiciones contenidas en el literal |) del articulo 35 de la Ley
N° 30057, Ley del Servicio Civil, que regula el derecho de servidores y ex servidores de contar con la defensa y asesoria
legal, en procesos judiciales, administrativos, constitucionales, arbitrales, investigaciones congresales y policiales, sea por
omisiones, actos o decisiones adoptadas o ejecutadas en el ejercicio de sus funciones, aun cuando al momento de
iniciarse el proceso hubiese concluido su vinculacion con la entidad.; asi como en la Directiva N° 004-2015-
SERVIT/GPGSC, aprobada con Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 284-2015-SERVIR-PE. En dicho contexto, se ha
considerado conveniente la contratacion del servicio de asesoria y defensa legal de los servidores y ex servidores del SAT
que lo soliciten, en cumplimiento de la normativa legal vigente.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

El servicio de Asesoria y Defensa Legal a ser prestado tiene como objetivo ejercer el patrocinio, defensa y asesoria durante

la tramitacion del................................ (Proceso, procedimiento, investigacion de indole penal, civil, administrativo, efc.),
seguido ante.................coeo oo (Dependencia ante la cual se sigue el proceso, procedimiento, investigacion), por
la denuncia interpuesta Por...........ccccocvieivieiiivieiee e, CONtra el......... (servidor o ex servidor) que solicito el

beneficio de defensa y asesoria legal.

ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

Para dar cumplimiento al objetivo del servicio, el contratista debe realizar como minimo Ias siguientes actividades:

1. Patrocinar al.................. (servidor o ex servidor) que solicito el beneficio de defensa y asesoria legal,
en.. . civieeeein . (Proceso, procedimiento, investigacion de indole penal, civil, administrativo,
etc) segmdo ante s (Dependencia ante la cual se sigue el proceso, procedimiento,

investigacion), deblendo para tales efectos reahzar las siguientes actividades:
1.1 Revisién y anélisis del................. (expediente o carpeta fiscal), las veces que sea necesario.
1.2 Elaboracién de escritos, informes legales, peticiones, recursos y todo aquello que resulte necesario para realizar

la defensa y asesoria legal del......... (servidor o ex servidor) que requiere la defensa lo cual incluye interponer los
medios impugnatorios previstos en la Ley, cuando asi lo exija el curso de la investigacion y el interés de la defensa.

1.3 Concurrir personal y/o conjuntamente con €l................. (servidor o ex servidor) que requiere la defensa a todas
las diligencias o audiencias a las que sean citados a nivel ..................... (@dministrativo, pre-judicial o judicial),
tales como declaraciones, entrevistas y en general a todas aquellas que correspondan en.............ccocovevei o,

5 Los Teérminos de Referencia que se exponen en el presente anexo son referenciales, pudiendo por tanto ser complementados o adecuados a la
necesidad del area usuaria.
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(el proceso, procedimiento, ' investigacion) y se encuentren previstas por el
ordenamiento...............cc..ccoeeev oo .. (definir seglin corresponda). Se deja constancia que esta obligacion se
constituye como esencial

1.4 En general, ejecutar todas las acciones procesales necesarias para ejercer eficientemente el patrocinio y defensa
legal del.......... (servidor o ex servidor) que requiere la defensa.

2. El contratado debera enviar al......... (servidor o ex servidor) involucrado en................. (el proceso,
procedimiento, investigacion) sefialada en el numeral precedente, un informe detallado respecto al estado del
expediente y realizar constante seguimiento. Asimismo, deberé presentar un informe detallado de las actividades
realizadas en defensa del solicitante, adjuntando copia de todos los documentos elaborados con sus cargos
respectivos, con copia al Servicio de Administracion Tributaria.

3. Estar sujeto al control permanente por parte del Gerente de Impugnaciones del SAT, a través de su Area Funcional

Judicial, la cual supervisara la adecuada tramitacion de la defensa legal y asesoria solicitada por el .......... (servidor
0 ex servidor), en............................. (€l proceso, procedimiento, investigacion), encargada al contratado.

V. REQUERIMIENTOS DEL PROVEEDOR

El servicio de Asesoria y Defensa Legal debera ser presentada por el contratado que cumpla como minimo con los siguientes
requisitos:

6.1 Formacion académica: Ser abogado colegiado, sustentado a través del documento correspondiente expedido
por el respectivo Colegio de Abogados (camé de colegiatura), y estar habilitado para ejercer la profesion.

6.2 Experiencia general: Contar con ejercicio profesional en el area de........................ (de acuerdo al caso)
minimo de............. (de acuerdo al caso) afios en el sector publico y/o privado, acreditado a través de CV

documentado con copia de contratos y su respectiva conformidad o copia de certificados o constancias de trabajo.

6.3 Especializacion: Contar maestria en materiade..................cooooe. (de acuerdo al caso), acreditado a través de
CV documentado con copias de diplomas y/o certificados de egreso.

La conformidad del servicio sera dada por la Gerencia de Impugnaciones; para tal efecto, el contratado debera presentar
un informe de actividades detallando las labores realizadas durante el periodo de tiempo contratado (incluyendo una
referencia de los informes que se hayan emitido, etc) acompafiado del reporte del historial completo
del..occcoooioiiiiiiiieiieee. (proceso, procedimiento, investigacion) debidamente actualizada y visada por el
contratado.

El informe y sus acompafiados que seran presentados constituyen un requisito indispensable para que proceda la
conformidad del servicio y el pago de la factura correspondiente por parte del SAT.

PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Desde la notificacion de la orden de servicio hasta la culminacion del................c.....oocceeve .. (proceso, procedimiento,
investigacion).

ENTREGABLES

No aplica

viil, CONFORMIDAD DEL SERVICIO

P La aprobacion y/o verificacion del informe de actividades estara a cargo del Area Funcional Judicial de la Gerencia de
S AT\\ Impugnaciones.

i Trifjutonia de Lima

o ENRIQUE M. q\;

3 VILLA £ -~
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IX.  CONFIDENCIALIDAD

El profesional contratado esta obligado a mantener la confidencialidad de la informacion recibida a raiz de la presente
relacion contractual y/o toda la informacion, analisis y conclusiones contenidas en sus informes y demas documentos,
durante la ejecucion contractual y hasta dentro del plazo de un (1) afio desde la recepcion de la conformidad del servicio, a
menos que cuente con pronunciamiento escrito del Servicio de Administracion Tributaria.

X. FORMA DE PAGO

7 EI0 R ST A—— (samsumsmenmnas w pemmd con 00/100 soles), los cuales seran cancelados conforme al siguiente detalle:

e 50% (cincuenta por ciento) al inicio de la defensa y asesoria legal que se brindaré al......... (servidor o ex servidor);
Y,

e  50% (cincuenta por ciento) a la culminacion del..............ccooee i, (proceso, procedimiento, investigacion),

debidamente acreditado con copia de la Resolucion correspondiente y con la entrega del informe de actividades,
previa acta de conformidad de servicios y la presentacion de la factura al Area Funcional de Contabilidad.

UNIDAD ORGANICA / PROYECTO: RESPONSABLE DE AREA FUNCIONAL JUDICIAL:

GERENCIA DE IMPUGNACIONES

NOMBRE NOMBRE

CARGO : Gerente de Impugnaciones CARGO

FIRMA Y SELLO FIRMA Y SELLO

EnFIQUE M.
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