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n) Realizar las provisiones contables para pago de órdenes de compra y de seNicio, y los alustes
por diferencia de cambio.

o) Efectuar el registro contable de las liquidaciones por CTS y beneficios sociales.
p) Realizar la conciliación de lngresos SAT (Caja SAT agencias y bancos).
q) Efectuar a conciliación de la planilla de remuneraciones y las cuentas del alrñaén.
r) Supervlsar el registro de cartas de hansferencia de coparticipación y de transferencias

realizadas por bancos.
s) Elaborar los comprobantes contables de los ingresos por agencias y bancos.
t) Realizar otras actividades, relacionadas a su ámbito de acción, que le sean encomendadas por

el Especialista de Contabilldad lll.

I1. PERFIL MINIñiIO DEL CARGO:

11.1 Formac¡ón

' titulo Profeslonal Universitario Contabilidad, Admiñistración o carreras afines con colegiatura
hábit.

1.2 Cursos o estud¡os de especial¡zac¡ón

. Sistemas Administrativos, gestión pública / privada o temas afines.

.3 Expedencia mln¡ma
. 1 (un) año de e"rpenencia como Especialista I ó 3 (tres) años de experiencia como AnalÍsta ó

la combinación de ambos ó.

' 3 ltresl años de ones sir¡ilares o aflnes, en elsector público o PrivSOq

1.4 Conoc¡m¡entos específ¡cos para el cargo

. Conocimientos de la normatividad de contabilidad empresarialy gubérnamental'

l.í.5 coñpetenc¡as

Mejo¡a continua

Capacidad analítica

aptabilidad y flexibilidad

- cqlEFo «

\'."




















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































