
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

Registrar con letra clara: 
 Tipo y número de documento de 

identidad, 
 Nombres y apellidos o Razón Social, 
 Domicilio procesal, 
 Correo electrónico: es importante 

para la comunicación con el 
administrado , 

 Teléfono. 

II. DATOS DEL ADMNISTRADO 

2 

IV. INFORMACIÓN SOLICITADA  (marcar con un aspa “X” lo requerido) 3 

En caso de representación legal, 
registrar: 
 Tipo y número de documento de 

identidad, 
 Nombres y apellidos 
 Teléfono. 

III. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL  (si es el caso, deberá adjuntar carta poder) 
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Marcar con un “X” la forma de entrega. 
 
*Si la forma de entrega solicitado es por 
CD, la entrega será de forma 
presencial. 
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Firmar o colocar su huella digital. 

Indicar: 
 En la opción seleccionada, registrar el 

número de papeleta, acta de 
fiscalización, placa o resolución, según 
corresponda. 

GUÍA DE LLENADO  

Indicar: 
 En la opción seleccionada, registrar el 

número de documento, año, cuota o 
número de resolución, según 
corresponda. 
 

 En el detalle, registrar toda información 
que crea ser de ayuda para la 
búsqueda del documento que se está 
solicitando. 

Indicar: 
 El número de resolución u otro 

documento que desea solicitar. 
 

*Si así lo requiere, especificar el N.º de 
cargo de notificación  del documento 
previamente seleccionado. 
 

*Si es de su conocimiento, indicar el 
nombre de la subgerencia u oficina del 
cual se requiere información. 
 

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACIÓN SOLICITADA (m arcar con “X”) 


