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1. INTRODUCCION

De acuerdo a lo sefalado en el articulo 40 de la Ley Organica de Municipalidades, la
Municipalidad Metropolitana de Lima se encuentra facultada para ratificar las ordenanzas en
materia tributaria de los 42 distritos que integran la provincia de Lima, lo cual constituye un

requisito para que dichas ordenanzas entren en vigencia.

Asimismo, el articulo 68 literal d) del Decreto Legislativo N° 776, Ley de Tributaciéon Municipal,
senala que las “Tasas por estacionamiento de vehiculos, son tasas que debe pagar todo aquel
que estacione su vehiculo en zonas comerciales de alta circulacién, conforme lo determine la
Municipalidad del Distrito correspondiente, con los limites que determine la Municipalidad
Provincial respectiva y en el marco de las regulaciones sobre transito que dicte la autoridad

competente del Gobierno Central”.

Ademés, el articulo 8 de la Ordenanza N° 739, Ordenanza Marco de la Tasa de
Estacionamiento Vehicular Temporal en la provincia de Lima o norma que la modifique,
establece que “La tasa de estacionamiento temporal vehicular es el tributo municipal que se
origina por el estacionamiento de un vehiculo en los espacios de la via publica, previamente
calificados como apropiados para tal finalidad y debidamente autorizados por la entidad
legalmente competente. (...). El monto de la tasa a cobrar al contribuyente debe responder al
costo de las actividades y gastos que la Municipalidad despliega con el fin de propiciar el uso
ordenado de las zonas publicas habilitadas y la reducciéon de su efecto en la colectividad.
Asimismo, debe contemplarse el beneficio que se obtiene del uso exclusivo del espacio publico

ocupado, considerando la demanda del mismo.

Por otro lado, el articulo 20 de la norma antes mencionada, indica que el hecho generador de la
tasa por estacionamiento temporal vehicular en zonas urbanas se genera al estacionar el
vehiculo en el espacio acondicionado para tal fin y previamente identificado por la autoridad

municipal.

El procedimiento de ratificacion se tramita ante el Servicio de Administracién Tributaria (SAT)
de conformidad con las disposiciones contenidas en la Ordenanza N° 2386-2021, publicada el
26 de agosto de 2021, que aprueba el Procedimiento de Ratificacion de Ordenanzas

Tributarias en el &mbito de la Provincia de Lima.
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Por lo tanto, de lo mencionado y que ello guarda relacién con el médulo de la Agencia Virtual

del SAT, se desarrollé un servicio que permite a los usuarios registrar las solicitudes de

ratificaciones, garantizando una gestiébn mas eficiente de la documentacion requerida para

cada tramite.

2. OBJETIVO DEL MANUAL

El presente manual tiene como objetivo servir al usuario como guia basica para el manejo

operativo del Servicio de Ratificaciones de Estacionamiento Vehicular en Zonas Urbanas. El

usuario encontrarq en este manual una descripcién detallada de las interfaces existentes, los

procedimientos y las consideraciones a tener en cuenta a lo largo de todo el proceso de

registro de informacion en el servicio.

3. ROLES PARTICIPANTES

Usuario

Persona encargada de registrar la informacién, a nombre de la
institucion, en el Servicio de Ratificaciones (previo registro en
AVISAT).

4. GLOSARIO DE TERMINOS

AVISAT Plataforma web de la Agencia Virtual del SAT que permite
realizar operaciones y consultas de los servicios brindados por
el SAT, desde cualquier dispositivo con acceso a internet.

Modal Alerta que aparece en el centro de la pagina web cominmente

para mostrar un mensaje de estado luego de realizar una

accion.

N° de espacios fisicos

disponibles

Es la cantidad de espacios habilitados para la prestacion del

servicio, aprobados conforme el procedimiento respectivo.

Cantidad de espacios

potenciales

Es la cantidad de espacios a ser utilizados considerando una

fraccion de 30 minutos.

Cantidad de espacios

Cantidad de espacios usados efectivamente por los
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usados efectivamente contribuyentes como resultado de aplicar el porcentaje de uso a

en una semana por cada | la cantidad de espacios potenciales.
30 minutos

5. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

El servicio permite a los usuarios que dispongan de una cuenta AVISAT registrar las solicitudes
de ratificaciones desde una PC de escritorio o portatil.

Entre las principales funciones se encuentran el registro de datos generales y de
representantes legales, la disponibilidad para adjuntar archivos que documenten la solicitud y la

descarga del resumen de costos en formato PDF.

Es necesario acceder al servicio web desde navegadores actualizados con la versibn mas

reciente. Entre ellos se incluyen Mozilla Firefox, Google Chrome y Microsoft Edge.

Guia do ususio @ € 11122024 101531 prn. [ICRRRERIEN

SOLICITUDES DE RATIFICACION

D acuerds & ko sefialado en ol anticuko 40 de 1a Ley Orginica de Muricibalidacss, la Municipalidad Metiopoitans ¢ Lima se encusntra facultada pars ratiicar las cedenanzas de cardcler
tributario de ks 42 Gistitos que integran ka provincia de Lima. ko cual " 288 a0tren a0 vigncia

El procedimiento de raticacién se tramita anto of Senicio de Administracion Tributarla (SAT) de conformidad con las disposiciones contenidas en la Ordenanza N * 2386-2021, publicada of
25 de agosto de 2021, que aprueba ol Procedimiento de RatiScackin de Ordenanzas Tributarias en of 4mbio de la Provindia de Lima

Fusrte: Gerancia de Asuntos Juridicos
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6. NAVEGABILIDAD

El modo

de navegacion por las diferentes paginas del servicio se realiza de manera facil e

intuitiva. Se puede acceder a los diferentes médulos seleccionando alguna de las opciones que

aparecen en la barra de navegacion lateral ubicada en la parte izquierda de la pantalla.

SAT

Ratificaciones de MENU LATERAL
& Ordenanzas
Municipales

Estacionamiento
@ Vehicular en Zonas

Urbanas

5 Arbitrios Municipales S acuerdo a lo serialado en el articulo 40 de la Ley Organica de Municipalidades, la Municipalidad Metropolitana de Lima se encuentra facultada para

Emisién Mecanizada 2zas entren en vigencia.

8 de Valores

@ Esla_ciunamienlo imi de ratificacién se tramita ante el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) de conformidad con las disposiciones contenidas en la
Vehicular en Playas Ordenanza N.° 2

Guia de usuario @ [ 11/12/2024 10-17-30 pm. | Cerrar sesion

SOLICITUDES DE RATIFICACION

ar las ordenanzas de cardcter tributario de los 42 distritos que integran la provincia de Lima, lo cual constituye un requisito para que dichas

862021, publicada el 26 de agoste de 2021, que aprusba el Procedimiente de Ratificacion de Ordenanzas Tributarias en el ambito de la

Provincia de Lima

Seleccionamaos Estacionamiento Vehicular
en Zonas Urbanas
Fuente: Gerencla de Asuntes Juridicos

Dentro de cada maodulo, el usuario debera utilizar los botones “Continuar” y “Retroceder” para

navegar entre las pestafias de los formularios.

Botones de navegacion

TASA DIARIA 2025
(sh
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7. INGRESO AL SERVICIO

El ingreso al Servicio de Ratificaciones se realiza a partir de la pagina de la Agencia Virtual

SAT. Para ello, se deben seguir los siguientes pasos:

7.1 Acceso ala Agencia Virtual SAT

Ingresar a la pagina oficial del SAT de Lima (https://www.sat.gob.pe), luego seleccionar la

opcién de Agencia VirtualSAT.

SA

SOBREELSAT  TRIBUTOSYMULTAS  TRAMITES  SERVOOS  PROGRAMAS  CONTACTENOS

3 HAsTAEL | ACTUALIZATUS DATOS

8l | 20 |Y GANA UNA
—1 GIFTCARD Tz

O mE eGSR

/

S
( @ Pagos en linea j 4= Consultas en linea J [¥ AgenciaVirtualSAT

() Mesa de partes A ~
== digital del SAT Filazo '@
NOTICIAS VIDEOS c“ck en eSta opc'°n COMUNICADOS

B > T
. con a SAT ===

7.2 Registro

Si es tu primera vez visitando la Agencia virtual SAT, necesitaras registrarte en el sistema.

Para realizar tu registro en el sistema deberas hacer clic en el texto: “No tengo usuario
(Registrar)”.

La reproduccion total o parcial de este documento, constituye una “COPIA NO CONTROLADA”.




Cédigo: OTIMNOOO1

SAT Tipo: Manual de Usuario Versioén: 02

SERVCIO D Titulo: Manual de Usuario del Servicio de Fecha de Vigencia:
aomvistracion | Ratificaciones desde la Agencia Virtual del SAT para las 27/12/2024
TRIBUTARIADELIMA | g licitudes de Estacionamiento Vehicular en Zonas .
Urbanas Pagina: 10 de 43

Para mas informacién sobre el registro de un nuevo usuario, revisar la siguiente
documentacion:

https://www.sat.gob.pe/agenciavirtual/guiainteractiva/

7.3 Acceso al sistema

Ingresar a la pagina oficial del SAT de Lima, luego seleccionar la opcion de Agencia
VirtualSAT.
Se cargara la ventana de acceso. El usuario debera ingresar correctamente las credenciales

dentro del formulario de inicio sesion ubicado en la parte central de la pagina.

lﬂcu\m NCIA VIRTUAL SAT

i =2
niciar sesion
9 Seleccione v
ve!
2
(ad
i 2
o
0"
e &

7.4 Cerrar sesion

La finalizacion de la sesion se realiza mediante el boton “Cerrar Sesiéon” ubicado en parte

superior derecha de la barra de titulo.

Guiade usuario @ & 25100004 1226480 m. | Cemarsesitn
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Se cargara la siguiente ventana, indicando que la sesién ha terminado.

SERVICIO DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

SOLICITUDES DE RATIFICACION

Sesion terminada, por favor ingrese nuevamente desde la Agencia Virtual

8. OPCIONES QUE INTEGRAN EL SERVICIO

8.1 Estacionamiento Vehicular en Zonas Urbanas

Servicio municipal de estacionamiento vehicular que consiste en un conjunto de actividades
tendientes a propiciar el uso ordenando de las zonas habilitadas para el estacionamiento
temporal de vehiculos en Zonas Urbanas y a la reduccion de su impacto negativo en la
colectividad. Constituyen parte de su actividad la sefializacibn de los espacios, el
mantenimiento periédico de las zonas, la colocacidon de elementos informativos, el control del

tiempo de estacionamiento y otros relacionadas con el servicio.

8.2 Ingreso al médulo de ratificaciones

Luego de acceder con sus credenciales a la Agencia Virtual SAT se presentara la siguiente
ventana, haremos clic a la opcidn ratificaciones.

#823/08/2024 09:222.m. P

Hola MUNICIPALIDAD DE ANCON, por favor selecciona el médulo al
que deseas ingresar

Mi perfil Ratificaciones

Registro del ciudadano Registro de solicitudes de ratificacién
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Se cargara la siguiente ventana confirmando que se encuentra en el modulo de ratificaciones.

Seleccionaremos la opcion “Estacionamiento Vehicular en Zonas Urbanas” desde el menu
lateral que se encuentra a la izquierda.

Guia de usuario @ [ 11/12/2024 10:17:30 pm. | Cemar sesion

SAT

Ratificaciones de
& Ordenanzas
Municipales

MENU LATERAL

SOLICITUDES DE RATIFICACION

Estacionamiento
® Vehicular en Zonas
Urbanas

[ Arbitrios Municipales B¢ acuerdo a lo sefialado en el articulo 40 de la Ley Organica de icipalidades, la Munici P de Lima se encuentra facultada para
ar las ordenanzas de caracter tributario de los 42 distritos que integran la provincia de Lima, lo cual constituye un requisito para que dichas
=] Emision Mecanizada g
de Valores

@ Estacionamiento
Vehicular en Playas

8§-2021. publicada el 26 de agosto de 2021, que aprueba el Py i de R on de O Tributarias en el ambito de la

Provincia de Lima.
Seleccionamaos Estacionamiento Vehicular

en Zonas Urbanas
Fuente: Gerencia de Asuntes Juridicos

INGRESO DE SOLICITUDES DE ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ZONAS
URBANAS

9.1 Listado de solicitudes

Esta ventana muestra el listado solicitudes de Estacionamiento Vehicular en Zonas
Urbanas, conforme se vayan ingresando nuevas solicitudes, este listado tiene las
siguientes cabeceras:

e Solicitud de Ratificacion
¢ Fecha de solicitud

e Fecha Limite

° Estado

El titulo indica el nombre de la municipalidad, por ejemplo: “MUNICIPALIDAD DE
ANCON”,

Guia de usuario @ 3 17/12/2024 00:08:01 am. | Cerar sesién

SAT

Ratificaciones de
& Ordenanzas
Municipales

v

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANCON

Vehicular en Zonas Urbanas, debera seleccionar la opcion Nuevo'

on de los

Para generar la slicitud de p con

Estacionamiento
® Vehicular en Zonas

Urbanas

@ Arbitrios Municipales Solicitudes m

Emision Mecanizada

8 de Valores Solicitud de Ratificacion Fecha de solicitud Fecha limite Estado
=no
Vehicular en Playas
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9.2 Generar Nueva solicitud
Para generar una nueva solicitud debera hacer clic en el boton “Nuevo” que esta ubicado en la
esquina superior derecha del listado. Como dato adicional, al lado izquierdo del botén nuevo se
encuentra un botén azul que nos permite recargar el listado de solicitudes sin actualizar toda la

pagina.

< JEE

Estado

Al hacer clic en el botébn nuevo, se mostrara una ventana flotante con el texto: “Sefor

funcionario ¢ desea continuar con la presentacion de su solicitud?”

Crear solicitud

Sefior funcionario, jdesea continuar con la creacion de su solicitud?

Presionamos el botén continuar. La ventana se cerrara y se actualizara la lista con las

solicitudes generadas.

La solicitud se generara con el estado “En proceso”.

9.3 Estados

Los estados por los cuales pasa una solicitud son los siguientes:

e En Proceso: Cuando se encuentra pendiente el registro de informacion.

e Presentado: Cuando se cumplié con registrar la informacioén de todos los servicios.

e Presentado parcialmente: Cuando se cumplié con registrar la informacién de todos
los servicios, pero se omitié un requisito obligatorio.

¢ Notificado: Cuando se genera el numero de tramite de la solicitud y se notifica por
correo electronico a la municipalidad.

¢ Requerido: Cuando el SAT solicita informacion adicional a la municipalidad.
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e Subsanado: Cuando la municipalidad ingresa la informacién adicional para ser
revisada por el SAT.

e Devuelto: Cuando el SAT devuelve la solicitud.

e Favorable: Cuando el SAT emite la opinién técnico legal favorable y remite a la MML.

e Ratificado: Cuando la MML emite el acuerdo de concejo ratificatorio.

¢ No ratificado: Cuando la MML no emite el acuerdo de concejo ratificatorio.

e Eliminado: Cuando se elimind un servicio en la solicitud registrada.

9.4 Continuar con la solicitud

Para continuar con el proceso de la solicitud registrada, debemos hacer clic en el botén de

cada registro, que tiene el texto “Continuar”.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANCON

Para generar la solicitud de presentacién de los documentos relacionados con Estacionamiente Vehicular en Zonas Urbanas, debera seleccionar la opcidn ‘Nuevo'

Solicitudes m
Solicitud de Ratificacién Fecha de solicitud Fecha limite Estado
N — [ [

Al presionar dicho botébn se mostrara un mensaje indicando la fecha limite que tiene la

municipalidad para realizar el registro, precisando los dias faltantes para el cierre.

jimportante !

Tomar en cuenta que el dltimo dia para
realizar su registro es el 30/04/2025

Faltan 135 dias para el cierre del registro

Aceptar
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Al cerrar el mensaje se mostrara la siguiente ventana.

DATOS GENERALES - ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ZONA S URBANAS

1. DATOS DEL MUNICIPIO SOLICITANTE

(*) Campos obligatorios

Razén social

Tipo de empresa
PERSONA JURIDICA 20131378468

RUC*

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANCON

2. DATOS DE LOS REPRESENTANTES ACREDITADOS

DNI

Tipo Documento de Identidad” N.* documento * Nombres y Apellidos

3. DOCUMENTOS DE ACREDITACION DE LOS REPRESENTANTES

MB)

OBLIGATORIO: Adjunto informacién que acredite la designacidn de los representantes de la entidad. Formato compatible: PDF. (tamafio maximo 40

T, Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionados
¢ Regresar al listado

9.5 Datos generales

Esta ventana muestra la informacion principal sobre el Municipio que esta solicitando el tramite.

9.5.1

Datos del municipio solicitante

Este grupo muestra la informacion del municipio.

1. DATOS DEL MUNICIPIO SOLICITANTE

{*) Campos obligatorios

Tipo de empresa RUC
PERSONA JURIDICA 20131378468
Razén social

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANCON

9.5.2

Datos de los representantes acreditados

Desde este grupo se pueden agregar a los representantes acreditados especificando el tipo de
documento, numero de documento, nombres y apellidos. Estos datos son obligatorios.
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Urbanas

2. DATOS DE LOS REPRESENTANTES ACREDITADOS

Tipo Documento de Identidad™® N.® documento * Mombres y Apellidos

Al dar clic en el boton “Anadir” se mostrara una lista en la parte inferior con los representantes
ingresados y permitird ingresar informacion adicional sobre el representante como correo,

cargo y teléfono celular. Estos datos son obligatorios.

2. DATOS DE LOS REPRESENTANTES ACREDITADOS

Tipo Documento de Identidad*® N.® documento * Nombres y Apellidos
. L
Representante * Carreo * Cargo * Teléfono celular
José Rall Fernandez Rivera @

Si la informacién no es correcta se puede eliminar el registro al hacer clic en el boton rojo con
el simbolo menos al final de la fila.
De manera obligatoria se deberan ingresar dos representantes.

9.5.3 Documentos de acreditacion de los representantes

Para continuar con el proceso de registro, sera necesario adjuntar un archivo que acredite la
designacion de los representantes de la entidad. El archivo deberd estar en formato PDF y no
exceder el tamafio de 40 MB y debe verificar que su archivo no se encuentre dafiado.

Luego de ingresar los representantes y los documentos se debera presionar el botén que se
encuentra en la esquina inferior derecha con el texto “Continuar” para continuar con el

proceso.
Nota: Debe recordar que tanto los representantes, los datos personales y de contacto, deben

ser los mismos que se registran en la resolucién de designacion de funcionarios responsables

de la solicitud de ratificacion.
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3. DOCUMENTOS DE ACREDITACION DE LOS REPRESENTANTES

ﬁ OBLIGATORIO: Adjunto informacion gue acredite la designacion de los representantes de la entidad. Formato
=) compatible: PDF. {tamafic maximo 40 MB)

T, Seleccionar archivo Sin archivos seleccionados

< Regresar al listado Continuar >

10. ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ZONAS URBANAS

10.1 Requisitos generales

Esta ventana muestra una tabla con la lista de requisitos generales que debemos completar
subiendo un archivo PDF, Excel o Word segun corresponda.

El llenado de los campos de texto presentes en los requisitos es obligatorio para proceder con
el envio de la solicitud.

REQUISITOS PARA ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ZONAS URBANAS
REQUISITOS GENERALES REQUISITOS ESPECIFICOS DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS
Nro. REQUISITO ACCIONES * DESCRIPCION *
,  Ordenanzamateria ds ratificacisn, aprobada por el Concejo distita & POF (& wor)
Literal a) del art. 6 de 1 Ord. 2365-2021 () . i
Miax 40ME Méoc40 ME
,  Informe Técnico de costos (claborado segin el arliculo 7.3 de la Ordenanza 1.* 2386) CIEEE
Literal a) del art 6 de | Ord. 2386-2021 y literal a) del art 73 de la Ord. 2386 (%) TR e T
,  Acla dela Sesién de Concejo o documento que acredite la aprabacién Ordenanza (PLEDE,
Literal b) del ar. 6 de 1 Ord. 2386-2021 () .
Miax 40ME
,  Dedlaracién jurada de aprobacién legal de la Ordenanza &BAEDS;
Literal g) del arl. & de la Ord. 2386-2021 (%) .
Max40MB
Informe legal que sustente la Ordenanza aprobada y sus anfecedentes normativos @ POF
Literal d) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (%) .
Miax 40ME
(*) Campos obligaterios
(™) Este requisito no es obligatorio
oY o] =D

En el informe técnico, punto 2, se podra adjuntar archivos de Excel de todos los cuadros
utilizados en el informe técnico: Estimacién de ingreso, entre otros.

Si el archivo fue subido correctamente, apareceran dos opciones las cuales permiten visualizar

o eliminar el adjunto.
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Es importante sefalar que solo puede subir un solo archivo por tipo. Si se selecciona
nuevamente el botdn para subir éste remplazara al anterior archivo.

Cada vez que modifiquemos la informacion en la lista de requisitos, ya sea subiendo archivos,
eliminando o completando las casillas de texto, debera seleccionar el boton "Guardar" para que

la informacion se guarde. Luego, el usuario podra seleccionar el botén "Continuar" para seguir

ACCIONES *

Max40MB  Max:40 MBE

= . - =

con el proceso de registro.

Luego de hacer clic en el botén guardar, aparecerda un mensaje confirmando que la operacién

se realiz6 exitosamente.

Informe legal que sustente la Ordenanza aprobada y sus
5  antecedentes normativos. Literal d) del art. 6 de la Ord. 2386-
2021

(*) Campos obligalQrio

<« Retroceder

Presionar guardar
antes de continuar

Para continuar con el proceso se debe presionar el botén en la esquina inferior derecha con el

texto “Continuar”.

\ REGISTRO EXITOSO!

Sus datos se guardaron correctamente
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10.2 Requisitos especificos

Esta ventana muestra una tabla con la lista de Requisitos especificos que el usuario debera
completar subiendo un archivo PDF segun corresponda. El llenado de los campos de texto

presentes en los requisitos es obligatorio para proceder con el envio de la solicitud.

REQUISITOS PARA ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ZONAS URBANAS

© © ©

REQUISITOS GENERALES REQUISITOS ESPECIFICOS DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS
Nro. REQUISITO ACCIONES * DESCRIPCION *
En el caso del i de estacior Il en Vias Arteriales y Colectoras se presenta el Informe emitido por la @ FPDF
I Subgerencia de Ingenieria de Transito de la Gerencia de Movilidad Urbana de la MML. que se pronuncia sobre la aprobacian de
espacios y zonas de estacionamienio a implementar Max-40MBE

Literal c) de la segunda estrofa del art. 7.3 de |a Ord. 2386-2021 ()

Inferme que remita los planos, identificando las zonas y cantidad de espacios habiliiades para Ia prestacion del servicio y los & FDF
2 lugares de instalacion de los letreros
Literal d) del art. 7.3 de la Ord. 2386-2021 (%) Méx:40MB

N - - . . B & FDF
Inferme que acredite que en las vias dende se establecera el servicio son comerciales y de alta circulacion

3 -
Literal 8) de |2 segunda esirofa del art. 7.3 de la Ord. 2386-2021 (*) .
Méx 40MB
Informe del &rea correspondiente en el que se determine el porcentaje de uso de los espacios de estacionamiento vehicular por & PDF
4 dia y semana
Literal e) del art. 7.3 de la Ord. 2386-2021 (%) Max:40MB Max:40 MB

. N N . PDF
Informe del impacto social de Ia prestacion del servicio en las vias nuevas donde se prestara el servicio @

Literal b) de |2 segunda estrdfa del art. 7.3 de la Ord. 2386-2021 (*~)

Max 40MB

{*) Campos obligaterios
{*) Este requisito no es obligatorio

D e

Nota: El punto 5 de esta ventana es un requisito no obligatorio.

Luego de hacer clic en el boton guardar, aparecera un mensaje confirmando que la operacion

se realiz6 exitosamente.

Informe legal que sustente la Ordenanza aprobada y sus
5  antecedentes normativos. Literal d) del art. 6 de la Ord. 2386-
2021

(*) Campos obligalorio

&

<« Retroceder

\ REGISTRO EXITOSO!

. Sus datos se guardaron correctamente
Presionar guardar
antes de continuar

Para continuar con el proceso se debe presionar el botén en la esquina inferior derecha con el
texto “Continuar”.
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10.3 Documentos sustentatorios

Esta ventana muestra una tabla con la lista de documentos sustentatorios que el usuario
deberd completar subiendo un archivo PDF, Excel o Word segun corresponda. El llenado de
los campos de texto presentes en los requisitos es obligatorio para proceder con el envio de la
solicitud.

REQUISITOS PARA ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ZONAS URBANAS

REQUISITOS GENERALES REQUISITOS ESPECIFICOS DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS
Nro. REQUISITO ACCIONES * DESCRIPCION *
@ FoF
4 Informe de |as areas correspondientes que sustenten los costos directos e indirectos (mano de cbra- planilla) & Ver @ Ver Inf 0
Literal &) del art. & de la Ord. 2386-2021 (=) @ Eliminar  © Efminar e

Max:40MB Max:40 MB

Informes de las dreas correspondientes que sustenten los costos directos, indirectos (materieles o servicios) y costos fijos.

2 Icluye anexos principalmente de mentos que superan las 8UIT (Contratos, ordenes de compra, entre otros) © ver @ ver Informe 09

Literal &) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 () Eés_‘m’c‘g Eé?:g"::ar

B . . - " ” . PDF
Otros documentos de sustento e informacion que se estimen necesarios para el procedimiento de ratificacion, pudiendo ser el
. . er
3 informe gue sustents |a depreciacién, entre ofros

Literal i) del art. § de la Ord. 2386-2021 (**) Egi-‘ﬂiy&g

(*) Campos obligatorios

(**) Este requisito no es obligatorio

Nota: El punto 1, 2 y 3 de esta ventana son requisitos no obligatorios.

Luego de hacer clic en el boton guardar, aparecerd un mensaje confirmando que la operacion

se realiz6 exitosamente.

Informe legal que sustente la Ordenanza aprobada y sus
5  antecedentes normativos. Literal d) del art. 6 de la Ord. 2386-

- &

REGISTRO EXITOSO!
P resionar g ua rd ar Sus datos se guardaron correctamente
antes de continuar

(*) Campos obligajerio

La reproduccion total o parcial de este documento, consiiiuye una ROLADA”.



Codigo: OTIMNOOO1
Version: 02

SAT Tipo: Manual de Usuario

pratomlii 8 Titulo: Manual de Usuario del Servicio de

aomvistracion | Ratificaciones desde la Agencia Virtual del SAT para las
Solicitudes de Estacionamiento Vehicular en Zonas

TRIBUTARIA DE LIMA

Fecha de Vigencia:
27/12/2024

Pagina: 21 de 43

Urbanas

Para continuar con el proceso se debe presionar el botén en la esquina inferior derecha con el

texto “Continuar”.

10.4 Estructura de costos para Estacionamiento Vehicular en Zonas Urbanas

Esta pantalla permite adjuntar el formato para la presentacién de la estructura de costos para
Estacionamiento Vehicular en Zonas Urbanas.

ESTRUCTURA DE COSTOS PARA ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ZONAS URBANAS

C ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ZONAS URBANAS ) % Descargar formato % &, Adjuntar formato

-\ / / P

4 5

Los pasos para adjuntar la estructura de costos para Estacionamiento Vehicular en Zonas
Urbanas, es la siguiente:

1. Descargar el formato. (Anexo 15.1)

Llenar la informacién solicitada en el formato. (Anexo 15.2)
Adjuntar formato previamente llenado. (Anexo 15.3)
Guardar informacion adjuntada.

Continuar con el procedimiento.

oML

Nota: La municipalidad tiene la potestad de cargar su propio formato de Excel siguiendo los
formatos aprobados en la “Directiva N° 001-006-00000035 Determinacion de los costos de los
Servicios aprobados en Ordenanzas Tributarias Distritales de la provincia de Lima”, pero bajo
Su propia responsabilidad.

10.5 Estimacioén de la tasa y de los ingresos de estacionamiento vehicular en zonas

urbanas

Luego de presionar continuar, el sistema mostrara una ventana modal con la siguiente
informacidn. Preguntando si se quiere hacer uso del formato de metodologia estandarizada
aprobada por la Directiva N° 001-006-00000028 o si prefiere cargar su propio formato.
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iIMPORTANTE!

&En este caso prefiere hacer uso del formato de metodologia estandarizada
segln Directiva N* 001-006-00000028 o cargar su propio Excel?

O Si, contasa O Si, sin tasa O Ne

Si se selecciona “Si, con tasa”, el sistema mostrara el siguiente mensaje

iIMPORTANTE!

La informacién utilizada para el calculo de la tasa es responsabilidad de la municipalidad, asi como |a tasa a cobrar a sus contribuyentes.

Cerrar

Luego deberemos presionar “Cerrar”, se cargara una ventana modal con la metodologia
esténdar con tasa.

iIMPORTANTE!

Esta haciendo uso del formato y calculo de la tasa.
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Presionamos continuar y el sistema cargara la siguiente ventana para descargar y adjuntar el
formato.

ESTIMACION DE LA TASA Y DE LOS INGRESOS DE ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ZONAS URBANAS

Descargar formato 1, Adjuntar formato

<« Reftroceder m Continuar >

Nota: Tener presente que este formato también contiene la Estimacién de Ingresos y % de
cobertura.

Si se selecciona “Si, sin tasa”, cargara la ventana para descargar y adjuntar el formato.

ESTIMACION DE LA TASA Y DE LOS INGRESOS DE ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ZONAS URBANAS

Descargar formato 1, Adjuntar formato

Si se selecciona “No”, cargard la siguiente ventana donde solo se puede adjuntar el formato
propio.

ESTIMACION DE LA TASA Y DE LOS INGRESOS DE ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ZONAS URBANAS

I, Adjuntar formato

Los pasos para adjuntar la estimacion de la tasa, es la siguiente:

1. Descargar el formato. Obviar este paso si seleccioné “No”(Anexo 13.1)
2. Llenar la informacion solicitada en la metodologia. (Anexo 13.2)
3. Adjuntar formato previamente llenado. (Anexo 13.3)
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Urbanas

4. Guardar informacion adjuntada.
5. Continuar con el procedimiento.

ESTIMACION DE LA TASA Y DE LOS INGRESOS DE ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ZONAS URBANAS

Descargar formato I &, Adjuntar formato I

3
< Retroceder 1 Continuar >

11. DECLARACION JURADA

DECLARACION JURADA X

Yo, JULIO RAMOS, identificado (a) con DNI N® 72526235 y con el cargo de FUNCIONARIO y JULIO
RAMOS, identificado (a) con DNI N® 72534552 y con el cargo de FUNCIONARIO representantes
designados por la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANCON, estamos de acuerdo en los siguientes
términos:

Que, el presente registro tiene caracter de Declaracion Jurada, tomandose como verdadero toda la
informacién y datos consignados, los mismos que se someten al proceso de evaluacion para la
ratificacion de ordenanzas segun lo sefialado en la Ordenanza N® 2386-2021.

Respecto de la informacion de los funcionarios municipales:

Para efectos de las comunicaciones, sdélo seran validados los datos de los representantes
identificados en la presente plataforma.

Los funcionarios designados son responsables directos de la informacién y documentacién ingresada
para su evaluacion en el proceso de ratificacion.

Son responsables solidarios el Alcalde y el Concejo Municipal respecto de la veracidad del contenido
ingresado.

Una vez ingresada la informacién solo podra ser rectificada previo requerimiento del ente evaluador.
Respecto de la informacion registrada

Es responsabilidad del funcionario registrar informacién debidamente aprobada con los vistos vy
firmas de los funcionarios responsables de su emisién.

Asimismo, es responsabilidad de los funcionarios verificar que la informacion que se registra, asi
como la que se anexa al sistema corresponde a la informacién requerida en cada caso, guardando
correspondencia con la aprobada, en la medida que cada documento ingresado sera sometido a un
proceso de evaluacion.

Con el presente registro la municipalidad da por presentada su sclicitud de ratificaciéon y se
somete al proceso de ratificacion sefialado en el Ordenanza N.° 2386-2021.

ESTOY DE ACUERDO
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11.1 Aceptacion de la declaracion jurada.

Al completar la informacion requerida en la solicitud, aparecera un modal con la Declaracion

Jurada que el usuario debera aceptar para finalizar el proceso.

Nota: La declaraciéon jurada se mostrara al completar la informacién de todos los requisitos

que se hayan ingresado en una solicitud.

11.2 Correos de confirmacion

Luego del registro recibir4 un correo de confirmacién similar al siguiente.

Cuando se genere el numero de tramite de la solicitud,

siguiente:

SERVICIO DE
ADMINIS TRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

SOLICITUD DE RATIFICACION
iSefiores! MUNICIPALIDAD DE ANCON

Te informamos que tu Solicitud de Ratificacion N ° PV00000412707 ha sido registrada
con éxito

A continuacion, procederemos a generar el cargo de recepcion el cual se lo haremos
llegar via correo electronico.

Atentamente
[ AgencioVirtualSAT

Servicio de Administracion Tributaria ¢

Jr. Camana 370 - Cercado de Lima

Este correo es informativo, por favor no responder a esta direccion de correo electronico ya que no se encuentra habilitada para
recibir mensajes. Si tienes dudas, IiManos a AIBSAT al 315 - 2400 de lunes a viemnes de 7:00 am. a 5.00pm y sabados de
8:00am a 2:00 p.m. También puedes envianos un correo a asuservicio@sat.gob pe, o escribirmos a través del WhatSAT o
ChatSAT

el correo que recibira es similar al

SERVICIO DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

SOLICITUD DE RATIFICACIONES

iSefiores!, MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
ANCON!

fecha 30/04/2024, hemos generado el Tramite N.° 26208334969616

accediendo a este enlace e ingresando el cédigo de verificacion digital (CVD)
correspondiente

2 ’ N.°de
N Tipo de documento s g oo
1 Cargo de Recepcion 26208334969616 | 0105041102146667

Saludos,
= AgencioVirtualSAT

Servicio de Administracién Tributaria de Lima

Jr. Camana 370 - Cercado de Lima

oo electrdnico ya que no s=

de 8:00 a.m. 2 6:00 p.m. y sdbados de 9:00 a.m. a 1:00 p.m. n puedes enviamos un comeo 8
b.oeo = través del WhatSAT o AT

Te informamos que en mérito de Solicitud de Ratificaciones N ° PV00000412702 de

Asimismo, te informamos que podras descargar el cargo de recepcién de tramite

AIGSAT 21315 - 2400 de lunes s viemes
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11.3 Requisitos completos
Si el registro fue exitoso y se cumplié con ingresar toda la informacién solicitada, se
mostrara un mensaje exitoso similar a la siguiente imagen. Posteriormente, el formulario

quedara bloqueado para solo lectura.

SERVICIODE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

SA

SOLICITUD DE RATIFICACION

iSefiores, MUNICIPALIDAD DE
ANCON!

Le informamos que su soliciiud de
Ratificacion N.° PV00000412702 ha sido
registrada con éxito.

A continuacion,procederemos a generar el
cargo de recepcion el cual se lo haremos
llegar via correo electrénico

Atentamente,

& AgencioVirtualSAT

Servicio de Administracion Tributaria de Lima
Jr. Camana 370 - Cercado de Lima

Este comeo es informativo, por favor no responder a esta
direccion de correo elecironico ya que no se encuentra
habilitada para recibir mensajes. Si tienes dudas, llamanos
a AlOSAT al 315 - 2400 de lunes a viemes de 7:00 am. a
5:00pm y sabados de 8:00am a 2:00 p.m. También puedes
envianos un correo a asusenvicio@sat.gob.pe, o escribimos
a través del WhatSAT o ChatSAT

Nota: El estado del expediente cambiara a “Presentado”.

11.4 Requisitos incompletos
Si el registro fue exitoso pero no se cumplié con ingresar todos los requisitos, el sistema

mostrara la siguiente ventana flotante indicando la cantidad de dias para la subsanacién de la

informacion:
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iADVERTENCIA!

El expediente registrado NO cuenta con todos los requisitos adjuntos o
texto de descripcion sefialados en la Ord. N* 2386-2021. Por lo que cuenta
con el plazo de 2 dias habiles para la subsanacion; transcurrido el plazo
sin que ocurra la subsanacion, su solicitud se considerard como no presentada,
ello de conformidad con el Art.125 de la ley N° 27444,

CERRAR

Nota: El estado del expediente cambiara a “Presentado parcialmente”.

12. SUBSANACION

Para el proceso de Subsanacién, observamos en el Listado de Solicitudes, que nuestra
solicitud se encuentra en estado “Requerido”, lo que significa que el SAT esta solicitando
informacidn adicional a la solicitud y/o el expediente tiene observaciones no sustanciales, para
subsanar lo solicitado debemos comenzar ingresando con el botén “Continuar”:

SAT Guia de usuario @ ) 16/12/2024 111331 pm. | Cerrar sesién

Ratificaciones de
& Ordenanzas ~

IR MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANCON

Estacionamiento Para generar la solicitud de on de los. con i Vehicular en Zonas Urbanas, debera seleccionar la opcién "Nuevo'

© Vehicular en Zonas
Urbanas

@ Arivios Muniipales Solciudes [ c | w0 ]

=) Emisién Mecanizada
de Valores Solicitud de Ratificacion Fecha de solicitud Fecha limite Estado

Estacionamiento PV00000413004 16/12/2024 30

@ Vehicular en Playas

1505 111122024 30/0412025

Al ingresar se mostrara un aviso informando acerca de cuantos dias tenemos para subsanar
las observaciones que contiene nuestra solicitud.

jimportante ! X

Se informa que tiene 7 dias para completar la
subsanacion

Aceptar
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12.1 Subsanar - Datos generales

Para subsanar el archivo que esta observado, primero debemos de cargar el nuevo archivo
dandole en el boton “Seleccionar archivo” (1), luego de haber cargado el archivo, procedemos
a darle en el boton “Subsanar” (2).

3. DOCUMENTOS DE ACREDITACION DE LOS REPRESENTANTES

1
@ OBLIGATORID:W&:CIM que acredite la designacion de los representantes de la entidad. Formato compatit

I, Seleccionar archivo 301343_0_acreditacion_20241105172156_pdf @ —

Aparecera una ventana de confirmacién, que nos preguntara si estamos seguros de subsanar
la observacion con el nuevo archivo que hemos cargado, si la respuesta es “No”, la ventana se
cerrara y no se realizar4 ninguna accion, tampoco le dejara avanzar al siguiente médulo hasta
que se subsane esa observacion, en caso de darle “Si”, se subsanara la observacion con el

nuevo archivo y podréa continuar al siguiente mddulo.

Confirmacion bt

Una vez marcada la subsanacién no podra
adjuntar el archivo solicitado, jesta seguro que
desea continuar?

Una vez subsanado, ya no se podra volver a cargar el archivo y el botén “Continuar” estara
activo para que pueda proceder al siguiente médulo.

OBLIGATORIO: Adjunto informacién que acredite la designacion de los representantes de la entidad. Formato compatible: PDF. (tamafio maximo 40 MB)

1, Seleccionar archivo 301343_0_acreditacion_20241105172156.pdf \
=
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12.2 Subsanar - Requisitos generales

Para subsanar los requisitos generales, primero debe de cargar los archivos (1) y luego darle al

botdn subsanar (2).

®

REQUISITOS ESPECIFICOS

REQUISITOS GENERALES

REQUISITO ACCIONES *

Ordenanza materia de ratificacion, aprobada por el Concejo distrital ® Ver er
Literal a) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (*) @ Eliminar {3 Eliminar
Max 40MB  Max:40 MB
2 Informe Técnico de costos (elaborado segun el articulo 7.3 de la Ordenanza N.* 2386) @ Ver ® Ver @ Ver
Literal a) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 y literal a) del art. 7.3 de la Ord. 2386 (*) @ Eliminar
Max40MB Max40 MB  Max:40 MB
, Adacela Sesion de Concejo o documento que acredite la aprobacion Ordenanza ® Ver
Literal b) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (*) @ Eliminar
Méx:40MB
4 D on jurada de on legal de la O @ Ver
Literal g) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (*)
Méx:40MB
5 Informe legal que sustente la O y sus ® Ver
Literal d) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (*)
Max:40MB

Q)

DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS

DESCRIPCION *

informe 01

informe 02

(*) Campos obligatorios
(**) Este requisito no es obligatorio

= e

Aparecerd una ventana de confirmacién, que nos preguntard si estamos seguros de subsanar

la observacion con el nuevo archivo que hemos cargado, si la respuesta es “No”, la ventana se

cerrara y no se realizara ninguna accion, en caso de darle “Si”, se subsanara la observacion

con el nuevo archivo.

Confirmacion

Una vez marcada la subsanacion no podra

adjuntar el archivo solicitado, jesta seguro que

desea continuar?
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Luego de haber subsanado la observacion, ya no se podra volver a subir los archivos, solo
estaran activos para su visualizacién, una vez terminado con las subsanaciones podremos

continuar con el siguiente modulo.

© © ©

REQUISITOS GENERALES REQUISITOS ESPECIFICOS DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS
REQUISITO ACCIONES * DESCRIPCION =
& e
f Ordenanza materia de ratificacion, aprobada por el Concejo distrital © Ver @® Ver forme 01
Literal a) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (%) nierme
Méx40MB Méx:40 MB
Vvora
5 Informe Técnico de costos (elaborade seguin el articulo 7.3 de [z Ordenanza W.* 2386) @ Ver & Wer @ Ver
Literal a) del art. 6 de la Ord. 2388-2021 y literal a) del art. 7.3 de la Ord. 2386 (*)
Mac4OMB  MEc4OME  Maxd0 MB
& FOF
5 Acta de la Sesion de Concejo o documento que acredite |a aprobacion Ordenanza, @ Ver
Literal b) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (*)
Méx40MB
@ POF
4 Declaracién jurada de aprobaciéon legal de la Ordenanza @ Ver
Literal g) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (*)
Max:40MB
& PDF
Informe legal que sustente la Ordenanza aprobada y sus aniecedentes normativoes. @ Ver forme 02
Literal d) del art 6 de la Ord. 2386-2021 (%) nierme
Méx40MB

(*) Campos obligatorios

(**) Este requisito no es obligatorio

o3 e

12.3 Subsanar - Requisitos Especificos

Para subsanar los requisitos Especificos, primero debe de cargar los archivos (1) y luego darle

al botén subsanar (2).

@ @ ©

REQUISITOS GENERALES REQUISITOS ESPECIFICOS DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS
REQUISITO ACCIONES * DESCRIPCION *
En el cazo del establecimiento de estacionamientos en Vias Arteriales y Colectoras se presenta el Informe @ PDF 'y
emilido por la Subgerencia de Ingenieria de Transito de Ia Gerencia de Movilidad Urbana de la MAIL, que se & Ver )
1 " B informe 03 @ Subsanar
pronuncia sobre la aprobacién de espacios y zonas de estacionamiento a implementar 1 Eliminar
Literal ¢) de 1a sequnda estréfa del art. 7.3 de la Ord. 2386-2021 () Max 40MB |
Informe que remita los planos, identificando las Zonas y cantidad de espacios habilitados para la pfei'aclbn del @‘; HLE . Z/
2 servicio y los lugares de instalacion de los letreros er 1 | informe 04
Literal d) del arl 7.3 de Ia Ord. 2386-2021 (%) .
M 40MB
& FOF
5 Informe que acredit que en las vias donde se establecerd el senvicio son comerciales y de alta circulacion & Ver informe 05
Literal 2) de |2 sequnda estréfa del art 7.3 de la Ord. 2386-2021 (%) informe 0=
Max 40MB
Informe del drea correspondiente en el que se determine el porcentaje de uso de los espacios de @‘; HLE @1 =]
4 estacionamiento venicular por dia y semana e e informe 06
Literal e) del art. 7.3 de Ia Ord. 2386-2021 (%) . .
M&c40MB  Mdx40 M8
& FOF
Informe del impacto social de la prestacion del sevicio en las vias nuevas donde se prestara el servicia & Ver informe 07
Literal b) de l2 sequnda estrfa del art 7.3 de la Ord. 2386-2021 (=) informe 07
Max 40MB

{*) Campos obligatorios
(**) Este requisito no es obligatorio

=
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Aparecera una ventana de confirmacién, que nos preguntara si estamos seguros de subsanar
la observacion con el nuevo archivo que hemos cargado, si la respuesta es “No”, la ventana se
cerrara y no se realizara ninguna accioén, en caso de darle “Si”, se subsanara la observacion

con el nuevo archivo.

Confirmacion bt

Una vez marcada la subsanacion no podra
adjuntar el archivo solicitado, j esta seguro que
desea continuar?

Luego de haber subsanado la observacion, ya no se podra volver a subir los archivos, solo
estaran activos para su visualizacion, una vez terminado con las subsanaciones podremos

continuar con el siguiente modulo.

o d ©

REQUISITOS GENERALES REQUISITOS ESPECIFICOS DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS

Nro. REQUISITO ACCIONES * DESCRIPCION *
En &l caso del establecimiento de estacionamientos en Wias Arteriales y Colectoras se presenta el Informe emitido por 2 & PDF
y Subgsrencia de Ingenieria de Transito de la Gerencia de Movilidad Urbana de |2 MML, que se pronuncia sobre la aprobacién de @ Ver f 03
espacios y zonas de estacionamiento a implementar niarme e
Literal ¢) de la segunda estréfa del art. 7.3 de |z Ord. 2386-2021 (%) Mdx:40MB

Informe que remita los planos, identificando las zonas y cantidad de espacios habilitados para la prestacion del servicio y los @6;{ (2>
ar

2 lugares de instalacion de los letreros nforme 04
Literal d) del art. 7.2 de la Ord. 2386-2021 (%)

Max 40MB

@ FDF
3 Informe que acredite que en‘las vias donde se establecerd el servicio son comerciales y de alta circulacién @ Ver nforme 05
Literal a) de la segunda esirofa del art. 7.3 de la Ord. 2386-2021 (%)
Max 40MB
\n‘fom'\e del érea correspondiente en el gue se determine el porcentaje de uso de los espacios de estacionamiento vehicular por @@\;{:DF
4 diaysemana nforme 06
Literal &) del art. 7.3 de la Ord. 2386-2021 (%)

Méx:40MB Max:40 MB

@ FDF
Informe del impacto social de |a prestacion del servicio en las vias nuevas donde se prestard el servicio @ Ver

Literal b) de la sequnda estrofa del art 7.3 de la Ord. 2386-2021 (*) nforme 07

5
Mdx:40MB

(¥) Campos obligatorios

(™) Este requisito no es obligatorio

=
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12.4 Subsanar - Documentos Sustentatorios

Para subsanar los Documentos Sustentatorios, primero debe de cargar los archivos (1) y luego

darle al botén subsanar (2).

REQUISITOS GENERALES REQUISITOS ESPECIFICOS DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS

DESCRIPCION *

Informe 08 @ @

ACCIONES *

¢ Exco

@ Ver @ Ver
(3@ Eliminar @ Eliminar
Max:40ME Ma&x-40 MB

REQUISITO

Informe de |as areas correspondientes gue sustenten los costos directos e indirectos (mane de obra- planilla)
Literal €) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (**)

Informes de las dreas correspondientes gue sustenten los costos directos, indirectos (materieles o servicios) y

5 costos fijos lcluye anexos principalments de montos gue superan las 8UIT (Contratos, érdenes de compra, @ Ver @ Ver Informe 09 2
entre ofros) -
Literal €) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (**) Max:40MB M&x:40 MB 1

B - . . - R PDF
Otros documentos de sustento e informacion que se estimen necesarios para el procedimiento de ratificacion,
. . o er
3 pudiende ser el informe gue sustente la depreciacion, entre otros

Literal i) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (™) Méx-40MB
ax:

() Campos obligatorios

(**) Este requisito no es obligatorio

=ae

Aparecerd una ventana de confirmacion, que nos preguntard si estamos seguros de subsanar
la observacion con el nuevo archivo que hemos cargado, si la respuesta es “No”, la ventana se
cerrara y no se realizara ninguna accién, en caso de darle “Si”, se subsanara la observacion

con el nuevo archivo.

Confirmacion bt

Una vez marcada la subsanacion no podra
adjuntar el archivo solicitado, j esta seguro que
desea continuar?

La reproduccion total o parcial de este documento, constituye una “COPIA NO CONTROLADA”.




Codigo: OTIMNOOO1
Version: 02

SAT Tipo: Manual de Usuario
et/ Titulo: Manual de Usuario del Servicio de

Fecha de Vigencia:

Apmivistracion | Ratificaciones desde la Agencia Virtual del SAT para las 27/12/2024
TRIBUTARIADELIMA | golicitudes de Estacionamiento Vehicular en Zonas .
Urbanas Pagina: 33 de 43

Luego de haber subsanado la observacion, ya no se podra volver a subir los archivos, solo
estaran activos para su visualizacién, una vez terminado con las subsanaciones podremos

continuar con el siguiente médulo.

REQUISITOS GENERALES REQUISITOS ESPECIFICOS DOCUMENTCS SUSTENTATORIOS
Nro. REQUISITO ACCIONES * DESCRIPCION *
& PDF & Excel
" Informe de las areas correspondientes gue sustenten los costos directos e indirectos (mano de obra- planilla) @ Ver @ Ver Informa 08
Literal ) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (**) -
Max:40MB Méx:40 MB
Informes de |as dreas correspondientes gue sustenten los costos directos, indirectos (materieles o servicios) y costos fijos @@;’ e
2 Icluye anexos principalmente de montos que superan las 8UIT (Contrates, 6rdenes de compra, entre otros) e & Informe 09
Literal e) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (**) N .
Max-40MB Mé&x:40 MB
Otros documentos de sustento e informacién gue se estimen necesarios para el pr limiento de on, pudiendo ser el @@Q e
3 informe que sustente la depreciacion, entre ofros. e
Literal i) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (**) N
Max40MB

(*) Campos obligatorios
(**) Este requisito no es obligatorio

T e

12.5 Subsanar - Estructura de costos para Estacionamiento Vehicular en Zonas Urbanas

Para subsanar la Estructura de costos para Estacionamiento Vehicular en Zonas Urbanas,

primero debe de cargar los archivos (1) y luego darle al botén subsanar (2).

UCTURA DE COSTOS PARA ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ZONAS URBANAS

-
FONAS URBANAS Descargar formato &, Adjuntar formato ] [@)]

@ Ver
@ Eliminar

1
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Urbanas

Aparecera una ventana de confirmacién, que nos preguntara si estamos seguros de subsanar
la observacion con el nuevo archivo que hemos cargado, si la respuesta es “No”, la ventana se
cerrara y no se realizara ninguna accion, tampoco le dejara avanzar al siguiente moédulo hasta
que se subsane esa observacién, en caso de darle “Si”, se subsanara la observacién con el

nuevo archivo y podra continuar al siguiente madulo.

(I
Confirmacién X
Una vez marcada la subsanacion no podra Error X
adjuntar el archivo solicitado, jesta seguro que El tramite no esta subsanado. No
desea continuar? puede continuar.
L

Luego de haber subsanado la observacion, ya no se podra volver a subir los archivos, solo
estaran activos para su visualizacion, una vez terminado con las subsanaciones podremos

continuar con el siguiente modulo.

TURA DE COSTOS PARA ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ZONAS URBANAS

N ZOMAS URBANAS ) % Descargar formato % I, Adjuntar formato

@ \er

/
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12.6 Subsanar - Estimacion de la tasa y de los ingresos de estacionamiento vehicular en
zonas urbanas
Para subsanar la estimacién de la tasa y de los ingresos de estacionamiento vehicular en

zonas urbanas, primero debe de cargar los archivos (1) y luego darle al botén subsanar (2).

ESTIMACION DE LA TASA Y DE LOS INGRESOS DE ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ZONAS URBANAS

Descargar formato T, Adjuntar formato

/ @ Ver
1 @ Eliminar

0]

| ———

Aparecerd una ventana de confirmacién, que nos preguntard si estamos seguros de subsanar
la observacion con el nuevo archivo que hemos cargado, si la respuesta es “No”, la ventana se
cerrara y no se realizara ninguna accion, tampoco le dejara avanzar al siguiente médulo hasta
que se subsane esa observacion, en caso de darle “Si”, se subsanara la observacién con el

nuevo archivo y podra continuar al siguiente modulo.

(g
Confirmacion X
Una vez marcada la subsanacion no podra i
adjuntar el archivo solicitado, jesta seguro que Error %
desea continuar? El tramite no esta subsanado. No
puede continuar.
&

Luego de haber subsanado la observacion, ya no se podra volver a subir los archivos, solo
estaran activos para su visualizacion, una vez terminado con las subsanaciones podremos

continuar con la Declaracion Jurada.

La reproduccion total o parcial de este documento, constituye una “COPIA NO CONTROLADA”.




Cédigo: OTIMNOOO1

SAT Tipo: Manual de Usuario Versioén: 02

SERVCIO D Titulo: Manual de Usuario del Servicio de Fecha de Vigencia:
aomvistracion | Ratificaciones desde la Agencia Virtual del SAT para las 27/12/2024
TRIBUTARIADELIMA | g licitudes de Estacionamiento Vehicular en Zonas

Urbanas Pagina: 36 de 43

ESTIMACION DE LA TASA Y DE LOS INGRESOS DE ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ZONAS URBANAS

Descargar formato I, Adjuntar formato

@ Ver

__.——"

13. DECLARACION JURADA — SUBSANAR

13.1 Aceptacion de la declaracion jurada.

Al completar la informacién requerida en la solicitud, aparecera un modal con la Declaracion
Jurada que el usuario deberé aceptar para finalizar el proceso.
Nota: La declaracion jurada se mostrard al completar la subsanacién de todas las

observaciones en todos los servicios que se hayan ingresado en una solicitud.
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DECLARACION JURADA X

Yo, JULIO RAMOS, identificado (a) con DNI N° 72526235 y con el cargo de FUNCIONARIO y JULIO RAMOS, identificado (a) con
DNI N* 72534552 y con el cargo de FUNCIONARIO representantes designados por la MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE ANCON,
estamos de acuerdo en los siguientes terminos:

Que, el presente registro tiene caracter de Declaracion Jurada, tomandose como verdadero toda la informacién y datos
consignados, los mismos que se someten al proceso de evaluacion para la ratificacion de ordenanzas seguln lo sefialado en la
Ordenanza N® 2386-2021.

Respecto de la informacién de los funcionarios municipales:
Para efectos de las comunicaciones, sélo seran validados los datos de los representantes identificados en la presente plataforma.

Los funcionarios designados son responsables directos de la informacion y documentacion ingresada para su evaluacion en el
proceso de ratificacion.

Son responsables solidarios el Alcalde y el Concejo Municipal respecto de la veracidad del contenido ingresado.
Una vez ingresada la informacién solo podra ser rectificada previo requerimiento del ente evaluador.
Respecto de la informacién registrada

Es responsabilidad del funcionario registrar informacion debidamente aprobada con los vistos y firmas de los funcionarios
responsables de su emision.

Asimismo, es responsabilidad de los funcionarios verificar que la informacion que se registra, asi como la que se anexa al sistema
corresponde a la informacion requerida en cada caso, guardando correspondencia con la aprobada, en la medida que cada
documento ingresado sera sometido a un proceso de evaluacion.

Con el presente registro la municipalidad da por presentada su solicitud de ratificacién y se somete al proceso de

ratificacion sefialado en el Ordenanza N.° 2386-2021.
ESTOY DE ACUERDO

13.2 Correos de confirmacioén

Luego del registro recibira un correo de confirmacién consignando el mismo ndmero de tramite
presentado inicialmente.

SERVICIO DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

SOLICITUD DE RATIFICACION
ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ZONAS URBANAS

iSefiores! MUNICIPALIDAD DE ANCON:

Le informamos que se ha registrado con éxito la presentacién de la subsanacion de
observaciones del Tramite N ® PV00000412857, para la revision

Atentamente,
& AgenciaVirtualSAT

Servicio de Administracion Tributaria de Lima

Jr. Camana 370 - Cercado de Lima

Este correo es informativo, por favor no responder a esta direccion de correo electrénico ya que no se encuentra habilitada para
recibir mensajes. Sitienes dudas, lldmanos a AIBSAT al 315 - 2400 ds lunes a viemnes de 7:00 a.m. a 5:00pm y sabados ds 8:00am
a 2:00 p.m. Tampién puedes envianos un correo a asuservicio@sat geb.pe, o escribirnos a fravés del WhatSAT o ChafSAT
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13.3 Requisitos completos

Si la subsanacién fue exitosa y se cumplié con ingresar toda la informacién solicitada, se
mostrara un mensaje exitoso similar a la siguiente imagen. Posteriormente, el formulario

guedara bloqueado para solo lectura.

SERVICIO DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

SOLICITUD DE RATIFICACION
ESTACIONAMIENTO VEHICULAR ZONAS URBANAS

Le informamos que se ha registrade con éxito la presentacidn de la subsanacién de
observaciones del Tramite N.° 26208334969616, para la revision

Atentamente,
= AgenciaVirtualSAT

Servicio de Administracién Tributaria de Lima
Jr. Camana 370 - Cercado de Lima

Este comeo es informative, por faver no responder a esta direccion de cormeo elecirénico ya que na se
encuzntra habilitads pars recibr menssjes. Sitenes Sudss, I3mancs 3 AIGSAT 31 315 - 2400 de lunes 3
vigrnes g2 7.00 2.m. = 5:00pm y z3bades de 8:00am = 2:00 p.m. Tamizién pusdes anviznos un comes 3
ssuseruicio@sztgob pe, o eseribimes 3 travds del WnatSAT o ChatSaT

Nota: El estado del expediente cambiara a “Subsanado”.

T VOUUOT TTIU0T TOT TZIZ0ZT SO ZUZS

1516 16/12/2024 30/04/2025

13.4 Requisitos incompletos

Si el registro fue exitoso pero no se cumplié con ingresar todos los requisitos, el sistema
mostrara la siguiente ventana flotante indicando la cantidad de dias para la subsanacion de la
informacion:

iADVERTENCIA!

El expediente registrado NO cuenta con todos los requisitos adjuntos o
texto de descripeién sefialados en la Ord. N° 2386-2021. Por lo que cuenta
con el plazo de 2 dias habiles para la subsanacién; transcurido el plazo
sin que ocurra la subsanacién, su solicitud se considerard como no presentada,
ello de conformidad con el Art.125 de la ley N® 27444,

CERRAR
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Nota: No se podra aceptar la Declaracion Jurada hasta que se subsanen todas las

observaciones.

& Advertencia
No puede continuar hasta que se

completen |as observaciones
faltantes.

14. CONSIDERACIONES

Para el correcto uso del servicio, es importante tener en cuenta las siguientes consideraciones:
= Los archivos permitidos son: PDF, Word o Excel, segun lo solicite el requisito. Estos no
deben pesar mas de 40 MB y debe verificar que su archivo no se encuentre dafado.
= Todas las personas juridicas, sin excepcion, deben registrar un representante legal, ya
que es la persona responsable ante la administracién de actuar en nombre de la
empresa.
= Se puede registrar mas de un representante en la pestafia de Datos Generales. Es
importante precisar que esta pestafia solo esta disponible para usuarios de personas

juridicas.

15. ANEXO

15.1 Descargar formato

El proceso que se muestra en el presente manual es para el navegador Chrome de Google,
para otros navegadores el proceso es similar, use esta guia como referencia.

Para descargar los formatos se debera seguir los siguientes pasos:

ESTRUCTURA DE COSTOS PARA ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN ZONAS URBANAS

MIENTQ VEHICULAR EN ZONAS URBANAS ) % Descargar formato % &, Adjuntar formato

@ Ver
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Presionar el botén “Descargar formato”, la descarga comenzara y al terminar tendremos que

presionar el siguiente botdon en el navegador web.

* O

Historial de descargas recientes

=z .

formato_costo_bc.zip

49,7 KB » Hace 5 minutos

Captura de pantalla 2024-08
124248.png
17.3 KB = Hace 7 minutos
Captura de pantalla 2024-08-23
092303.png

34.4 KB » Hace 3 horas,

Historial de descargas completo

7
§

Y luego debemos posicionar el cursor del mouse sobre el nombre del archivo descargado, se
mostrara el icono “Carpeta” y al presionarlo cargara la carpeta donde se encuentra el archivo

que acabamos de descargar.

-

Carpeta comprimi..

50 KB

Hacemos clic derecho en el nombre del archivo y se cargara el menua contextual donde
seleccionaremos la opcion “Extraer todo...”.

== formato_costo_bo.zip

23NN 17:49

¥ @O @B =m W
4 = Abrir Enter
Eg Abrir con b
Abrir en una pestafia nueva
71 Abrir en ventana nueva
[ Compartir 5

Extraer todao...

Carneta comnrimi...

50 KB

}v“l-.

Anclar a Acceso rapido

Anclar a Inicio
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Se nos mostrara la siguiente ventana donde deberemos seleccionar la carpeta donde

extraeremos el archivo comprimido para luego presionar el botén “Extraer”.

s Extraer carpetas comprimidas (en zip)

Seleccionar un destino y extraer archivos

Los archivos se extraeran a esta carpeta:

E:\Nueva carpeta\formato_costo_bd]

Examinar... ]

8 Mostrar los archivos extraidos al completar

Extraer Cancelar

Al finalizar dicho proceso se mostrara la carpeta donde guardamos el archivo.

Tl Ordenar = Ver

#

Mombre

)] x12_EECC_DE_ESTACIONAMIENTO_VEHI_EN_CIUDAD xlsm

[& Extraer todo aan

Tipo Tamafie comprimido

Hoja de calcule habilitada... S0KB

15.2 Habilitar archivo

Para proceder con el llenado del archivo descargado se deben tener las siguientes

consideraciones:

1. Habilitar edicion

Al abrir el archivo, este se abre en el modo de vista protegida, deberemos presionar el botén
habilitar edicién para poder editar el archivo de Excel.

m Inicio  Insertar  Disefio depagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista

o17 - &

o Vista protegida  Este archiva procede de una ubicacion de Internet y podria no ser seguro, Haga dlic para obtener mas detallel.

Habilitar edicién

A B Barra de formulas

2. Habilitar macros

Luego de habilitar la edicién, como medida de seguridad los archivos Excel que contienen
macros no se habilitan de manera automatica, debemos permitir que las macros se habiliten

por cada documento.
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Para eso se debe presionar el botén “Habilitar contenido”.

EHFE |+ x12_EECC_DE_ESTACIONAMIENTO_VEH_EN_CIUDAD.xlsm [Vista protegida] - Microsoft Excel
Inicia Insertar  Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista
ﬂ Vista protegida  Este archivo procede de una ubicacién de Internet y podria no ser seguro. Haga dic para obtener mds detalles. Habilitar edicién
L12 - %
A B ® D E F G H J K 5

1

2 ANEXO DE LA DIRECTIVA - FORMATO A1 Nota; Para adid
g 1) Posicionarsg
4 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE: PONER NOMBRE DE LA MUNICIPALIDAD La celda delf

ESTRUCTURA DE COSTOS POR EL SERVICIO DE " E

5 [ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN CIUDAD PARA EL ARO 2) Luego presi
5 (ORDENANZA N PONER ORDENANZA

7 InsertaF
8 CONCEPTO % OE TOSTO

UNIDADDE  COSTO % DE COSTOANUAL  %DEL

o CANTIDAD “MEpiDA  UNITARIO (5) DEDICACION PEPRECIACION ""E"s':';) (s) cosTo

10

11 COSTOS DIRECTOS 1/ 0.00 000 0.00% 1

12 [

13 _COSTO DE MANO DE OBRA DIRECTA 2/ 0.00 0.00 1

14 Personal D.L. N.* 276 0 0.00 0.00 111

15 T 0.00[__0.00% .00 .00

16 ] 0.00] __0.00% 0.00 0.00

7 0 0.00] __0.00% 0.00 0.00

18 0 0.00] _ 0.00% 0.00 0.00

19 0 0.00] 0.00% 0.00 0.00]

20

21

2

2 Personal D.L.N.* 728 0 0.00 0.00 112

24 0 0.00[_0.00% 0.00 0.00

25 .00 0.00 0.00 00

26 .00 0.00 0.00 00

27 .00 0.00 0.00 00

28 00 00 000 00|

29

30

31

32 Personal CAS - D.L_N.- 1057 [ .00 0.00 13

33 00 00 0.00 00

34 00 00 0.00 00

35 00 00 0.00 00

36 00 00 0.00 00

37 0 0.00  0.00% 0.00 0.00]

38

30

Luego de habilitar el contenido y habilitar las macros, procederemos a llenar los formatos.

15.3

Adjuntar Formato

El sistema nos permite subir documentos o formatos a través de los siguientes botones:

(@ PoF) (@ Word) (@ Excel)

1, Adjuntar formato
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Para subir archivos solo deberemos presionar en alguno de los botones y cargara la siguiente
ventana donde podremos elegir el documento a subir.

G' Abrir
< ~ » Escritoric » formato_costo_ct e @] Buscar en formato_costo_ct @
Organizar « MNueva carpeta =~ @ o
A Inicio MNombre Fecha de modificacign Tipo
R Galeri [El] %12_EECC_DE_ESTACIONAMIENTO_VEHI_EN_CIUDAD xlsm 13/12/2024 14:23 Haja de calculo
4 aleria
> @ OneDrive
1
& Escritoric
}_ Descargas
- Documentos
P4 Iméagenes
) Musica 2
n Videos \
Mombre de archivo: |x12_EECC_DE_ESTACIONAMIENTO_VEHI_EN_CIUDAD.xIsm -~ Todos los archivos (%) w
Abrir I Cancelar

Debemos buscar el archivo a subir, seleccionarlo y luego presionar el boton “Abrir”.

Si el documento es del formato correcto el sistema lo aceptara y lo adjuntara a la solicitud
similar situacién se presenta para la determinacion de la tasa y estimacién de Ingresos
vehiculares en Zonas Urbanas.
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