MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA ANITA
") Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién -

INFORME TECNICO

[ APLICACION DEL DECRETO SUPREMO N° 064-2010-PCM . |

Esta Gerenéia de Planeamiento y Presupuesto ha desarrollado la estructura de costos en
“merito al DECRETO SUPREMO N° 064-2010-PCM, que apbrueba la metodologia de
~determinacion de costos de los procedimientos administrativos y seNicios prestados en
exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de
las Entidades Pdblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N°
- 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y Reéolucién N° 003-2010-
PCM/SGP que'aprueba la Guia Metodolégica para la Determinacién de Costos de los

Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad.

Sin embargo se ha tenido a bien considerarse en la estructura de costos solamente los

costos directos identificables costos que se pueden identificar de_manera directa y se

consume en una prestacion del procedimiento. Tales como:

a) Personal Directo: Personal nombrado, contratado permanentemente o bajo la

modalidad de contratacidon administrativa de servicios u otra modalidad
tegulada en leyes especiales, directamente involucrado con la prestacién del
procedimiento.

b) Material Fungible: Material que se identifica directamente y se consume

en una sola prestacion del procedimiento.

c) Servicio Directo Identificable: Servicio de terceros que se puede

identificar como vinculado directamente al procedimiento administrativo o

al servicio prestado en exclusividad.

rSUSTENTO DE LOS CUADROS MAESTROS (M1, M2, M3) - |

Para dar inicio a la elaboracion de la estructura del costo se requirié elaborar los (03)
cuadros maestros (Mano de Obra — M1, Ma.terial Fungible — M2 y Servicio de tercero —
M3) solicitindose para ello documentacion a las unidades organicas involucradas como
es la Gerencia de Administracion y Subgerencia de Logistica y Servicios Generales
Finanzas, mediante documentos: a) Memorandum N° 268-2015-GPPR/MDSA, b)

Memorandum N° 266-2015-GPPR/MDSA y c) Memorando N° 269-2015-GPPR/M[Z/§3 . :

S
£

de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion, los mismos que fu'
respondidos mediante a) mediante Informe N° 390-2015-SGLSG/MDSA de il




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA ANITA
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacidn

Subgerencia de Logistica y b) mediante Memorando N° 930-2015-GA/MDSA de la
Gerencia de Administracion.

CUADROS MAESTRO

i

CUADRO M1s COSTO DE PERSONAL DIREC o522 ]

B i =13
-

i
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e

SUSGERENOA OF ADMINISTRACION - ¥

DOCUMINTARLS ¥ ARCHIVO GERERAL TECNICO DOCUMINTARIO D€ Pl 150000 1800000 | DLegisk 1087 60000 12,60000 134740 1984720 165395 165395 01149
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CUADRO M2

,..DE MATERIAL FUNG]BLE [

‘papel Bond A4 (Millar) Unidad 23.00] §/.0.0230

Folder Manila {25 por paquete) Unidad 4,37] S/.0.1748

Papel Autocopiativo Ciento’ 22.00| S/.0.2200

 Certificado (Millar) Unidad 800.00| S/. 0.8000
_CUADRO M3 _

" " SERVICIOS DE TERCEROS IDENTIFICABLES
. _SER ! .
|

CEHTO
UINIDAD B WINITTARIE)

- _ IATTERIAL FUNGHRILE
Servicio de movilidad exclusiva (inspeccion ocular

VDDA
Servicio




STHERT TR TR T R

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA ANITA
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién

SUSTENTOS DE LOS CUADROS MAESTROS

PLANILLA — CAS
CUADRO N° 02

1t N [
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MATERIALES FUNGIBLES
CUADRO N° 03

COLTO
URITARIG)
HN (78 I

Unidad T 23, s/.0.0230

fFoIder Manila (25 por paquete) Unidad 4,37| 5/.0.1748
Papel Autocopiativo {por triplicado) Ciento 22.00| S/.0.2200
| Certificado (Miliar) Unidad 800,00 /. 0.8000

SERVICIOS DE TERCEROS IDENTIFICABLES
CUADRO N° 04

CORTO
UNIDAD BE UNITTARIO
MVATERIAL FUNGHEILE IVUEDINDYA

iServicio de movilidad exclusiva (inspeccion ocular Servicio

[DETERMINACION DE LOS COSTOS IDENTIFICABLES

A. CALCULO DE MANO DE OBRA DEL PERSONAL CAS

El costo de Mano de Obra se ha determinado de acuerdo a la informacién proporcionada

por la Gerencia de Administraciéon — Subgerencia de Personal.

Dicha informacién consigna el cargo, remuneracién y sueldo, teniendo en cuenta los
aguinaldos correspondientes de los CAS que participaron en la tramitacion de los

procedimientos considerados en el TUPA (Memorandum N° 266-2015-GPPR/MDSA) vy
(Memorando N° 930-2015-GA/MDSA)
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CUADRO N° 05

COSTO DELPERSONAL CAS POR MINUTO

]
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El costo de la mano de obra por minuto se calculo dividiendo la
remuneracion mensual del trabajador, incluyendo gratificaciones, beneficios
y las aportaciones del empleador, entre la cantidad de minutos laborables

en un mes, es decir 14,400 (8horas x 30 dias x 60 minutos).

B. COSTO DE MATERIAL FUNGIBLE POR PRESTACIO"N

Respecto a los Materiales Fungibles para el calculo del costo se han considerado los

materiales que se requieren para el procedimiento los mismos que se consumen en una

sola prestacion de servicio, para lo cual se ha planteado 04 tipos de materiales frecuentes

en el procedimiento administrativo como es el-caso de los folder manila, el mismo que es .

entregado al inicio del tramite, hoja bond A4 que son utilizados en las diferentes

actividades que se realiza, papel autocopiativo Gtil para la elaboracion del informe de

inspeccion, certificados. (Memoréndun'q N° 268-2015-GPPR/MDSA) vy (Informe N° 390-

2015-SGLSG/MDSA).

CUADRO N° 06

COSTO DE LOS MATERIALES FUNGIBLES

.

H €7)
{Papel Bond A4 (Millar) 23.00] $/.0.023
iFolder Manila (25 por paquete} Unidad 4,37| 5/.0.1748
{Papel Autocopiativo {por triplicado) Ciento 22.00 S/, 0.2200
i Certificado (Millar) Unidad 800.00] S/.0.8000

C. COSTO DE SERVICIOS DE TERCEROS IDENTIFICABLE

Respecto a los Servicio de terceros que se puede identificar como vinculado directamente

al procedimiento administrativo o al servicio prestado en exclusividad, para ello se ha

tenido a bien en considerar el servicio de movilidad local a un costo promedio de S/.

10.00 Nuevos Soles. Tal como constan en los vales de movilidad de la Je

Defensa Civil, (Memorando N° 269-2015—GPPR/MDSA).
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CUADRO N° 07
COSTO DE SERVICIOS DE TERCEROS IDENTIFICABLES

(O

. IMIATTERIVAL , .
{Servicio de movilidad exclusiva (inspeccion ocular Servicio 10.00

RESUMEN DE LA IDENTIFICACION DE COSTOS IDENTIFICABLES (Ej. Licencia de
Funcionamiento Detalle conjunta con anuncio simple)

a) Pasos a determinar el anexo N° 01

—_—

ldentificar las actividades necesarias para llevar a cabo una prestacion del
procedimiento. '

[dentificar el personal que se necesita para desarroliar cada una de las actividades
Determinar el nimero total de minutos que toma llevar a cabo cada actividad.

. Determinar el costo del personal por minuto.

. Determinar el costo total de personal directo para una prestacion del
procedimiento.

ANEXO 1
COSTO DE PERSONAL DIRECTO

IDENOMINACION DEL OBJETO DE COSTO
1. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post): APLICABLE PARA MODULDS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS COMERCIALES

[DENOMINACION DEL CENTRO DE ACTIVIDAD RESPONSABLE
EFATURA DE DEFENSA CIVIL

directol] Costoto

& T TlpxTe com Cpa7ts Om
Feceseions sclIQHu Y Declaraciin Nrads o¢ sbrervancls I 1ot
€ de sequrtdad, veritics el tipo de TEE que corresponde 31
£POTO AOM. C2S
DOCUMERTARIAY ARCHIVO GENERZL | © |obleto de smspeccidny fos requisitos consiéerados en 4l TUPA (0 A0M. €25+ 10C £ : » w cases 13650
igente. 1)
SUBGERENCHA DE AOMINISTRACION Constzns en ts sollcimd y ¢ €ary Cel adminrstredo 14 feche ea (3 N -
COCUMEITARAY 2acuvoGentrst | |cual se ejecuterd s Oltigtncta demm) APOYO ROM. €A - ID¢ & ! 3 : p1ses 92695
"SUBGEREHCUA DE ADMINISTRECION Refistes ¢n st sistems, sella, firms, fol £ corpo Ot recention | TEC! VENTARIO BE
DOCUMENTARIA Y ARCHIVO GENERAL 2 y deriva al 23 JDC PLATAFORLAA - SGADYAG i 4 » 10 - o349 13250
SUBGERENCEA DE ADKNISTAACION d Bnyratlads & %o 1 bren
A <POTO 2OM. CAS~
DOCUMENTARIA ¥ ARCHIVO GENERSL o APOYO ADM, €A+ J0C €@ 1 7 7 01565 10955
“SUSGERENCIA DE SERENAZGQ, G a tapedients, rezistra enel| o ARIA - SGSFC
HECAUZACION ¥ CONTROL 5 lotstems. emite proveidos v deewa o1 subgerents. i 2 bt 1 otare i
 erRenaseO, Recencions expediente, litms proveldo, toms conocimento. emite
oA tAtiOn 1 CONTROL 8 [Sommentanen cecst atinssector [3)y derhva sl defede defenss | SUBGERENTE- SGSEC I 1 i 20 0ane 54200
Receccions eapediente. rme D Y
. | designacisn{s)y o) decument 8o “Condiclones pars la %
TURS -3 4 3 3
JEFATURS DE DEFERSACIVL 7 [orestacion del servicto de Inspgiear ticnif® o “ﬁ H ‘L{/-’ﬁ %ﬁ b : s ozeiz
. edicacicnes™ (5) aue ser entelya ctor.
. . sufiditos % SPECTOR %g QWL
JEFATURADECEFENSAGVIL s | gt { EE Ej‘ Py PI T oo E) 1 7 7 o285 20195
TEFATURE DE DHFENSE OV 5 suscritos, sdjunta ol expediente T __#; ZPOYO ADM CAY- 1DC B T ) 7 01565 o8z
JEFATURS O CEFENSACIVIL 1 ;’::’"};‘"" @ derkuacido, tmprime y desivs espediente ST APOYD ADM, C25 + 10C £ 3 3 Los 01565 b.855
P ATORADEDHENSAGHTL T2 [Pecescions expedisnte feme carao gt ecepesdny svatda RFEETORoE bx?mmtmv. o i = N 02085 o
e 3
o TORADE DTSN " Jnspector hacie 8 Cbl Tealizer fv |ISPECTOR DE DEFEBACIVILT ¢y R . = P ey
ove diltgencia. ¢
Telecote diendi 3t verRER it 9¢ o3 Condictonss G Seguridad ¥
03 o€ L
JEFATURA OE DUSENSA IV 13 [oxcorados,dabereysusnbe o nforee devetccin e HIPECTORBE OEFENBACVML) s 1 e & 2885 3
dad ¢
. Declarsdas. i6).
PR OE DTSRV = f:\tlnl Pn(pfm(e;:rwllhunm A Dzéermu TR - N = " oases P
ny sensa cva 1s spector2 la WPECTORDE DEFEIIACITL ) i s 5 45 . casss 125025
JeFATORA BE DEFENTA UL " :l::lr:l« s e Tolop AHes egpecio s T SEBHSICS X [WGPECTOR DEDFESATHL| gy N - " sasss ppw—
Remdte 1 rgano tlrcutante of pooel (QIograNcs {9), 1) informs de
! A EN <)
JEFATURLDE DEFENSATIVIL W de Condich Segurided Deciatadss v & epediente, | T cf;:“ Ratiad T 1 H 7 oaees 20105

tiendo cargo de derivacion.

|Recemcions, firms corgo de rsteptibn, revisa el panct fotaprifico v of

JEFATURA OE DEFENSACIVIL 18 [snforme deegurided JeFe-108 s 1 12 12 o153 23486
Geriva &) Subgerent

SUEGERENCIA DE SERENZIGO,

aeAustseaon ¢ CONTROL 9 se y dispone elabarar Re v . I 1 1 10 0271 271
JEFATURA CE DEPENSA CIVIL 20 |etabors ¢ kmprime Restucion y Certificada (TSE Sisles Bpost (10]|  APOYO ADM. CAS +1DC £ 1 15 15 1388 28475
Rovi. sprots Ressiuctbn y Cecicod 3¢ Bizica X oozt 33
SUSGERENCIADE SERENAZGO, csre
e ATACTON ¥ CONTROL 21 |vistobuend con lmay 5605,y dispone & &’ 1 15 15 LEH 4065
IEFATURA DE OEFENSA CIIL 2z [Reststre Res e Béslca APOYO ADM. C25+10C & 3 ® 10 01565 1365
\mpriens coega de entrage v dsiva v plstetorms de cerwtot

'SUBGERENCIA BE ADLIINISTRACION. [Notifica 1a Resoluciény ¢ Certilicado ITSE 3dsica Expast a} TECHICO DOCUMENTAMO DE | oo N 10 1
DOCUMENTARIA Y ARCHIVO GENERAL sgminisirada. (12) PLATAFORMA » SGADYAG o




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA ANITA
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién

b) Pasos a determinar el anexo N° 02

1. ldentificar el material fungible necesario para llevar a cabo cada actividad del
procedimiento.

2. Calcular el costo unitario del material fungible necesario para llevar a cabo cada
actividad del procedimiento.

3. Calcular el costo total del material fungible para llevar a cabo una prestacion del
procedimiento.

ANEXOQO 2
COSTO DE LOS MATERIALES FUNGIBLES

DENOMINACION DEL CENTRO DE ACTIVIDAD RESPONSABLE
EFATURA DE DEFENSA CIVIL
i it i
Centrode actividad ! 0eGTiTIEY detdlaterial - } Unidadde }] cintidad | Costounitario i Costotota)
R e T . VLT e B °
T e N Y fiem Cu CTm =¢mxCu
TRUE UN apel 3 N MR N Mo =Y "] £t
SRR — s - s
B ¥ ARCHIMA GEHERAL 2 X .
oF s Papel Bond Ad ! Unidad 2 » 0023 00460
FISCAUZALION ¥ CONTROL | = | Fotde Manits Unidad 1 01748 0.1748
JEFATURA DE DEFENSA CIVIL 7 | Papel Bond AS . Unidad 8 0023 0.1840
. JEFATURA DE DEFENSA CTVIL 10 | Papel Bond A% Unidad 2 0.028 0.0460
)| JEFATURA DE DEFENSA CIVIL 13 | Papel sutocopiativa Unidad 3 0.2 0.6600
. JEFATURA OE DEFENSA CIVIL 16 | Papel Bond A¢ Unldad 5 0.023 0.1150
il JEFATURA DE DEFENSA CIVIL 17 | Pape! gond 42 Unidad 2 0.028 0.0460
rAmuRs OE DEFENSA CIVIL g |P2petBoRd a4 unidad 3 0.023 0.1380
' T | Certificade Unidad 13 0.8 0.8000
JEFATURA DE DEFENSA CIVIL 22 | Papel Bond 4s Unidad 2 0.023 0.0460

N

c) Pasos a determinar el anexo N° 03

1. ldentlfcar los servicios dxrectos identificables necesarlos para llevar a cabo cada
actividad del procedimiento.

2. Calouldr el costo unitario de los servicios directos ldentl’r"cables necesarios para
llevar a cabo cada actividad del procedimiento.

3. Calcular el costo total de los servicios directos ldentlfcables necesarios para llevar
a cabo una prestacién del procedimiento.

ANEXO 3
COSTO DE SERVICIO DIRECTO IDENTIFICABLE .

bENOMINAClON DEL OBJETO DECOSTO
1. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post): APLICABLE PARA MGODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS MERCADOS DEABASTOS,
GALERIAS Y CENTROS COMERCIALES

”
DENOMINACION DELCENTRO DE ACTIVIDAD R:SPONSAM m ‘Fl i E E a Q i
B []

IEFATURA DE DEFENSA CIVIL Ol ¥
“:zzzﬁv
Descripdon det Se
cs Cu c1S
JEFATURA DE DEFENSA CIVIL 12 Serviclo de movilldad exclusiva {(Inspeccion Ocular) Sarviclo 1 10 X 10.00
JEFATURA DE DEFENSA CIVIL 15 Servicio de movilldad exclusiva {Inspeccion Ocular) Servicio 1 10 10.00

COSTO D R 0S DIRECTOS D ABLES POR PRESTACIO 0.00

T ER R E T
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DETERMINACION DE’ MATERIAL FUNGIBLE UTILIZADO _EN __LOS

PROCEDIMIENTOS ITSE _

Mediante Memorandum N° 267-2015-GPPR/MDSA se remitié a la Jefatura de Defensa
Civil solicitdndose el uso de los materiales fungibles a efecto de determinar el material
fungible necesario para la determinacién del costo, el cual conillevo que mediante
Informe N° 407-2015-GSC-SGSFC-JF/MDSA de la Jefatura de Defensa Civil emita
pronunciamiento en merito a todos los procedimientos que requieran una Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones-ITSE y al Certificado de Seguridad en
Edificaciones se determind segun los formatos publicados por Resolucién Jefatural N°
086-2014-CENEPRED/J.

En la Actividad “Recepciona Expediente, Firma Proveido; Imprime La Constancia de Designacion
del Grupo Inspector y documento denominado condiciones para la Prestacion del Servicio de
Inspector Técnico de Seguridad en Edificaciones que sera Entregado al Grupo Inspector, Indicando al

Responsable del Grupo Inspector. “,

Al respecto esta actividad se detalla de la siguiente manera segin el procedimiento
administrativo ITSE en el uso de hojas de papel bond, papel autocopiativos y certificado,
segun el nimero de inspectores que requiere para la realizacion de la diligencia:

MODALIDADES MATERIALES FUNGIBLES UTILIZADOS
HOJAS PAPEL . CERTIFICADO
BOND AUTOCOPIATIVO

ITSE EX POST 31 3 4

ILO EX POST A 19

ITSE EX ANTE 47 ~ 19 1

ILO EX ANTE 37

DETALLE ITSE 68 32 1

ILO DETALLE 62 '

ESPECTACULOS 47 12 1

Ejemplo: para el caso se requiera el Ex - Post, se necesita un solo inspector que realizara
la diligencia por'lo que se usa una (01) constancia de designacion con su respectivo
cargo, asimismo las condiciones para la prestaciéon consta de tres (03) hojas con su
respectivos cargos que suman un total de seis (06) hojas por lo que la utilizacion para
este ITSE Ex - Post se emplearan ocho (08) hojas y asi consecuentemente a los demas
tipos de ITSE. -

Asimismo, en la Actividad “Ejecutan la Diligencia de ITSE...., Elaboran y Suscriben el Informe....",
que consta de diferente nimero de formatos segun el tipo de procedimiento ITSE, en tal
razén se emplearon formatos autocopiativos, tal como se detalla en el cuadro anterior

Ejemplo: para este caso los formatos ya se encuentran establecidos y condicionados en
su utilizacién los cuales se encuentran publicados por el CENEPRED.
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Mediante Memorandum N° 269-2015-GPPR/MDSA se remite a la Gerencia de
Administracién solicitindose se modifique la Directiva N° 001-2015-GA-GG/MDSA
aprobada mediante Resolucion de Alcaldia N° 00017-2015/MDSA. “Normas para la

administracién del Fondo Fijo para la Caja Chica de la Municipalidad de Santa Anita”, que

habiéndose revisado el numeral 5.3 se establece que el Fondo Fijo para Caja Chica esta

destinado para cubrir gastos urgentes y menudos de réapida cancelacién, tales como

movilidad, portes, viaticos por comisién de servicios, toda vez que es necesario traslado

del personal que realiza actividades dentro del distrito en la aprobaciéon de

procedimientos administrativos que requiera inspecciones, tales como (Jefatura de

Defensa Civil, Subgerencia de Comercializacién y Licencias y Subgerencia de Obraé

Privadas y Control Urbano entre otras Unidades Organicas) que realicen estos servicios,

por'lo gue para tal cometido 'se ha propuesto un monto de S/. 20.00 Nuevos Soles |

(S/.']0.00 de ida y S/. 10.00 de vuelta) para el SERVICIO DE MOVILIDAD LOCAL del

personal dentro del distrito de Santa Anita. v
|

. |DETERMINACION DE LA DEMANDA " .~ ..~

Mediante Memorandum N° 271-2015-GPPR/MDSA de la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Racionalizacién remitid a la Gerencia de Administracién haciendo de
conocimiento que la determinacion de la demanda es el resultado de los expedientes
_ ingresados por tramite documentario, los cuales han sido distribuidos para su atenc':ién‘
correspondiente a las distintas unidades orgénicas, para su ejecucién y puesto en
marcha, asimismo se indica que se considerado’ los. nuevos procedimientos
administrativos en merito al marco legal vigente los cuales recaen la a) Jefatura de
Defensa Civil y b) Subgerencia de Obras Privadas y Control Urbano, los cuales fueron
informados mediante informe N° 426-2015-ADC-SGSFC-GSC/MDSA y el informe N°
1023-2015-SGOPCU-GODU/MDSA, Por otro lado, se precisa la recaudaciéon al mes de
Septiembre por concepto de derechos administrativos, cuya estimacién de los ingresos
nos da como resultado el importe de S/. 581,635.01 Nuevos Soles, por la cantidad 3,750

prestaciones durante el afio 2015.

[COSTOS DIRECTOS NO IDENTIFICABLES - oo oo S e

Mediante Memorandum N° 270-2015-GPPR/MDSA de la Gerencia de la Planeamiento,
Presupuesto y Racionalizacion eleva el documento a la Gerencia de Administracion

haciéndose extensivo que para la determinacién de los costos del TUPA, no se esta




i MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA ANITA
7 Gerencia de Planeamiento, Présupuesto y Racionalizacién

considerando los “Costos Directos No Identificables” en el proceso de determinacién de
los costos totales del TUPA enviado a ratificar, ello debido a la complejidad de su costeo,
asl como también no nos permitiré' adecuarnos’ en forma inmediata a los cambios
normativos que se dan en materia de TUPA y a su vez porque no es un costo tan

representativo como los Costos Directos Identificables.

[CUADROS ASME .~ ” , =

Mediante Memorandum N° 272-2015-GPP/MDSA de la Gerencia de la Planeamiento y
Presupuesto y Racionalizacion eleva el documento a la Gerencia de Administracién
haciéndose de conocimiento respecto a I0s cuadros maestros en la definicion de las
actividades por cada procedimiento, el personal involucrado, los tiempos de atencion y
dedicacion, los materiales fungibles y las respectivas movilidades entre otros factores que
intervengan en la determinacion del costo del procedimiento administrativo guérdaran
estrecha similitud para la elaboraciéon de los cuadros ASME los mismos que

posteriormente seran remitidos a la Secretaria de Gestidn Publica.

[CONGEPTOS TECNICOS.- _ R R D SR

a) Procedimiento administrativo: Procedimiento administrativo o servicio prestado
en exclusividad cuyo costo se requiere determinar. |

b) Centro de actividad: Unidad organica o area en la que se desarrollan las
actividades de los objetos de costo. La tramitacion de un procedimiento
administrativo recorre uno o mas centros de actividad. ’

c) Centro de actividad responsable: Centro de actividad que realiza las actividades
principales de un procedimiento administrativo y es el responsable de su
ejecucion.

d) Activvidac'i: Conjunto de tareas realizadas por el personal involucrado en el
desarrollo de procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad, )

e) Elemento de costo: Denominacion que recibe cada uno de los elementos que se

| consumen y luego se costean en un procedimiento administrativo (personal
directo, material fungible, material no fungible, servicios de terceros, depreciacion
de activos, amortizacion de intangibles y costos fijos). Solo se consideran los
elementos de costo relacionados direotamente con la prestacion de los
procedimientos administrativos y/o servicios prestados en excldsividad. Estos

elementos son clasificados en directos identificables y directos no identificables,
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g)

h)

Personal Directo: Se denomina asi 'al personal hombrado, contratado
permanentementé o bajo la modalidad de contrataciéon administrativa de servicios
u otra modalidad regulada en leyes especiales, directamente .involucrado con la
prestacién del procedimiento, por ejemplo un técnico.

Costo directo identificable: Se refieren a un costo que se puede identificar de
manera directa y se consume en una prestacion del procedimiento.

Material Fungible: Material que se identifica directamente y se consume en una
sola prestacion del procedimiento.

Servicio Directd Identificable: Servicio de terceros que se puede identificar
como vinculado directamente al procedimiento administraﬁvo o al servicio
prestado en exclusividadﬂ.

T T RESUMEN EJECUTIVO -~ ]

De acuerdo a la Ordenanza N 1833, que aprueba el procedimiento de ratificacion de

Ordenanzas Tributarias en el &mbito de la Provincia de Lima, establece en su articulo 7°

Requisitos especificos del tipo de tributb numeral 7.2 Requisitos aplicables a la

ratificacion de Ordenanzas.

a)

b)

Informe de la Gerencia Municipal en el cual emite su pronunciamiento

favorable.

La Gerencia Municipal a través del Informe N° 004-2015-GG/MDSA emite
OPINION FAVORABLE, conforme se exige en lo dispuesto por el articulo 11.3.

del D.S. N° 079-2007-PCM que aprueba los lineamientos para la ‘elaboracion y
abrobacién del TUPA en el caso de los gobiernos locales y en el marco a lo
dispuesto en la Ordenan}_a N° 1833, que aprueba el procedimiento de ratificacion
de Ordenanzas Tributarias en el &mbito de la Provincia de Lima, establece en su
articdlo 7° Requisitos especificos del tipo de tributo numeral 7.2 Requisitos
aplicables a la ratificacién de Ordenanzas inciso c), y a lo-mencionado en el
documento emitido por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto a través del
Memorando N° 274-2015-GPPR/MDSA. -

informe de area de planificacién o procesos del distrito correspondiente, o
quien haga sus veces, mediante el cual se establezca el numero de
prestaciones de los procedimientos administrativos y servicios prestados

en exclusividad y que tengan derecho de tramite.
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Mediante Memorandum N° 265-2015-GPPR/MDSA ‘de [a Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto se solicité a las areas vinculantes y en otros casos
de parte tal es el caso de la Jefatura de Defensa Civil, a efecto de remitir a este
despacho la demanda de los Procedimientos Administrativos que
correspondientes al Texto Unico de Procedimientos Administrativos, el mismo que
fue respondido mediante Informe N° 426-2015-ADC-SGSFC-GSC/MDSA vy el
informe N° 1023-2015-SGOPCU-GODU/MDSA de la Jefatura de Defensa Civil y
Subgerencia de Obras Privadas y Control Urbano, la demanda de los
procedimientos administrativos sujetos a derecho de pago, los cuales han sido
extraidos del sistema de tramite durante la demanda de procedimientos
administrativos del presente afio fiscal. |

Asimismo mediante Memorandum N° 271-2015-GPPR/MDSA de la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion remitid a la Gerencia de
Administracién haciendo dé conocihiento que la determinacién de la demanda es
el resultado de los expedientes ingresados por tramite documentario, los cuales
han sido distribuidos para su atencién correspondiente a las distintas unidades

orgénicas, para su ejecucion y puesto en marcha, asimismo se indica que se

- considerado los nuevos procedimientos administrativos en merito al marco legal

vigente los cuales recaen a las siguientes unidades: a) Jefatura de Defensa Civil y
b) Subgerencia de Obras Privadas y Control Urbano, entre otras unidades
orgénicas, por consecuente la estimacion de los ingresos nos da como resultado
el importe de S/. 581,635.01 Nuevos Soles, por la cantidad de 3,750 prestaciones
durante el afio 2015.

Consecuentemente a ello se adjunta al presente se eleva Memorando N°® 256-
2015-GPPR/MDSA adjuntandose a ello el Informe técnico N° 001-2015-
GPPR/MDSA, el cual contiene la cantidad de procedimientos administrativo,
servicios prestados en exclusividad, procedimientos administrativos gratuitos y las
calificaciones previas y automaticas dé los procedimientos administrativos del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos, el mismo que es elevado a la
Gerencia Municipal para poner en oonocimiento-al Concejo Municipal, para su

aprobacion mediante su respectiva Ordenanza Municipal

c) Informe Legal de la Municipalidad Distrital de Santa Anita
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Mediante Memorando N° 256-2015-GPPR/MDSA se solicitd opinién legal al

proyecto TUPA, asimismo con Memorando N° 275-2015-GPPR/MDSA se requiere

informaciéon complementaria que permita al ente revisor emitir una opinién

favorable conforme a lo sefialado en la Ordenanza N° 1833, que aprueba el

procedimiento de ratificacion de Ordenanzas Tributarias en el ambito de la

Provincia de Lima. |

« Debera presentar una relacién detallada de los procedimientos administrativos
y otra de servicios prestados en exclusividad.

+ Debera detallar el sustento legal el sustento legal especifico y/o general de la
competencia conferida a la Municipalidad para la inclusion en el TUPA.

+ En caso de inclusién de actividades de inspéccién debera sustentarse la

factibilidad legal y técnica de las mismas.

La Gerencia de Asesoria Juridica mediante Informe N° 490-2015-GAJ/MIDSA y el
Memorando N° 074-2015-GAJ/MDSA opina que de la revision de Ios

procedimientos contenidos en el proyecto, es PROCEDENTE la aprobacion del

Nuevo Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de esta entidad en
los términos propuestos por la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Racionalizacion, los mismos que se encuentran adecuados a la normatividad

vigente

Asimismo sefiala que ’e_l precitado Texto Unico de Procedimientos Administrativos
- TUPA, es el acto normativo aprobatorio representado por la correspondiente
ordenanza la cual debera ser publicada en el diario oficial “El Peruano” segun lo
dispuesto en el numeral 1 del articulo 44° de la Ley N° 27972 “Ley Organica de
Municipalidades”, asi como su debida publicacion en el Portal del Estado
Peruano, en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas — PSCE, y en el
Portal Institucional, de conformidad.a lo precisado en el literal 38.3 del articulo 38°
de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, una vez que

sea ratificada por el Concejo Metropolitano de Lima.

Informe de la Gerencia de Recursos Humanos o Administracién a través del cual

se.validen los montos y valores unitarios considerados en los cuadros maestros.

Mediante Memorando N° 930-2015-GPPR/MDSA de la Gerencia de

Administracién remite a la Geréencia de Planeamiento y Presupuesto el cuadro de
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Proyeccién del gasto anual de los servidores publicos para el periodo 2015 el
mismo que fue solicitado mediante Memorando N° 0266-2015-GPPR/MDSA de la

Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién.
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