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INFORME TECNICO
DERECHO DE SERVICIO DE EMISION MECANIZADA DE

ACTUALIZACION DE VALORES, DETERMINACION Y DISTRIBUCION
DE LA DECLARACION JURADA, LIQUIDACION DEL IMPUESTO PREDIAL Y

tiééf e ) .I". ARBITRIOS 2017 DE LA MUNICIPALIDAD DE CIEMEGUILLA
"~ 1.- FINALIDAD
. B presente documento fiene la finalidad de sustentar v explicar los componentes

del coste total del Servicio de Emisidn Mecanizodo, en los gue incurme g
Municipalidad vy, de los que se determinag la tasg individual o cobrar por dicho
conceplo a los contribuyentes para el afic 2017,

2.- BASE LEGAL

Los ordenanzas en materia fibutaria expedidas por los municipalidodes distritales
deben ser rafificadas por laos municipalidades provinciales de su circunscripeion
para su vigencia, de conformidad a lo dispuesto por el arficulo 40° de la Ley 27972
Ley Organica de Municipalidades, concordante con la Norma VI del Titulo Prefiminar
del T.U.0. del Codigo Tribulario aprobodo por D5, N° 133-201 3-EF.
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—ermcn. Bl arficulo 14° del Texto Unico Ordenondo de la Ley de Tributacién Municipal,
#}f—\ \x aprobada por el D.5S. N® 156-2004-EF, establece que los confribuyentes estan
:.I' -&: s -ucbllguclm a presentar declaracién jurada anualmente, el ditimo parrafo del citado
> A */ articulo sefiala, gue la actualizacidén de valores de los predios, por porle de la
Municipalidad, sustituye la obligacién de presentar la declaracion jurada anual. La
cuarta disposicién final de la precitada norma del T.U.0. de la Ley de Tributacion
B Munu::pul seficla que, las Municipalidodes que brinden el servicio de emision
S 'f“ ‘mecnn[mdn de actudlizacion de volores, determinacion de impuestos vy de recipos
\ :d‘e pogo corespondiente, incluida su distribucidn a domicilio, quedan facultadas a
ibbbmr por dichos servicios no mdas del 0.4% de la UIT vigente al primero de enero de

/c:r:lr:i::l ejercicio,

Que, la S&tima Disposicidn Final de la Ordenanza N® 1533 y su modificatoria
7%, Ordenanzo N° 1833 de la Municipalidod Metropolitana de Lima, prescribe que los
W Crdenanzas Distritoles que aprueben el Derecho de Emisidon Mecanizada deberan
ser rafificadas anualmente, sin perjuicio de lo anterior, el Acuerdo de Concejo
ratificatorio tendrd una vigencia de dos (2) anos en la medida gue la Ordenanza
Distrital mantenga invarable las condiciones que originaron la ratificacion.
Transcumido dicho termino, las Municipalidades deberan dar inicio al procedimiento
de ratificacion respaectivo conforme el plaro previsio para fal efecio,

3.- DESCRIPCION DEL SERVICIO

.Ei" proceso de emision mecanizada de impuesto predial vy arbitrios municipales
~comprende las siguientes actlividodes:

P . Actudlizacion de volores arancelorios, actuglizacion de Valores Unitarios de

! Edificacién aprobados por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento,

Actualizacion del valor de la Unidod Impositiva tributaria, aprobado por &l ministerio

de Economia y Finanzas, actualizacion de la data con informacién de depreciacion

por antigledad, estado de conservacion y material estructural predominante y uso

del predio, actualizacidn de la Informacidn para el calecule de arbitios municipales,

consistente en actualizar los paromentaros establecides en o Ordenanza

comespondiente, proceso de generacion y determinacion del impuesto predial v

arbifrios municipales, verificacion vy validacion de los nuevos valores y cdlculos

efectuodos, proceso de disefo, impresion ¥y compoginado de las corpetos de

cuponeras, distribucion de cuponeras a domicilio de los contribuyentes, todo esle
proCeso 5e estima que se reclizara en el lopso de un mes,
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cuponera a distribuirse a los confribuyentes que cuentan con un solo predic esta
mpuesta de las sigulentes hojos:

I':argn de Nntlﬁr:at:ldn

i Carpeta

f -':”i| Tapa y Contratapa
HR

PU

HLP

HLA

£- AR o P SR

Total|

- ESTRUCTURA DE COSTOS
5.1 Costos Directos

De acuerdo a la informacién proporcionada por la Subgerencia de Logistica de la
Municipalidad de Cieneguilla mediante Informe N° 900-20146-MDC/GAF-SGL, e
Informe N°® 299-2016-MDC/GAF-SGRH de lo Subgerencia de Recursos Humanos, el
costo a distibuir entre los contribuyentes registrodos en la base de datos del afo
2016, por concepto de servicio de emisiGn mecaonizada, actualizacion de valores,
determinacién de tributos y distibucion a domicilio de las cuponeras, asciende a la

suma total de §/ 73,675.38 Soles:

5.1.1. Costo de mano de cbra directa

Este costo estd distribuido en las siguientes actividodes v asciende a la suma de §/
1,904.58 Scles.

: pnes.- Este funcionano
renlla:n las r::c:'fhudr::des de revisiﬁn ¥ wvellidada del cc:lc:ulc: de la base imponible del
impuesio predial v lo determinacion de los arbitrios municipales del ejercicio fiscal
2017, revision del proceso de emisidn de las declaraciones juradas v las liquidacicnes
de pago, con una dedicacion del 30% durante un perodo de un mes. Bl costo Total
csciends a la suma de 5/ 940,40 Soles.
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- Se hao considerado parg el proceso de emision mecanizada del afo
2017, un (1) Técnico Trbutario y un Técnico Administrativo contratados bajo la
odalidod de Contratacidon Administrativa de Servicios -CAS osignodos a la
Gerencia de Administracion Tribularia v Rentas, quienes se encargaran de realizor,

" risticos, actualizacién de los valores Unitarios de Edificacién, valores Unitarios de

Cbras Complementarias e Instolociones Fjos v Permanentes, Unidad imposifiva

_ fributaria, depreciacién, actudlizacién de la informacién para cdlculo de arbitrios

i municipales del afio 2017, con una dedicacion del 30% cada uno por un periodo
de un mes. Bl costo total asciende a 5/ 763.98 Soles.

} #.I.E. Materiales y Utiles de Oficina.-
4.

s Comprende los costos de materiales de oficing, tales como: Téner para impresora
papel bond que permitiran efectuar las labores de digitalizacion y elaboracion de
base de datos, pruebas y verificaociones durante lo elaoborocion de la cuenia
comente del impuesto predial y arbitrics de cada contribuyente, proceso que se
realiza a fin de verificar la consistencia de la data, osi como realizar la emision del
" padrén de los predios por zona de las cuponeras enfregadas v de los pendientes de
enfrega, a fin de hacer seguimiento de los mismos hasta su nofificacion. Los
archivadores son empleados para el archivamiento de los corgos de enfrega de las
~cuponeras, costo gue asciende aun total de §f 2,218,584 Soles,

Yff? ' 5.1.3. Depreclacién de Muebles y Enseres.-

.+ _“Comprende el costo por desgaste de los siguientes equipos y muebles: una (1)
o~ It ;tbmpq_r'rndnm COREI7, adaguirida el afo 20146, ullizado por personal de la
. . Subgerencia de Tecnologios de la Informacion v Comunicociones v personal de la
. Gerencia de Administracion Tributaria v Rentas , para la revision y validacion de la
data consignada en los nuevos aufoavoluos de los confribuyentes, actualizocion de
los nuevos valores y actualizocion de la informacian para el cdlculo de arbifrios
municipales del ano 2017, una Impresora Multifuncional Laser adguirida el afio 2018,
que se emplea pora las pruebas de determinacion de fributos, reportes de
depuracion de datos, equipos gue tienen una depreciacion del 25%, Modulo de
escritorio utilizado para las labores administrativas, que tiene una depreciacion del
10%, su dedicacicn al servicio es del 30 %, y el costo que asciende a la suma de §f

4466 Soles,
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5.1.4. Otros Costos y Gastos Variables (Serviclo de Tercerizado).-
Proceso de Emisién Mecanizoda:

Esta actividod comprende los servicios de emisidn & impresidn de cuponeras vy se efectuara
a través de un servicio lercernizado, dicho costo asclende a la suma de §/ 54,000.00 Sodes,

Distribucién de Cuponeras:

La distibucidn de las carlilas de emisién mecanizoda, liquidacion del impuesto predial y
arbitios municipales (cuponera) o domiclios fiscales dentro y fuera del Distrito, se ha
tercerizado, siendo el costo unitario de distibucién de coda cuponera dentro de la
sdiccion del Distito la suma de 5/1.00 centavos de Sol, que multiplicade por 8,000
poneras resulta lo contidad de 5/ 8.000.00, v el costo unitaro de distibucidon de cada
- kuponera o domicilios fiscales fuera del distito de Cienegullla, es la suma de §/ 1.75

cenfavas de Sol, gue mulliplicodo por 4.2%0 cuponeras resulta la canfidad de 5/ 7.507.50

En esta parte caobe aoclorar que los Confribuyentes con domicilio fiscol dentro de la
junisdiccion distrital es de 7,422, |0 que significa distibuir esa misma cantidad de cuponeras,
o diferenciao 578 cuponeras son lo que fueron devueltos de lo distibucién a daomicilio fiscal

W fuera del distito, gque en razdn de no haber sido ubicodos, se envia o los predios de su

E propiedad ublcados en la jurisdiccion del distrito, haciendo un tolal de 8,000 cuponeras.

¢/ 5.2 COSTOS INDIRECTOS Y GASTOS ADMINISTRATIVOS, -

EI Gerenfe de Administracion Tributaria y Rentos (Funcionario DL, N® 274), am:nrgndun de
irigir, supervisar y controlar los actividades del proceso de emisidn mecanizado, asi como
las tareas del concesionario de los servicios, con una dedicocidn del 25%, por un perioda de
un mes, su costo asciende o la suma de §/ BY2.83 Soles.

& BER Ny as&msm:: la Secretario de la Gerencia de Administracién Tributaria, bajo el régimen de

= 4 ontratacion Administrativa de Servicios [CAS Dec. Leg. 1057), quien se encargara de la

ViR H:lbr.ur recibir las cuponeras emifidas vy clasificar para su distribucidn, lever el regisho de

RS | ,f ,ICUPI:II'IEHEIE e-nirtf.-gudus ¥ devueltas, archivar los carges de entrega de cuponeras v ofros

x-:*a-‘s-,,_f relocionodos a la emision mecanizada, con una dedicacién del 25% por el periodo de un
mes. Dicho costo asciende a la suma de 57 406,66 Soles.

Gastos Administratives.- Este costo comprende la adquisicién de Planos digitales, es decir un
(1] Juego de 7 Planos arancelorios, mdas un (1) Istado de valor arancelario para predios
' rosticos, que siven para el regitro de valores  arancelarios para la determinocion del
impuesto predial. la dedicacién de diche planos es un promedio del 50 %, para &l caso de

emisidn mecanizoda, el costo asciende a §/ 677,50 Soles,
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5.3. COTOS FOS.-

El costo para realizor los frabajos previstos es de 5/ 448.12, de acuerdo a los porcentajes de
dedicacién varables, por cuanto se ufiizan parcialmente para fines administrafivos, este
costo s compone de los siguientes servicios publicos:

Agua.- Se considera un servicic mensual de §/ 1,336.73 mensual comprende el consumo de
oguo pofable durante el proceso de lo actualizocidén de lo data hasta lo labor final de
distibucian de cuponeras, su dedicacidn es del 10% gue en iérminos econdmicos
representa 5/ 133.67 Soles.

5 = Se considera un servicio mensual con un costo promedio de §/2,257.30
| ‘mensual segin informodo por lo Gerencia de Adminstraocion y Finanzas, y comprende el
L gonsumo de energia eléctica de la Gerencia de Administracion Tributaria ¥ Rentas, para el
A\~ sproceso de emisibn mecanizada se ha considerado un porcentaje de dedicacion de 10%
=i gue en términes econdmicos representa §/ 225.73 Soles.

Telefonia Fija: Se considera un servicio mensual con un cosfe promedio de
£/1,087.20 mensual, sequn informadeo por la Gerencia de Administracion y Finanzas,
; consideran las coordinaciones con las empresasprestadoras del servicios de
- Jemision mecaonizada y de distribucion de cuponeras, respecto de las fases del
servicio, asl como las comunicaciones con las gerentes de los principales
coniribuyentes para lo enfrega de sus cuponeras, considerando un porcentaje de
dedicacién del 10% qgue en téminos econdmicos asciende solo a 5/ 108.72.

: .- DISTRIBUCION DEL COSTO DE SERVICIO DE EMISION MECANIZADA
=Va De acuerdo o la informacién de contribuyentes y predios consignada en lo
(4 ‘Ordenonza N° 226-2015-MDC que aprueba los arbitrios municipales del afo 2014, al
AL numero de contribuyentes registrados en el Distrito de Cieneguilla es de 11,712 y una
. cantidad de 16,361 predios.

Para determinor la taso a cobyar por cuponera a cada contibuyente, es necesario
dividir el costo folal del servicio de emisidn mecanizada que asciende a §/ 69,950.21
enfre 11,712 contibuyentes del Distrito, gue tienen un solo predio, que aplicando la
funcién de redondeo hocia abajo, o un nimero entero se obtiene la tasa unitaria a
cobrar por la suma de §/ 5.97 por cado confribuyente, feniendo en consideracion
gue existen contribuyentes que fienen mdas de un predio en distintos sectores del
Distrito, la cantidod de predios adicionales es de 4,649 predios, lo que conllevara
asignar por cada predio adicional una hoja mdas de PU por un costo 5/ 3,085.14 v
una hoja de HLA por un costo de 5/ 3,085.14, valor adiclonal gue se distribuird entre
los contribuyentes que tienen mas de un predio, obteniéndose una tasa de §/ 1.32
centavos de Sol, por cado predio adicional, compuesto por las hojas adicionales de

PU v HLA.
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Cantidnd Casto total |
Canbidad de | >" | de Hojas | Total de “ de “"",:“' sogin | 4o
Contibuyentes| o Por Hojas | Participacidn categona | o oy
{8} p Pradie | (o) =i | fe)= @ L)l o HJ":TI']' s
] 3
1,712 172 8 105400 1,89% e 887
4,645 5288 BT 6170, 28
6. 120,48
4048 1 Frre 4.05% 0, 00814 0.8
&840 1 AE4g 4.05% R 0,88
T2 18361 114.708,00 100,00% 75,120,458

Se proyectan ingresos por concepto de emisidn mecanizada el ano 2017, la suma
~. de §/. 76,0587.32 Scles, que representa el $9.92% del costo toial de servicio de

*amision mecanizada, conforme se aprecia en el siguiente cuadrno, los Ingresos
timados no exceden el costo total del servicio,

CUADROC DE ESTIMACION DE INGRESOS

/| _Conribuyentes con un (1) predio | 11200 | 5o7 | 69.92084 | 69.950,21 99,96

Contribuyentes con mas de un 4 649,00 1,32 6.135,68 6.170,28
____predio {adicional)
TOTAL 186.261,00 TB.057,32 TE.120,48

CUADRO COMPARATIVO DE TASAS DE DERECHO DE EMISION MECANIZADA

Tasa mtana por
1 |cuponera 4,98 5,97 0,99 19,88
Tasa por hoja adicional 0,70 1,32 0,62 88,57
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MUMICHPAL IDAD DISTRITAL DECIENEGLALLA

ESTHUCC TURA DE COSTOS POR EL SERVICICO DE EMISION MECANMIZADA PARA Bl ARD 2017
DROENANIA N

CONCEPTO

1.1. COSTO DE MAND DE OBRA DIRECTA
Peraonal - Mombrado

Subgerenis de Tecnologias de s nlormacion (DL 2TE) 1 Paraana 313 30 00F B&0,60 B0 50
Peraonal - CAS 3,00 63,05
Tecrics Tributaris 1 (C45) 1 Persona  1,BSEBS 30,00% 50,55 550,00
Tecrico Admnistratvo I (CA5) 1 Fersane 135665 30 0% &06.09 06 58
1.2. COSTO DEMATERIALES 1864 2.I218,54
Materiales ¥ ufiles de aficing 2.718,54 1218 64
Torer HP CEIS4A 3 Unidad 048 25 00, 0 154054 154084
Pagel Band 10 Mlai 06 400, 0% 108,10 108,10}
Archivadores 5O Unidad 343 00, DO 171,70 iTiTa
1.3, DEPRECIACION DE MUERL B3 ¥ EMSERES 44,66 SEE]
Corpaisdans CORE 17 1 Unidad 2656 8 0,00 2 00 16,87 16,87
rpresora Loser Formabo &4 1 Uiniclasd 1,808 =5 I000% 25 00% 23Te 2T
Meeduio die Esconarnio 3 Unidsd 06, 00 J0.00%  10,00% 4,00 & o0)
V1A, OTROS COSTOS ¥ GASTOS VARIARLES S.BOT.BD SRENT 5D
' Servicios de berceros BRBOTED SREOT.50

54,000, 00 00, DO 54.000,00 &4 000,00
400, DO & 000,00 & 000 00
(BT ]

| | Gerrcio de Brion, Fipresitn de Cuponerss
_Eur\' D Distrbucion de Cupaneras [interno)
Serd Dm Diatibucion dé Cuponerss [Fusts Deiric)

2,1, COSTO DE MAMD DE OBRA INDEREC TA

Gerenbs de Admine racion Tributarts y Remtas (DL Z7E) 1 Panona 35T, 25,00% Lo X
Ssoredaria | (CAS) 1 Femsona 1628 E5 25 0% 408 B
2.2, RAETOS ADMINISTRATIVOS &7T,50 &77.50
A i icinn de Panos Dhgises e V0,00 50, DO A5, 00 G500

Listaio de Terenos Rusicos 1 Uinidad 26,00 501, Di0ve 12,50 12,50

A g 1 summaro 133872 101 D 133,67 1387

Energa elscirica 1Sumnatrg 225730 10, 00% 225,73 22573
Taiet onia Fia 1 Servicio 108720 10,00 108,72 b= B

COSTO TOTAL DEL SERVICIO




